
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

Nabór 
Szkoły ponadpodstawowe 

 

Zmiana wyboru preferencji 
Instrukcja dla kandydata 

 

Wersja 22.05.0100 
 

 
 
 
 

 
 
 

Wrocław, czerwiec 2022 
 
 
 



 

Producent: 

VULCAN sp. z o. o. 

ul. Wołowska 6 

51-116 Wrocław 

tel. 71 757 29 29 

e-mail: cok@vulcan.edu.pl 

www.vulcan.edu.pl 

 

 
 
 

Podręcznik opisuje wersję programu o numerze 22.05.0100. 

VULCAN zastrzega sobie prawo do ciągłego ulepszania programu i wprowadzania do niego zmian. 

 
 
 
 

Podręcznik jest chroniony prawem autorskim. 

 

© Copyright by VULCAN 2022 

Wszelkie prawa zastrzeżone 

http://www.vulcan.edu.pl/


Spis treści 

 3 

Spis treści 

Spis treści ................................................................................................................................................ 3 

Obowiązujące terminy ................................................................................................................... 4 

Kandydaci posiadający konto w systemie ....................................................................................... 4 

Zmiany na liście preferencji ............................................................................................................ 5 

Ponowne składanie wniosku .......................................................................................................... 6 

składanie wniosku osobiście........................................................................................................... 6 

Składanie wniosku elektronicznie ................................................................................................... 8 

 
 



 

 4 

Zmiana wyboru preferencji przez 
Kandydata 

Obowiązujące terminy 

 

Etap zmiany wyboru preferencji w wojewódzkie łódzkim stwarza kandydatom możliwość dokonać zmian na 

listach preferencji we wnioskach już złożonych i zweryfikowanych. 

Zgodnie z Zarządzeniem Nr 6/2022 Łódzkiego Kuratora Oświaty pkt 6, kandydat ma:  

 możliwość dokonania zmian na liście preferencji oddziałów dla zweryfikowanych wniosków w postę-

powaniu rekrutacyjnym – od 4 lipca 2022 r. do 11 lipca 2022 r., do godz. 15:00. 

Kandydaci posiadający konto w systemie 

 

Kandydaci, którzy złożyli wnioski w pierwszym terminie rejestracji, a chcą dokonać zmian, powinni: 

 Udać się szkoły pierwszego wyboru razem z rodzicem/opiekunem prawnym, 

 Zgłosić w szkole pierwszego wyboru chęć dokonania zmian najlepiej w formie pisemnej. Szkoła może 

wymagać napisania/wypełnienia stosownego pisma/dokumentu, na podstawie którego dokona anu-

lowania akceptacji wniosku lub operację wycofania wniosku w zależności od sposobu złożenia wnio-

sku. Rodzic/opiekun prawny kandydata może również zostać poproszony o wylegitymowanie się w 

celu weryfikacji tożsamości. 

 Wprowadzić we wniosku zmiany 

 Wydrukować wniosek, podpisać i złożyć w wersji papierowej lub podpisać podpisem elektronicznym 

i złożyć e-wniosek za pomocą systemu 

Dokonywanie jakichkolwiek zmian w wyborach szkół i oddziałów można zrobić jedynie we wniosku o statusie 

- oczekuje na weryfikację lub odrzucony lub wycofany. 
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Dalsze postępowanie dotyczące działań w tym etapie dotyczy: 

 zmian we wniosku poprzez modyfikację wniosku a szczególnie zmian na liście preferencji, 

 po zmianach: wydrukowania nowego wniosku, podpisania go i dostarczenia do szkoły pierwszego 

wyboru lub ponowne złożenia wniosku w formie elektronicznej. 

 

Zmiany na liście preferencji 

W celu dokonania zmian na liście preferencji należy po zalogowaniu wybrać opcję Modyfikuj wniosek a na-

stępnie przejść do listy preferencji. 

 

Dostępnymi guzikami nawigacyjnymi można przesuwać wybrane pozycje w górę lub w dół, usunąć lub dodać 

nową pozycję na listę. 
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UWAGA!!! 

Jeśli na liście preferencji znajduje się oddział, do którego obowiązuje Sprawdzian Uzdolnień Kierunkowych 

(SUK), w tym również próba sprawności fizycznej lub sprawdzian kompetencji językowych i kandydat przy-

stąpił do SUK i uzyskał wynik ze sprawdzianu to usunięcie go z listy, a potem ponowne dodanie oddziału 

będzie możliwe. Nie jest możliwe natomiast dodanie do listy preferencji innych oddziałów z wymaganym 

SUK. 

Niektóre szkoły proponują w swojej ofercie oddziały podzielone na kilka grup rekrutacyjnych (np. ze względu 
na nauczany drugi język obcy). Na liście preferencji możliwy jest wybór wszystkich grup rekrutacyjnych, które 
w sumie tworzą oddział. 

 

Ponowne składanie wniosku 

Składanie wniosku osobiście 

System naboru do szkół ponadpodstawowych pozwala na złożenie wniosku na dwa sposoby. 

Pierwszy z nich to złożenie wniosku osobiście, drugi – złożenie wniosku elektronicznie. 
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Na stronie pojawi się komunikat wskazujący, która z wybranych szkół znajduje się na pierwszym miejscu listy 
preferencji, czyli do której szkoły powinien zostać złożony wniosek.  

Po przyciśnięciu polecenia Drukuj wniosek system przygotuje plik do wydruku. 

  

Wygenerowany wniosek należy wydrukować, podpisać przez co najmniej jednego rodzica/opiekuna i dostar-

czyć do szkoły pierwszego wyboru. 

Ważne! Niedostarczenie wniosku do szkoły ponadpodstawowej pierwszego wyboru w określonym ter-
minie spowoduje, że kandydat nie będzie brał udziału w rekrutacji. 
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Składanie wniosku elektronicznie  

System rekrutacji do szkół ponadpodstawowych umożliwia złożenie wniosku w formie elektronicznej. W nie-

których lokalizacjach opcja ta może być niedostępna. Zależy to od decyzji organu prowadzącego i sposobu 

wdrożenia systemu. 

 

 Aby taką operację przeprowadzić przynajmniej jeden rodzic/opiekun prawny kandydata musi posiadać pod-

pis elektroniczny w postaci Profilu Zaufanego. 

W celu złożenia wniosku należy przejść do widoku Wniosek, a następnie do części Składanie wniosku elek-

tronicznie. 

  

Jeśli podczas wypełniania wniosku kandydat zaznaczył kryteria, należy pamiętać o dołączeniu wszystkich wy-

maganych dokumentów potwierdzających spełnianie kryteriów. W tym celu należy kliknąć polecenie Wybierz 

plik, wskazać plik z dysku komputera i dodać dokument.  

  

Jeśli konieczne jest usunięcie dołączonego dokumentu należy przycisnąć znak X znajdujący się na końcu 

wiersza obok dokumentu. 

 

Następnie należy przejść do części Podpisanie wniosku 
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Samo podpisanie wniosku Profilem Zaufanym nie jest wystarczające. Wniosek, który nie zostanie zło-
żony, nie będzie podlegał weryfikacji. Tym samym zostanie odrzucony. Dlatego po podpisaniu wniosku 
Profilem Zaufanym należy kliknąć przycisk Złóż wniosek. 

Po wybraniu przycisku Podpisz Profilem Zaufanym następuje przekierowanie do odpowiednich procedur, 

podczas których użytkownik powinien postępować zgodnie z zamieszczonymi instrukcjami. 

Procedury te prowadzą do podpisania elektronicznie pliku. Po wykonaniu czynności z podpisaniem wniosku 

Profilem Zaufanym nastąpi przejście ze strony ePUAP do strony wniosku kandydata, po czym użytkownik 

powinien kliknąć przycisk Złóż wniosek. 

 

 

Tak złożony wniosek jest widoczny we wszystkich szkołach, które znajdują się na liście preferencji we wniosku 

kandydata. Szkołą, która zajmuje się obsługą wniosku jest szkoła pierwszego wyboru. 

W przypadku gdy wniosek złożony elektronicznie zostanie zaakceptowany, a kandydat chciałby dokonać 

zmian we wniosku, należy: 

• zgłosić się do szkoły, która wniosek zaakceptowała i poprosić o wycofanie wniosku, 

• zdjąć podpisy elektroniczne, 

• wprowadzić poprawki we wniosku, 
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• ponownie podpisać wniosek elektronicznie, 

• ponownie złożyć wniosek. 


