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STATUT
ZAOCZNEGO LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO DLA DOROSLYCH
W ZESPOLE SZKOt POWIATOWYCH
IM. STANISLAWA STASZICA W OPOCZNIE

Statut niniejszy stanowi podstawowy dokument wewnatrzszkolny Zaocznego Liceum
Ogodlnoksztatcgcego dla Dorostych w Zespole Szkét Powiatowych im. Stanistawa Staszica
w Opocznie.

Statut okresla cele i zadania organizacyjne pracy dydaktycznej i administracyjno-
ekonomicznej Zaocznego Liceum Ogdlnoksztatcgcego dla Dorostych w  Zespole Szkét
Powiatowych im. Stanistawa Staszica w Opocznie.



Statut Zaocznego Liceum Ogdlnoksztatcqgcego dla Dorostych w Zespole Szkét Powiatowych
im. Stanistawa Staszica w Opocznie

P w NP

10.

11.

12.

13.

Podstawy prawne:

Uchwata Nr X/77/19 Rady Powiatu w Opocznie z dnia 26 czerwca 2019 r.

Konstytucja RP z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. 1997 nr 78 poz. 483 z pdzn. zm).

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r.— Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148, 1078, 1287,
1680 1681).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo os$wiatowe
(Dz. U.z2017 r. poz. 60,949 2203, z 2018 r. poz. 2245 oraz z 2019 r. poz. 1287).

Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. poz. 2203, z
2018 r. poz. 2245 oraz z 2019 r. poz. 1287 i 1681).

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967 i 2245 oraz z
2019 r. poz. 730 1287).

Akty wykonawcze MEN wydane na podstawie ustaw: Prawo os$wiatowe, Przepisy
wprowadzajace, Karta Nauczyciela.

Ustawa o Dziatalnosci Pozytku Publicznego i o Wolontariacie (Dz. U. 2019 poz. 688 z pdzn.
zm.).

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000, Dz. U.
2019 poz. 1781).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622,
1649).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2096, z 2019 r. poz. 60, 730, 1133).

Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1282).
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DZIAtL |
NAZWA SZKOtY, GROWNE CELE | ZADANIA SZKOtY

Rozdziat 1.
Informacje ogolne o szkole

§ 1. 1.llekro¢ w statucie jest mowa o:

szkole — nalezy przez to rozumiec Zaoczne Liceum Ogélnoksztatcgce dla Dorostych w Zespole
Szkét Powiatowych im. Stanistawa Staszica w Opocznie;

statucie — nalezy przez to rozumie¢ statut Zaocznego Liceum Ogdlnoksztatcgce dla Dorostych
w Zespole Szkoét Powiatowych im. Stanistawa Staszica w Opocznie;

dyrektorze — nalezy przez to rozumieé dyrektora Zespotu Szkét Powiatowych im. Stanistawa
Staszica w Opocznie;

radzie pedagogicznej — nalezy przez to rozumieé¢ rade pedagogiczng Zespotu Szkot
Powiatowych im. Stanistawa Staszica w Opocznie;

samorzadzie stuchaczy — nalezy przez to rozumieé samorzad stuchaczy Zaocznego Liceum
Ogélnoksztatcgce dla Dorostych w Zespole Szkét Powiatowych im. Stanistawa Staszica
w Opocznie;

wicedyrektorach — nalezy przez to rozumieé wicedyrektoréw Zespotu Szkét Powiatowych
im. Stanistawa Staszica w Opocznie;

§ 2. 1.Zaoczne Liceum dla Dorostych wchodzi w sktad Zespotu Szkét Powiatowych

im. Stanistawa Staszica w Opocznie

1)
2)
3)
4)

2. Szkofa jest placdwka publiczna:

prowadzi bezptatne nauczanie;

przeprowadza rekrutacje stuchaczy w oparciu o zasade powszechnej dostepnosci;
zatrudnia nauczycieli posiadajacych kwalifikacje okreslone w odrebnych przepisach;
realizuje:

a) programy nauczania uwzgledniajgce podstawy programowe ksztatcenia ogdélnego;
b) ramowy plan nauczania;

c) realizuje ustalone przez ministra o$wiaty zasady oceniania, klasyfikowania i promowania
stuchaczy oraz przeprowadzania egzamindw i sprawdzianéw.

3. Siedzibg szkoty jest budynek potozony w miejscowosci Opoczno przy ul. Kossaka 1a

4. Szkota jest jednostky finanséw publicznych i prowadzi gospodarke finansowg wedtug

zasad okreslonych w odrebnych przepisach.
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5. Nazwa szkoty uzywana jest w petnym brzmieniu — Zaoczne Liceum Ogdlnoksztatcace dla
Dorostych w Zespole Szkdét Powiatowych im. Stanistawa Staszica w Opocznie. Na pieczeciach
i stemplach uzywana jest nazwa: ,Zesp6t Szkdt Powiatowych im. Stanistawa Staszica w Opocznie
Zaoczne Liceum dla Dorostych”.

6. Organem prowadzgcym szkote jest Powiat Opoczynski.

7. Organem nadzorujgcym szkote jest £édzki Kurator Oswiaty.
8. W szkole zorganizowane sg oddziaty ogélnodostepne.

9. Cykl ksztatcenia w szkole trwa 4 lat.

10. Ukonczenie 4 — letniego Zaocznego Liceum dla Dorostych daje mozliwos¢ uzyskania
Swiadectwa dojrzatosci po zdaniu egzaminu maturalnego.

11. Szkota moze prowadzi¢ dziatalnos¢ eksperymentalng dotyczacy ksztatcenia, wychowania
i opieki, stosownie do potrzeb psychofizycznych stuchaczy oraz mozliwosci bazowych, kadrowych i
finansowych szkoty na zasadach i warunkach okreslonych odrebnymi przepisami prawa.

12. W Zaocznym Liceum Ogdlnoksztatcgce dla Dorostych funkcjonuje oddziat z 3-letnim
okresem nauczania do wygasniecia;

13. Rozszerzenie w Zaocznym Liceum Ogélnoksztatcgcym dla Dorostych ustala dyrektor szkoty
po zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej i opinii stuchaczy.

Rozdziat 2.
Gtéwne cele i zadania szkoty

§ 3. 1. Gtéwnym celem i zadaniem szkoty jest dbatos¢ o wszechstronny rozwdéj stuchacza.
2. Cele i zadania szkoty wynikajg z ustawy o prawie oswiatowym oraz uwzgledniajg
potrzeby danego srodowiska, o ktorych mowa w odrebnych przepisach. W szczegdlnosci Szkota:
1) umozliwia zdobycie wiedzy ogdlnej, zgodnie z aktualnym stanem nauki, na wysokim poziomie
merytorycznym okreslonym w dokumentacji programowej szkoty;
2) zapewnia stuchaczom wyksztatcenie ogdlne umozliwiajgce kontynuacje nauki;
3) rozwija zdolnosci i zainteresowania stuchaczy;
4) zaspokaja naturalne potrzeby stuchaczy w zakresie samorzadnosci i udziatu w kulturze;
5) z nalezytg troska dba o rozwdj umystowy stuchaczy, miedzy innymi poprzez:
a) organizowanie réznorodnych imprez kulturalnych, artystycznych,
b) stawianie wysokich wymagan dotyczacych kultury bycia,
c) zapewnianie poszanowania stuchaczy, ich godnosci osobistej, wolnosci Swiatopoglagdowej
i wyznaniowej,
d) umozliwienie podtrzymania poczucia tozsamosci narodowej, etnicznej i jezykowej, ktadac
przy tym nacisk na utrwalanie tolerancji;
6) realizuje nauczanie prospoteczne polegajagce na akcentowaniu podstawowych zagadnien
prozdrowotnych, ekologicznych, regionalnych, europejskich, filozoficznych i obrony cywilnej;
7) umozliwia stuchaczom zdobycie wiedzy i umiejetnosci niezbednych do uzyskania swiadectwa
dojrzatosci po zdaniu egzaminu maturalnego;
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8) ksztattuje wsrdd stuchaczy cechy osobowosci: przedsiebiorczos¢, kreatywnosé, a takze

umiejetnosci samoksztatcenia i doskonalenia sie, skutecznego komunikowania sie oraz

nawigzywania kontaktow interpersonalnych;

9) dostosowuje kierunki i tresci ksztatcenia do wymagan rynku pracy oraz standardéw i wymagan

egzaminacyjnych;

10) cele ksztatcenia szkota osigga poprzez realizacje zajeé obowigzkowych we wspédtpracy

z organami szkoty, organami administracji samorzadowej i rzgdowej, stowarzyszeniami

i innymi instytucjami;

11) Szkota realizuje réwniez inne zadania. Nalezy do nich w szczegdlnosci:

a) podtrzymywanie poczucia tozsamosci narodowej, etnicznej, jezykowej,

a) ksztattowanie postaw tolerancji, poszanowania réznorodnosci kulturowej, narodowosciowej
i religijnej,

b) kierowanie samodzielng naukg stuchaczy, utatwiajgc im osigganie mozliwie najlepszych
wynikéw i zdobywanie wiedzy,

c) pobudzanie potrzeby doksztatcania sie i aktualizacji posiadanej wiedzy,

d) pogtebianie wiedzy z zakresu postepu naukowego, technicznego, ekonomicznego,
organizacyjnego, racjonalizacji oraz bezpieczenstwa i higieny pracy,

e) ksztattowanie postaw przedsiebiorczosci sprzyjajgcych aktywnemu uczestnictwu w zyciu
gospodarczym,

f) rozwijanie indywidualnych zainteresowan i aspiracji stuchaczy,

g) realizowanie indywidualnych programéw nauczania umozliwiajgcych ukonczenie szkoty
w skréconym czasie,

h) szkota sprawuje opieke nad stuchaczami odpowiednio do ich potrzeb i w miare posiadanych
srodkéw, poprzez:

— udzielenie w miare posiadanych mozliwo$ci pomocy materialnej i psychologiczne;j
stuchaczom oraz udzielanie im pomocy w pozyskaniu takiego wsparcia od innych
uprawnionych organéw,

— otaczanie opieka stuchaczy mniejszosci narodowych, grup etnicznych, jezykowych
i religijnych,

— sprawowanie opieki nad stuchaczami majgcymi trudnosci w nauce, w szczegdlnosci
poprzez organizacje dodatkowych zajeé.

§ 4. Szkota szczegdlng opiekg otacza stuchaczy wybitnie zdolnych, w szczegdlnosci:

1. Umozliwia stuchaczg wybitnie zdolnym realizacje indywidualnego programu lub toku
nauki,

2. Organizuje zajecia wspierajgce przygotowanie stuchaczy do konkurséw i olimpiad,

3. Nawigzuje wspoétprace z uczelniami wyzszymi w celu wzbogacenia procesu
dydaktycznego,

4. Organizuje wewnetrzne konkursy wiedzy dla stuchaczy Szkoty,
5. Stosuje motywacyjny system nagradzania stuchaczy osiggajgcych sukcesy.
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§ 5. Szkota ktadzie bardzo duzy nacisk na wspétprace ze srodowiskiem, systematycznie
diagnozuje oczekiwania wobec niej, stwarza mechanizmy zapewniajace mozliwos$¢ realizacji tych
oczekiwan.

§ 6. Szkota systematycznie diagnozuje osiggniecia stuchaczy i wycigga wnioski
z realizacji celéw i zadan szkoty.

§ 7. Statutowe cele i zadania realizuje dyrektor szkoty, nauczyciele wraz z stuchaczami
w procesie dziatalnosci lekcyjnej, pozalekcyjnej i pozaszkolnej we wspédtpracy Samorzgdem
Powiatowym, Kuratorium Oswiaty, organizacjami iinstytucjami spotecznymi, gospodarczymi
i kulturalnymi regionu.
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DZIAL 11
SPOSOBY REALIZACJI ZADAN DYDAKTYCZNYCH

Rozdziat 1.
Programy nauczania, podreczniki i materiaty edukacyjne i zasady ich dopuszczania

§ 8. 1. Praca dydaktyczna w szkole prowadzona jest w oparciu o obowigzujgcg podstawe
programowa ksztatcenia ogdlnego zgodnie z dopuszczonymi programami nauczania dla Zaocznego
Liccum Ogodlnoksztatcacego w Zespole Szkét Powiatowych im. Stanistawa Staszica
w Opocznie,.

2. Program nauczania dla zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia ogélnego dopuszcza
do uzytku w danej szkole dyrektor szkoty, po zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej, na wniosek
nauczyciela lub nauczycieli.

3. W szkole zasady opracowania programoéw nauczania i dopuszczania ich do uzytku
szkolnego okresla szczegétowo procedura dopuszczania programéw do uzytku szkolnego
w Zespole Szkét Powiatowych w Opocznie.

4. Nauczyciel, badZz komisja przedmiotowa moze zaproponowac program nauczania
opracowany samodzielnie lub we wspdtpracy z innymi nauczycielami. Nauczyciel moze
zaproponowac program opracowany przez innego autora (autoréw) lub program opracowany przez
innego autora (autoréow) wraz z dokonanymi modyfikacjami. Wprowadzone modyfikacje
do programu nauczyciel wyrdznia innym kolorem czcionki oraz dotgcza pisemne uzasadnienie
wprowadzonych zmian.

5. Zaproponowany przez nauczyciela program nauczania ogdélnego  musi byc
dostosowany do potrzeb edukacyjnych stuchaczy i uwzglednia¢ warunki dydaktyczne i lokalowe
szkoty, zainteresowania i mozliwosci stuchaczy.

6. Nauczyciel lub zespdt nauczycieli wybierajgc lub opracowujgc autorski program
zobowigzani sg uwzglednic ponizsze zasady:

1) program nauczania ogdlnego opracowuje sie na caty etap edukacyjny;
2) zachowanie zgodnosSci programu nauczania z tresciami nauczania zawartymi w podstawie
programowej;
3) uwzglednienie catosci podstaw programowych edukacji ksztatcenia ogdélnego;
4) zachowanie poprawnosci pod wzgledem merytorycznym i dydaktycznym.
7. Program nauczania ogdlnego obejmuje jeden etap edukacyjny.
8. Program nauczania zawiera:
1) szczegdtowe tresci ksztatcenia;
2) tresci zgodne z treSciami nauczania zawartymi w podstawie programowej ksztatcenia ;
3) sposoby osiggania celdw ksztatcenia, z uwzglednieniem indywidualizacji pracy w zaleznosci
od potrzeb i mozliwosci stuchaczy oraz warunkdéw, w jakich program bedzie realizowany;
4) opis zatozonych osiggnie¢ stuchacza;
5) propozycje kryteriow oceny metod sprawdzania osiggniec stuchacza.
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9. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2, dla programoéw, ktére beda obowigzywaty
w kolejnym roku szkolnym nauczyciel lub nauczyciele sktadajg w formie pisemnej do dnia
15 czerwca poprzedniego roku szkolnego wraz z arkuszem diagnostycznym stanowigcym zatgcznik
nr 2 do procedury, o ktérej mowa w ust.3

10. Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba, wykonujgca zadania
z zakresu nadzoru pedagogicznego dokonuje analizy formalnej programu nauczania
zaproponowanego przez nauczyciela/nauczycieli programu. W przypadku watpliwosci, czy
przedstawiony program spetnia wszystkie warunki, o ktérym mowa w ust. 8, dyrektor szkoty moze
zasiegnac opini o programie innego nauczyciela mianowanego lub dyplomowanego, posiadajacego
wyksztatcenie wyzsze i kwalifikacje do prowadzenia zajeé¢ edukacyjnych, dla ktérych program jest
przeznaczony, doradcy metodycznego lub zespotu przedmiotowego funkcjonujgcego w szkole.
Opinia ta zawiera w szczegdlnosci ocene zgodnosci programu z podstawg programowag ksztafcenia
ogolnego i dostosowania programu do potrzeb stuchaczy.

11. Opinia o programie powinna by¢ wydana w ciggu 14 dni, nie pdzniej niz do 31 lipca.

12. Program nauczania do uzytku wewnetrznego w szkole dopuszcza dyrektor szkoty
po zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej w terminie do 31 sierpnia kazdego roku szkolnego.
Dopuszczone programy nauczania stanowig szkolny zestaw programéw nauczania. Numeracja
programow wynika z rejestru programéw w szkole i zawiera kolejny numer, symboliczne oznaczenie
szkoty i rok dopuszczenia do uzytku. Dyrektor szkoty ogtasza szkolny zestaw programoéw nauczania
w formie decyzji kierowniczej do dnia 1 wrzesnia kazdego roku.

13. Dopuszczone programy nauczania podlegajg ewaluacji po kazdym roku pracy na jego
podstawie. Ewaluacji dokonujg autorzy programu lub nauczyciele wykorzystujacy go
w procesie dydaktycznym. Whnioski przedstawiane sg na posiedzeniach zespotéw przedmiotowych
w terminie do 30 czerwca kazdego roku.

14. Kazdy opiekun oddziatu przedstawia dyrektorowi wykaz programéw nauczania
w danym oddziale.

15.Dyrektor szkoty jest odpowiedzialny za uwzglednienie w zestawie programoéw catosci
podstaw programowych.

16.Indywidualne programy edukacyjno-terapeutyczne opracowane na potrzeby stuchaczy
z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, plany pracy kétek zainteresowan dopuszcza dyrektor szkoty.

17.Nauczyciel moze zdecydowac o realizacji programu nauczania:

1)  zzastosowaniem podrecznika, materiatu edukacyjnego lub materiatu ¢wiczeniowego lub
2)  bez zastosowania podrecznika lub materiatéw, o ktdrych mowa w pkt 1.

§ 9. 1.Decyzje o wykorzystywaniu podrecznika i innych materiatow dydaktycznych
w procesie ksztatcenia podejmuje zespdt nauczycieli prowadzacy okreslong edukacje w szkole.

2. Dyrektor szkoty na podstawie propozycji zespotdw nauczycielskich, uczacych
w poszczegdlnych oddziatach, a takze w przypadku braku zgody w zespole nauczycieli w sprawie
podrecznika lub materiatéw dydaktycznych ustala po zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej zestaw
podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych obowigzujgcy we wszystkich oddziatach.
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3. Dyrektor szkoty, na wniosek nauczycieli uczacych w poszczegdlnych oddziatach moze
dokona¢ zmiany w zestawie podrecznikéw lub materiatach edukacyjnych, jezeli nie ma mozliwosci
zakupu danego podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

4. Dyrektor szkoty, na wniosek zespotdéw nauczycielskich w poszczegdlnych oddziatach
moze uzupetnié szkolny zestaw podrecznikdéw lub materiatéw edukacyjnych, a na wniosek zespotu
nauczycieli uczacych w oddziale wprowadzi¢ zmiany.

5. Zespoty, o ktdrych mowa w ust. 1 przedstawiajg dyrektorowi szkoty propozycje:

1) jednego podrecznika lub materiatu edukacyjnego do danych zajeé edukacyjnych;

2)  jednego lub wiecej podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych do nauczania obcego jezyka
nowozytnego, biorgc pod uwage poziomy nauczania jezyka obcego w klasach, w grupach
oddziatowych lub miedzyoddziatowych.

1. Dyrektor szkoty podaje corocznie do publicznej wiadomosci w terminie do dnia
zakonczenia zaje¢ dydaktycznych zestaw podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych
obowigzujgcych w kolejnym roku szkolnym. Informacja umieszczana jest na stronie internetowe;j
szkoty.

Rozdziat 2.
Sposoby zapewniania bezpieczenstwa stuchaczom

§ 10. 1. Szkota zapewnia stuchaczom opieke pedagogiczng oraz bezpieczenstwo w czasie
zaje¢ obowigzkowych pozalekcyjnych organizowanych na terenie jak i poza terenem szkoty.

2. Za bezpieczenstwo stuchaczy odpowiadaja: dyrekcja szkoty, nauczyciele przedmiotu,
opiekunowie oddziatéw, biblioteki, pracownicy obstugi i administracji — kazdy na swoim odcinku
pracy, zgodnie z przydzielonymi czynnosciami oraz przepisami BHP.

3. Do obowigzkéw wymienionych w ust. 2 pracownikéw Szkoty nalezy:

1) przeciwdziatanie wszelkim sytuacjom moggcym zagrozi¢ zdrowiu lub zyciu stuchaczy
przebywajgcych na terenie Szkoty;

2) w przypadku zaistnienia wypadku niezwtocznie zapewni¢ poszkodowanej osobie opieke,
w miare potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy, w razie konieczosci powiadomic stuzby medyczne
oraz powiadomic¢ dyrekcje Szkoty;

3) przeciwdziatanie dewastacji, agresywnych zachowan;

4) zwracanie uwagi na wszelkie podejrzane zachowania oséb przebywajgcych na terenie Szkoty
i powiadamianie o tym fakcie dyrekcji;

5) przeciwdziatanie wszelkim przejawom niszczenia wyposazenia Szkoty, w tym w szczegdlnosci
urzgdzen przeciwpozarowych i elektrycznych;

6) zakazywanie siadania stuchaczom na parapetach i podtogach;

7) pracownicy Szkoty w kazdej sytuacji zagrazajacej zyciu lub zdrowiu oséb przebywajacych
na terenie szkoty, powinni o tym fakcie poinformowac dyrektora.

§ 11. 1. Szczegbtowe zadania nauczycieli w zakresie bezpieczenstwa ujete sg w § 98.
§ 12. 1. Szkota zapewnia stuchaczom petne bezpieczenstwo podczas trwania zajec
dydaktycznych na terenie jej podlegtym oraz podczas zajec organizowanych poza szkotg, poprzez:
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1) realizacje przez nauczycieli zadan nauczycieli zapisanych w § 97 niniejszego statutu;

2) opracowanie rozktadu zaje¢ dydaktycznych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

3) przestrzeganie liczebnosci grup stuchaczy na zajeciach w pracowniach;

4) odpowiednie o$wietlenie, wentylacje, ogrzewanie oraz odpowiednie wietrzenie pomieszczen
szkolnych ;

5) oznakowanie ciggdw komunikacyjnych zgodnie z przepisami;

6) uswiadamianie stuchaczom zagrozen oraz koniecznosci dbania o wtasne zdrowie;

7) kontrole, co najmniej raz w roku, obiektéow nalezgcych do szkoty pod katem zapewniania
bezpiecznych i higienicznych warunkdéw korzystania z tych obiektow;

8) umieszczenie w widocznych miejscach planu ewakuacji szkoty w sposéb zapewniajacy tatwy do
niego dostep;

9) oznaczenie drég ewakuacyjnych w sposob wyrazny i trwaty;

10) ogrodzenie terenu Szkoty;

11) zabezpieczenie otwordw kanalizacyjnych, studzienek i innych zagtebien;

12) zabezpieczenia szlakéw komunikacyjnych wychodzacych poza teren szkoty w sposéb
uniemozliwiajgcy bezposrednie wyjscie na jezdnie;

13) dostosowanie sprzetu szkolnego do wymagan ergonomii;

14) odpowiednie oznakowanie i zabezpieczenie przed swobodnym dostepem do miejsca pracy oraz
pomieszczen, do ktdrych jest wzbroniony dostep oséb nieuprawnionych;

15) wyposazenie schoddéw w balustrady z poreczami zabezpieczajagcymi przed ewentualnym
zsuwaniem sie po nich;

16) wyposazenie pomieszczen szkoty, w szczegdlnosci pokoju nauczycielskiego, gabinetu
medycznego w apteczki zaopatrzone w niezbedne $rodki do udzielania pierwszej pomocy
i instrukcje o zasadach udzielania tej pomocy;

17) oznaczenie substancji i preparatow chemicznych wykorzystywanych na zajeciach lekcyjnych;

18) zapewnienie odpowiedniej liczby opiekunéw nad stuchaczami uczestniczagcymi w imprezach
i wycieczkach poza teren szkoty;

19) przeszkolenie, zwtaszcza nauczycieli prowadzacych zajecia w zakresie udzielania pierwszej
pomocy;

§ 13. 1. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za stuchacza, ktéry samowolnie opusci
budynek szkoty (teren szkoty) przed zakoriczeniem zaje¢ lekcyjnych.

2. Opieka nad stuchaczami przebywajgcymi w szkole podczas zaje¢ obowigzkowych
spoczywa na nauczycielach prowadzacych te zajecia. Nieobecnego nauczyciela zastepuje inny
nauczyciel, wyznaczony przez dyrektora szkoty.

3. Opieke nad stuchaczami w czasie przerw lekcyjnych sprawujg nauczyciele, ktérym
zostat przydzielony dyzur w harmonogramie dyzuréw opracowany na dany rok szkolny przez
dyrektora szkoty.

4. W czasie zbiorowych, zorganizowanych poza szkotg zaje¢ za bezpieczenstwo
stuchaczy odpowiadajg nauczyciele, ktérym dyrektor szkoty przydzielit funkcje opiekuna.

5. Opieke nad stuchaczami podczas wycieczek sprawuje kierownik wycieczki
i opiekunowie przyjmujgcy zobowigzanie poprzez wypetnienie i podpisanie karty wycieczki.
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§ 14. Obowigzkiem wszystkich stuchaczy i nauczycieli szkoty jest posiadanie
ubezpieczenia od kosztow leczenia podczas wyjazddw zagranicznych organizowanych przez szkote.

§ 15. Pracownicy administracji i obstugi zobowigzani sg do wspierania nauczycieli poprzez
dbanie o bezpieczenstwo na swoim odcinku pracy.

11
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DZIAL 111
ORGANIZACIJA | SWIADCZENIE POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

Rozdziat 1.
Zasady udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole

§ 16. 1. W szkole organizuje sie pomoc psychologiczno-pedagogiczng. Pomoc udzielana
jest stuchaczom i nauczycielom.

2. Wszelkie formy s$wiadczonej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole sg
bezptatne, a udziat stuchacza w zaplanowanych zajeciach w ramach jej realizacji dobrowolny.

3. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna polega na :

1) rozpoznawaniu i zaspakajaniu potrzeb rozwojowych i edukacyjnych stuchacza;

2) rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych stuchacza;

3) rozpoznawaniu czynnikéw srodowiskowych wptywajacych na funkcjonowanie stuchacza
w szkole;

4) stwarzaniu warunkéw do aktywnego i petnego uczestnictwa stuchacza w zyciu szkoty i w zyciu
oraz w $rodowisku spotecznym;

5) rozpoznawaniu przyczyn trudnosci w opanowywaniu umiejetnosci i wiadomosci przez
stuchacza;

6) wspieraniu stuchacza z wybitnymi uzdolnieniami;

7) prowadzeniu edukacji prozdrowotnej i promocji zdrowia wsréd stuchaczy;

8) wspieraniu stuchaczy, metodami aktywnymi, w dokonywaniu wyboru kierunku dalszego
ksztatcenia, zawodu i planowaniu kariery zawodowej oraz udzielaniu informacji w tym
kierunku;

9) wspieraniu nauczycieli w dziataniach wyréwnujgcych szanse edukacyjne stuchaczy;

10) wspieraniu nauczycieli w rozwigzywaniu problemoéw wychowawczych;

11) umozliwianiu rozwijania umiejetnosci wychowawczych nauczycieli;

12) podejmowaniu dziatan mediacyjnych i interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych.

4. Pomoc psychologiczno-pedagogiczng Swiadczona jest stuchaczom, gdy jej potrzeba
zorganizowania wynika w szczegdlnosci z:

1) niepetnosprawnosci stuchacza;

2) niedostosowania spotecznego;

3) zagrozenia niedostosowaniem spotecznym;

4) 7z zaburzen zachowania i emoc;ji;

5) szczegdlnych uzdolnien;

6) specyficznych trudnosci w uczeniu sie;

7) z deficytow kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych;

8) choroby przewlektej;

9) sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;

10) niepowodzen szkolnych;
11) zaniedban srodowiskowych;
12) trudnosci adaptacyjnych;

12
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5. O udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej mogg wnioskowad:
1) stuchacz;

2) dyrektor szkoty;
3) nauczyciele prowadzacy zajecia ze stuchaczem oraz zatrudnieni w szkole specjalisci;
4) poradnia psychologiczno-pedagogiczna;
5) asystent edukacji romskiej;
6) pracownik socjalny;
7) asystent rodziny;
8) kurator sadowy;
9) organizacje pozarzadowe lub instytucje dziatajgce na rzecz rodziny i mtodziezy.

6. Whnioski ustne o organizacje pomocy psychologiczno-pedagogicznej przedktada sie
opiekunowi oddziatu. W przypadku wnioskdéw z instytucji zewnetrznych rozpatruje sie wnioski
ztozone w formie pisemnej lub drogg elektroniczng w sekretariacie szkoty.

7. Pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielaja:

1) nauczyciele w biezgcej pracy ze stuchaczem na zajeciach;
2) specjalisci wykonujgcy w szkole zadania z zakresu pomocy psychologiczno- pedagogicznej,
w szczegolnosci pedagog, doradca zawodowy.

Rozdziat 2.
Formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole

§17.1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole realizowana przez kazdego
nauczyciela w biezgcej pracy ze stuchaczem polega w szczegdlnosci na:
1) dostosowaniu wymagan edukacyjnych do mozliwosci psychofizycznych stuchacza i jego
potrzeb;
2) rozpoznawaniu sposobu uczenia sie stuchacza i stosowanie skutecznej metodyki nauczania;
3) indywidualizacji pracy na zajeciach obowigzkowych;
4) dostosowanie warunkéw nauki do potrzeb psychofizycznych stuchacza;
2. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna swiadczona jest réwniez w formach:
1) zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu;
2) porad i konsultacji;
3) warsztatow i szkolen.

Rozdziat 3.
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna stuchaczowi zdolnemu

§ 18. 1. Szkota wspiera stuchacza zdolnego poprzez:
1) udzielanie stuchaczom pomocy w odkrywaniu ich predyspozycji, zainteresowan i uzdolnien;

2) wspieranie emocjonalne stuchacza, ksztattowanie w stuchaczach adekwatnej samooceny
i wiary w siebie;

13



Statut Zaocznego Liceum Ogdlnoksztatcqgcego dla Dorostych w Zespole Szkét Powiatowych

im. Stanistawa Staszica w Opocznie

3) stymulowanie rozwoju, uzdolnien i zainteresowan oraz wyzwalanie potencjatu twodrczego
stuchacza;
4) promocja stuchacza zdolnego, nauczyciela opiekuna i szkoty.
2. Formy i metody pracy ze stuchaczem zdolnym ukierunkowane sg w obrebie
przedmiotdw humanistycznych, matematyczno-przyrodniczych obejmujg prace:
1) na lekc;ji;
2) poza lekcjami;
3) poza szkota.
3. Stuchacz zdolny ma mozliwos¢:
1) rozwijania zainteresowan w ramach zajec¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych;
2) uzyskania od nauczyciela pomocy w przygotowaniu sie do konkurséow i olimpiad;
3) indywidualnej pracy, dostosowania stopnia trudnosci, poziomu i ilosci zadan lekcyjnych;
4. W pracy ze stuchaczem zdolnym nauczyciel:
1) rozpoznaje uzdolnienia stuchacza;
2) umotzliwia stuchaczowi zdolnemu indywidualne, systematyczne konsultacje, celem
ukierunkowania jego samodzielnej pracy;

5. W przypadku stwierdzenia szczegdlnych uzdolnien nauczyciel edukacji przedmiotowe;j
sktada wniosek do opiekuna oddziatu o objecie stuchacza opieka psychologiczno-pedagogiczna.

6. W szkole organizuje sie kotka zainteresowan zgodnie z zainteresowaniami
i uzdolnieniami stuchaczy.

7. Dyrektor szkoty, po uptywie co najmniej jednego roku nauki, a w uzasadnionych
przypadkach po srédrocznej klasyfikacji udziela stuchaczowi zdolnemu zgody na indywidualny tok
nauki lub indywidualny program nauki, zgodnie z zasadami opisanym w § 40 statutu szkoty.

8. Organizowane w szkole konkursy, olimpiady, turnieje stanowig forme rozwoju
uzdolnien iich prezentacji. Stuchacze awansujacy do kolejnych etapdéw objeci sg specjalng opieka
nauczyciela.

Rozdziat 4.
Organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej stuchaczom

§ 19. 1.W Szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana jest stuchaczom:

1) posiadajgcego orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego — na podstawie tego orzeczenia
oraz ustalen zawartych w indywidualnym programie edukacyjno-terapeutycznym,
opracowanym dla stuchacza na podstawie przepisow w sprawiewarunkéw organizowania
ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych
spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym. posiadajgcym opinie poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej o specyficznych trudnosciach
w uczeniu sie lub inng opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej;

2) posiadajagcym orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania - na podstawie tego
orzeczenia;
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3) nieposiadajgcym orzeczenia lub opinii, ale dla ktérych na podstawie rozpoznania
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz indywidualnych mozliwosci
psychofizycznych stuchacza dokonanego przez nauczycieli i specjalistéw, o ktérym mowa
w przepisach w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j
w publicznych przedszkolach, szkotach i placdwkach koniecznym jest zorganizowanie pomocy
doraznej w biezgcej pracy ze stuchaczem;

2. Nauczyciele pracujacy z grupa sluchaczy prowadzg wnikliwg obserwacje pedagogiczng,
ktora polega na obserwacji zachowan, obserwacji relacji poszczegdlnych stuchaczy z innymi ludzmi,
analizujg postepy zwigzane z edukacjg i rozwojem spotecznym, analizujg wytwory stuchacza, opinie
z poradni. Na podstawie wynikow obserwacji nauczyciele wstepnie definiujg trudnosci / zdolnosci
lub zaburzenia.

3. W przypadku stwierdzenia, ze stuchacz ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub
edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne wymaga objecia pomoca psychologiczno-pedagogiczng
odpowiednio nauczyciel lub specjalista niezwfocznie udziela tej pomocy w biezacej pracy ze
stuchaczem i informuje o tym opiekuna oddziatu.

4. Opiekun oddziatu przekazuje te informacje pozostatym nauczycielom pracujgcym ze
stuchaczem, w przypadku, gdy stwierdzi takg potrzebe. Opiekun oddziatu przekazuje informacje na
najblizszym posiedzeniu zespotu nauczycieli uczacych w danej oddziale, a jesli termin planowanego
zebrania jest odlegty — otrzymany komunikat zapisuje w dzienniku lekcyjnym.

5. Opiekun oddziatu ma prawo zwotaé zebranie wszystkich uczgcych nauczycieli
w oddziale w celu: skoordynowania dziatan w pracy ze stuchaczem, zasiegniecia opinii nauczycieli,
wypracowania wspolnych zasad postepowania wobec stuchacza, ustalenia form pracy ze
stuchaczem, dostosowania metod i form pracy do potrzeb i mozliwosci stuchacza. Informacje
o spotkaniu nauczycieli pracujagcych w jednym oddziale opiekun przekazuje z co najmniej
tygodniowym wyprzedzeniem.

6. Po dokonanych ustaleniach zespotu nauczycielskiego Iub zebraniu opinii od
poszczegblnych nauczycieli, opiekun proponuje formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej
Swiadczonej poszczegdlnym stuchaczom. Propozycje przedstawia dyrektorowi szkoty.

7. Wychowawca przy czynnosciach, o ktérych mowa w ust. 6 wspotpracuje ze stuchaczem
lub w razie potrzeby ze specjalistami zatrudnionymi w szkole.

8. Stuchacz ma prawo do odmowy swiadczenia pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

9. Opiekun oddziatu jest koordynatorem wszelkich dziatarn zwigzanych z organizacjg
i Swiadczeniem pomocy psychologiczno-pedagogicznej swoim stuchaczom.

10. Kazdy nauczyciel oraz specjalista zatrudniony w szkole ma obowigzek wtaczy¢ sie
w realizacje zintegrowanych, wspdlnie wypracowanych form i metod wspierania stuchacza.

11. W przypadku, gdy pomimo udzielanej stuchaczowi pomocy psychologiczno-
pedagogicznej nie nastgpita poprawa w funkcjonowaniu stuchacza w szkole dyrektor szkoty, za
zgodg stuchacza, wystepuje do poradni psychologiczno-pedagogicznej o przeprowadzenie diagnozy
i wskazanie rozwigzania problemu stuchacza.

12. Wsparcie merytoryczne dla nauczycieli, opiekundéw i specjalistdw udzielajgcych
pomocy psychologiczno-pedagogicznej udziela Poradnia Pedagogiczno-Psychologiczna.
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Rozdziat 5.
Zadania i obowiazki nauczycieli i specjalistow w zakresie udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej udzielanej stuchacza, ktorym z przyczyn
rozwojowych, rodzinnych lub losowych jest potrzebna pomoc i wsparcie

§ 20. 1. Do zadan i obowigzkéw kazdego nauczyciela w zakresie pomocy psychologiczno-

pedagogicznej nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

rozpoznawanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych stuchacza;
okreslanie mocnych stron, predyspozycji i uzdolnien stuchacza;
rozpoznawanie przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu
stuchaczy, w tym barier i ograniczen utrudniajacych funkcjonowanie stuchaczy i ich
uczestnictwo w zyciu szkoty;
Swiadczenie pomocy psychologiczno-pedagogicznej w biezgcej pracy ze stuchaczem;
udziat w pracach zespotu nauczycieli przy opracowywaniu zintegrowanych dziatarn nauczycieli
w celu podniesienia efektywnosci uczenia sie i poprawy funkcjonowania stuchacza w szkole;
udziat w pracach zespotu oceniajgcego efektywnos$é swiadczenia pomocy psychologiczno-
pedagogicznej i planujgcego dalsze dziatania oraz zebraniach organizowanych przez opiekuna;
uzupetnianie karty dostosowan wymagan edukacyjnych prowadzonych przez opiekuna
w obszarze dostosowania tresci przedmiotowych;
dostosowywanie metod i form pracy do sposobdw uczenia sie stuchacza; Nauczyciel jest
obowigzany na podstawie pisemnej opinii publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej, w
tym publicznej poradni specjalistycznej, dostosowaé wymagania edukacyjne do
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych stuchacza, u ktérego stwierdzono
zaburzenia i odchylenia rozwojowe lub specyficzne trudnosci w uczeniu sie, uniemozliwiajgce
sprostanie tym wymaganiom. W przypadku stuchacza posiadajgcego orzeczenie o potrzebie
indywidualnego nauczania dostosowanie wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych stuchacza opracowuje sie nastgpi¢ na podstawie tego
orzeczenia;
indywidualizowanie pracy ze stuchaczem na obowigzkowych i dodatkowych zajeciach
edukacyjnych, odpowiednio do potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych stuchacza; Indywidualizacja pracy ze stuchaczem na obowigzkowych
i dodatkowych zajeciach polega na:

a) dostosowywaniu tempa pracy do mozliwosci percepcyjnych stuchacza;

b) dostosowaniu poziomu wymagan edukacyjnych do mozliwosci percepcyjnych,

intelektualnych i fizycznych stuchacza;
c) przyjeciu adekwatnych metod nauczania i sprawdzania wiadomosci i umiejetnosci stuchacza;
d) umozliwianiu stuchaczowi z niepetnosprawnoscig korzystania ze specjalistycznego
wyposazenia i Srodkéw dydaktycznych;
e) rdéznicowaniu stopnia trudnosci i form prac pisemnych;
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10)

11)

12)

13)
14)

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)
9)

wspotdziatanie z innymi nauczycielami uczacymi w oddziale w celu zintegrowania
i ujednolicenia oddziatywan nastuchacza oraz wymiany doswiadczen i komunikowania
postepow stuchacza;
prowadzenie dziatan stuzgcych wszechstronnemu rozwojowi stuchacza w sferze emocjonalnej
i behawioralnej;
udzielanie doraznej pomocy stuchaczom w sytuacjach kryzysowych z wykorzystaniem zasobdw
stuchacza, jego rodziny, otoczenia spotecznego i instytucji pomocowych;
komunikowanie stuchaczowi postepow oraz efektywnosci $wiadczonej pomocy;
stosowanie oceniania wspierajgcego stuchacza z zachowaniem przede wszystkim charakteru
motywujgcego oceny, w tym przekazywanie podczas réznych form oceniania informacji
zwrotnej zawierajgcej 4 elementy:

a) wyszczegdlnienie i docenienie dobrych elementdéw pracy stuchacza,

b) odnotowanie tego, co wymaga poprawienia lub dodatkowej pracy ze strony stuchacza, aby

uzupetni¢ braki w wiedzy oraz opanowaé¢ wymagane umiejetnosci,
c) przekazanie stuchaczowi wskazéwek, w jaki sposéb powinien poprawic prace,
d) wskazanie stuchaczowi sposobu w jaki powinien pracowac dale;j.

Rozdziat 6.
Zadania i obowigzki pedagoga i psychologa szkolnego.

§ 21. 1. Do zadan pedagoga szkolnego nalezy:
prowadzenie badan i dziatan diagnostycznych, w tym diagnozowanie indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych w celu okreslenia mocnych
stron, predyspozycji, zainteresowan i uzdolnien stuchacza;
diagnozowanie przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu
stuchacza, w tym barier i ograniczen utrudniajgcych funkcjonowanie stuchacza i jego
uczestnictwo w zyciu szkoty;
diagnozowanie sytuacji wychowawczych w szkole i oddziale przedszkolnym w celu
rozwigzywania probleméw wychowawczych stanowigcych bariere ograniczajgcg aktywne
i petne uczestnictwo w zyciu szkoty, oddziatu;
udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej;
podejmowanie dziatan z zakresu profilaktyki uzaleznien i innych probleméw stuchaczy;
minimalizowanie skutkdéw zaburzen rozwojowych, zapobieganie zaburzeniom zachowania oraz
inicjowanie i organizowanie réinych form pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w srodowisku szkolnym i pozaszkolnym stuchacza;
wspieranie nauczycieli i innych specjalistow w udzielaniu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej;
inicjowanie i prowadzenie dziatan mediacyjnych i interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych;
pomoc nauczycielom w rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci, predyspozycji i uzdolnien
stuchaczy;
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10) dziatanie na rzecz zorganizowania opieki i pomocy materialnej stuchaczom znajdujgcym sie
w trudnej sytuacji zyciowej;

11) wspomaganie i pomoc nauczycielom w rozpoznawaniu potrzeb edukacyjnych i mozliwosci
stuchaczy w ramach konsultacji i porad indywidualnych, szkolen wewnetrznych WDN i udziat
w pracach zespotéw wychowawczych;

12) wspdtpraca z poradnig psychologiczno-pedagogiczng oraz instytucjami i stowarzyszeniami
dziatajgcymi na rzecz mtodziezy;

13) nadzér i pomoc w przygotowywaniu opinii o stuchaczach do poradni psychologiczno-
pedagogicznych lub innych instytucji;

14) udziat w pracach zespotdw powotanego do opracowania Indywidualnych Programéw
edukacyjno-terapeutycznych;

15) prowadzenie dokumentacji pracy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
2. Gabinet pedagoga znajduje sie na parterze. Na drzwiach wejsciowych umieszcza sie
godziny dyzuru pedagoga.

Rozdziat 7.
Wewnatrzszkolny system doradztwa zawodowego

§ 21. 1. Doradztwo zawodowe prowadzone w szkole polega na realizacji dziatan w celu
wspierania stuchaczyw procesie rozpoznawania zainteresowan i predyspozycji zawodowych oraz
przygotowania do wyboru kolejnego etapu ksztatceniai zawodu, ktére prowadzg do podejmowania
Swiadomych decyzji edukacyjnych i zawodowych przez stuchaczy.

2. Doradztwo zawodowe stanowig uporzgdkowane i zaplanowane dziatania majgce na
celu wspieranie stuchaczy w procesie swiadomego i samodzielnego podejmowania decyzji
edukacyjnych oraz zawodowych. Majg one na celu utatwienie stuchaczom dokonanie wyboru
kolejnego etapu ksztaftcenia i zawodu, uwzgledniajgc ich zainteresowania, uzdolnienia
i predyspozycje zawodowe, a takze wiedze na temat systemu edukacji i rynku pracy.

3. Doradztwa zawodowe realizowane jest w formach:

1) zaje¢z pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j;
2) na zajeciach przedmiotowych;

4. Formy realizacji doradztwa zawodowego stanowig podstawe do opracowania
spojnego programu realizacji wewnatrzszkolnego systemu doradztwa zawodowego na dany rok
szkolny.

5. Doradztwo zawodowe ma na celu przygotowanie stuchaczy do:

1) sporzadzania bilansu wtasnych zasobow (zainteresowania, zdolnosci, uzdolnienia, kompetencije,
predyspozycje zawodowe oraz stan zdrowia) na podstawie dokonanej autoanalizy;

2) analizy informacji o lokalnym, krajowym i europejskim rynku pracy oraz zasadach na nim
obowigzujgcych w kontekscie wyboréw zawodowych;

3) korzystania ze zrddet informacji dotyczgcych dalszego ksztatcenia i doskonalenia zawodowego
formalnego, pozaformalnego i nieformalnego;

4) dokonywania wyboru dalszej drogi edukacyjno-zawodowej zgodnie z posiadanymi zasobami i
celami;
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5)

6)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

rozumienia korzysci wynikajgcych z uczenia sie przez cate zycie w rozwoju osobistym i
zawodowym;
przygotowania do sporzadzania aplikacji zawodowej, umiejetnosci prowadzenia rozméw
kwalifikacyjnych z potencjalnymi pracodawcami;

6. Za organizacje zadan z zakresu doradztwa zawodowego odpowiada dyrektor szkoty.

7. W szkole zatrudnia sie doradce zawodowego. Do zadan doradcy zawodowego nalezy:
systematyczne diagnozowanie zapotrzebowania stuchaczy na dziatania zwigzane
z realizacjq doradztwa zawodowego;
opracowywanie we wspoétpracy z innymi nauczycielami, w tym nauczycielami wychowawcami,
pedagogiem, programu rocznego doradztwa zawodowego oraz koordynacja jego realizacji;
wspieranie nauczycieli, w tym opiekundéw oddziatéw, pedagoga, w zakresie realizacji dziatan
okreslonych w tym programie;
koordynowanie dziatalnosci informacyjno-doradczej realizowanej przez szkote, w tym
gromadzenie, aktualizacja i udostepnianie informacji edukacyjnych i zawodowych wtasciwych
dla danego poziomu ksztatcenia;
gromadzenie, aktualizacja i udostepnianie informacji edukacyjnych i zawodowych wtasciwych
dla danego poziomu ksztatcenia;
wspoétpraca z innymi nauczycielami w tworzeniu i zapewnieniu ciggtosci dziatan
w zakresie zajec¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu;
wspieranie nauczycieli i innych specjalistow w udzielaniu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej;
planowanie i prowadzenie w ramach wewnatrzszkolnego doskonalenia nauczycieli form
szkoleniowych dla rady pedagogicznej lub zespotéw przedmiotowych;
prowadzenie grupowych zajec aktywizujacych, wspierajacych stuchaczy
w planowaniu kariery zawodowej;

10) systematyczne podnoszenie wtasnych kwalifikacji;

11) wzbogacanie warsztatu pracy o nowoczesne srodki przekazu informaciji (internet, CD, wideo itp.)

oraz udostepnianie ich osobom zainteresowanym;

12) wspodtpraca z instytucjami wspierajgcymi wewnatrzszkolny system doradztwa: kuratoria

oswiaty, centra informacji i planowania kariery zawodowej, poradnie psychologiczno —
pedagogiczne, powiatowe urzedy pracy, wojewddzkie komendy OHP, zaktady doskonalenia
zawodowego, izby rzemiesSlnicze i matej przedsiebiorczosci, organizacje zrzeszajgce
pracodawcow itp.;

13) prowadzenie ewaluacji podejmowanych dziatan oraz efektywnoséi i funkcjonalnosci systemu

1)
2)

3)
4)

doradztwa zawodwoego w szkole.

8. W ramach doradztwa zawodowego prowadzone sg nastepujace dziatania:
indywidualne spotkania doradcze ze stuchaczami;
podejmowanie tematyki zwigzanej z planowaniem sciezki edukacyjno-zawodowe]j podczas zajec
edukacyjnych;
wizyty w réznych instytucjach i przedsiebiorstwach;
udziat stuchaczy w dniach otwartych, targach szkot, dniach kariery;
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5)

6)
7)

8)

9)

organizacja projektow edukacyjnych, konkurséow szkolnych i innych wydarzen szkolnych
nastawionych na poznawanie uzdolnien i zainteresowan stuchaczy;

uczestnictwo stuchaczy w olimpiadach i konkursach miedzyszkolnych;

wspotpraca ze szkotami wyzszego szczebla, poradniami psychologiczno-pedagogicznymi i innymi
organizacjami dziatajgcymi na rzecz rozwoju stuchaczy;

rozwijanie szkolnych zasobow informacji i wiedzy o sSwiecie zawoddw i sposobach odkrywania
wiasnych predyspozycji i zainteresowan;

udzielanie wsparcia w podejmowaniu tematyki zwigzanej z doradztwem nauczycielom
pracujgcym w szkole;

10) badanie loséw absolwentdéw szkoty.

1)
2)
3)
4)

5)

9. Dziatania z zakresu doradztwa zawodowo-edukacyjnego realizowane s3 przez:

nauczycieli przedmiotéw edukacyjnych;
pedagoga szkolnego;
nauczyciela bibliotekarza;
pracownikéw instytucji wspierajgcych doradczg dziatalnosé szkoty (np. poradni psychologiczno-
pedagogicznej, powiatowego urzedu pracy, mobilnego centrum informacji zawodowej);
osoby zaproszone prezentujgce praktyczne aspekty dokonywania wyboréw zawodowo-
edukacyjnych.

10. Odbiorcami dziatan z zakresu doradztwa zawodowo-edukacyjnego sg stuchacze

szkoty.

1)

2)

1)

11. Zakres odpowiedzialnosci nauczycieli:
rady pedagogicznej, pracownikéw instytucji wspierajgcych dziatania doradcze:
a) utworzenie i zapewnienie ciggtosci dziatania wewnatrzszkolnego systemu doradztwa
zawodowego zgodnie z systemem doradztwa zawodowego i planu pracy na kazdy rok
szkolny,
b) realizacja dziatan z zakresu przygotowania stuchaczy do wyboru drogi edukacyjno-
zawodowej;
w oddziatach zaocznego liceum ogdlnoksztatcgcym dla dorostych:
a) prowadzenie indywidualnej pracy ze stuchaczami, ktérzy mogg miec¢ problemy z
wyborem szkoty i zawodu,
b) podejmowanie wstepnych decyzji przez stuchaczy,
c) prowadzenie pracy dotyczgcej przekazu informacji zawodowej:
— pogtebianie informacji o zawodach,
— zapoznanie ze strukturg szkolnictwa wyzszego,
— zapoznanie z ofertg edukacyjng szkolnictwa wyzszego;
d) konfrontacja samooceny z wymaganiami szkét i zawododw,
e) podejmowanie decyzji edukacyjnych i zawodowych,
f)  indywidualna praca ze stuchaczami, ktérzy majg problemy decyzyjne, intelektualne,
zdrowotne, emocjonalne, rodzinne.
12.  Podmiotami wspétpracujagcymi ze szkotg przy realizacji WSDZ s3:
Pracownicy Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej;
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2)
3)
4)
5)
6)
7)

Pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy;
Pracownicy Centrum Ksztatcenia Zawodowego;
Pracownicy Mtodziezowego Centrum Kariery OHP;
Organizatorzy targdéw szkoét ponadpodstawowych, targéw pracy i edukacji;
Przedstawiciele uczelni wyzszych;
Inne osoby wpierajace organizacje szkolnego doradztwa zawodowego (np. pracownicy zaktadow
pracy, przedstawiciele zawoddw, pracownicy organizacji pozarzadowych itd.), absolwenci
szkoty.
13. Szkota gromadzi i sukcesywnie poszerza wtasne zasoby stuzgce realizacji doradztwa

zawodowego. S3 to, m.in.:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

8)
9)

wewnatrzszkolny system doradztwa zawodowego;

opracowywany co roku i zatwierdzany przez dyrektora szkoty program realizacji
wewnatrzszkolnego systemu doradztwa zawodowego na dany rok szkolny;

szkolny doradca zawodowy;

narzedzia diagnostyczne do rozpoznawania predyspozycji i zainteresowan zawodowych
stuchaczyr;

materiaty z zakresu doradztwa zawodowo-edukacyjnego gromadzone w bibliotece: filmy,
scenariusze, plakaty, broszury, publikacje;

materiaty gromadzone w zwigzku z organizacja wydarzen, takich jak dni kariery, projekty
edukacyjne, spotkania z przedstawicielami Swiat zawododw itp.

zasoby internetowe, w tym zasoby ORE;

informacje o losach absolwentéw;

programy komputerowe;

Rozdziat 8.
Organizacja nauczania stuchaczom niepetnosprawnym, niedostosowanym
spotecznie i zagrozonym niedostosowaniem spotecznym

§ 22. 1. W szkole ksztatcenie specjalnym obejmuje sie stuchaczy posiadajgcych orzeczenie

poradni psychologiczno-pedagogicznej o potrzebie ksztatcenia specjalnego

2. Nauczanie specjalne prowadzone jest w oddziatach ogdélnodostepnych.
3. Szkota zapewnia stuchaczom z orzeczong niepetnosprawnoscia lub niedostosowaniem

spotecznym:
1) realizacje zalecen zawartych w orzeczeniu o potrzebie ksztatcenia specjalnego;
2) odpowiednie warunki do nauki oraz w miare mozliwosci sprzet specjalistyczny i Srodki
dydaktyczne;

3)

4)

realizacje programdw nauczania dostosowanych do indywidualnych potrzeb edukacyjnych
i mozliwosci psychofizycznych stuchacza;
integracje ze srodowiskiem réwiesniczym;

4. Szkota organizuje zajecia zgodnie z zaleceniami zawartymi w orzeczeniu o potrzebie

ksztatcenia specjalnego.
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5. Dyrektor szkoty, na wniosek stuchacza oraz na podstawie opinii poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym specjalistycznej, zwalnia stuchacza z wada stuchu lub gtebokag dysleksja
rozwojowa, z afazja ze sprzezonymi niepetnosprawnosciami lub autyzmem
z nauki drugiego jezyka obcego do korica danego etapu edukacyjnego.

6. Dyrektor szkoty zwalnia ucznia z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego
z drugiego jezyka obcego na podstawie tego orzeczenia do zakorczenia cyklu edukacyjnego.

7. Rada pedagogiczna wskazuje sposéb dostosowania warunkéw przeprowadzania
egzaminu maturalnego do rodzaju niepetnosprawnosci lub indywidualnych potrzeb rozwojowych
i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych stuchacza, uwzgledniajgc posiadane przez tego
ustuchacza lub absolwenta orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego w oparciu
o szczegbtowg informacje o sposobach dostosowania warunkdéw i form przeprowadzania egzaminu
podang do publicznej wiadomosci na stronie internetowej CKE.

8. Zapewnienie warunkéw, o ktérych mowa w ust. 7 nalezy do obowigzkéw
przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

9. Stuchacz niepetnosprawny ma prawo do korzystania z wszelkich form pomocy
psychologiczno-pedagogicznej organizowanej w szkole w formach i na zasadach okreslonych
w Rozdziale 2 statutu szkoty.

10. W szkole powotuje sie zespdt ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej stuchaczom
posiadajgcym orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub orzeczenie o niedostosowaniu
spotecznym lub zagrozeniem niedostosowania spotecznego, zwany dalej Zespotem Wspierajgcym.

11. W sktad zespotu wchodza: opiekun oddziatu jako przewodniczacy zespotu, pedagog
szkolny oraz nauczyciele specjalisci, zatrudnieni w szkole.

12. Zebrania zespotu odbywajg sie w miare potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz
w semestrze. Zebrania zwotuje wychowawca oddziatu.

13. W spotkaniach zespotu mogg uczestniczyc¢:

1) na wniosek dyrektora szkoty — przedstawiciel poradni psychologiczno-pedagogicznej;
2) na wniosek lub za zgodg stuchacza — lekarz, psycholog, pedagog lub inny specjalista;

14. Osoby zaproszone do udziatu w posiedzeniu zespotu, a niezatrudnione w szkole sg
zobowigzane udokumentowad swoje kwalifikacje zawodowe oraz ztozy¢ oswiadczenie o obowigzku
ochrony danych osobowych stuchacza, w tym danych wrazliwych. W przypadku brakéw w
powyzszych dokumentach, osoba zgtoszona do udziatu w posiedzeniu zespotu przez stuchacza nie
moze uczestniczy¢é w pracach zespotu.

15. Dla stuchaczy, o ktérych mowa w ust. 1, zespdt na podstawie orzeczenia opracowuje
indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny na okres wskazany w orzeczeniu. Zespét
opracowuje program po dokonaniu wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania stuchacza,
uwzgledniajgc diagnoze i wnioski sformutowane na jej podstawie oraz zalecenia zawarte
w orzeczeniu we wspofpracy, w zaleznosci od potrzeb, z poradnig psychologiczno-pedagogiczng.

16. Program opracowuje sie w terminie 30 dni od dnia ztozenia w szkole orzeczenia
o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub w terminie 30 dni przed uptywem okresu, na jaki zostat
opracowany poprzedni program.

17. Indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny (IPET) okresla:
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1) zakres i sposdb dostosowania wymagan edukacyjnych wynikajgcych z programu nauczania do
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych
stuchacza wraz z okre$leniem metod i formy pracy ze stuchaczem;

2) rodzaj i zakres zintegrowanych dziatan nauczycieli i specjalistow prowadzgcych zajecia ze
stuchaczem, z tym, ze w przypadku:

a) ucznia niepetnosprawnego — zakres dziatan o charakterze rewalidacyjnym,

b) ucznia niedostosowanego spotecznie — zakres dziatan o charakterze resocjalizacyjnym,

c) ucznia zagrozonego niedostosowaniem spotecznym — zakres dziatan o charakterze
socjoterapeutycznym,

d) zajecia zwigzane z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu;

3) formy, sposoby i okres udzielania stuchaczowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz
wymiar godzin, w ktérym poszczegdlne formy pomocy beda realizowane, ustalone przez
dyrektora szkoty zgodnie z przepisami;

4) dziatania wspierajgce rodzicéw ucznia oraz, w zaleznosci od potrzeb, zakres wspétdziatania
z poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi,
placowkami doskonalenia nauczycieli, organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi instytucjami
dziatajgcymi na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy;

5) zajecia rewalidacyjne, resocjalizacyjne i socjoterapeutyczne oraz inne zajecia odpowiednie ze
wzgledu na indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne
stuchacza;

6) zakres wspotpracy nauczycieli i specjalistéw z rodzicami stuchacza w realizacji zadan;

7) wykaz zajeé edukacyjnych realizowanych indywidualnie lub w grupie liczagcej do 5 ucznidw,
jezeli wystepuje taka potrzeba.

18. Rodzice niepetnoletniego stuchacza maja prawo uczestniczy¢é w opracowaniu
indywidualnego programu edukacyjno-terapeutycznego oraz w dokonywania okresowej
wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia. Przewodniczacy zespotu zawiadamia
rodzicow o terminie posiedzenia zespotu listownie lub w przypadku prowadzenia dziennika
elektronicznego poprzez dokonanie wpisu

19. Rodzice niepetnoletniego stuchacza otrzymujg kopie programu i kopie
wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia.

20. W przypadku nieobecnosci rodzicéw niepetnoletniego stuchacza na posiedzeniu
zespotu wspierajgcego, rodzice sg niezwtocznie zawiadamiani w formie pisemnej o ustalonych dla
stuchacza formach, okresie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiarze godzin,
w ktérych poszczegdlne formy bedg realizowane.

21. Wymiar godzin poszczegdlnych form udzielania uczniom pomocy psychologiczno-
pedagogicznej ustala dyrektor szkoty, biorgc pod uwage wszystkie godziny, ktére w danym roku
szkolnym mogg by¢ przeznaczone na realizacje tych form.

22. Nauczyciele pracujgcy z stuchaczem, dla ktéorego zostat opracowany indywidualny
program edukacyjno-terapeutyczny majg obowigzek znaé jego tres¢ oraz stosowac sie do zalecen
zawartych w nim. Zaleca sie, by nauczyciele prowadzili notatki z zapisem postepu w rozwoju
stuchacza, w oparciu o ktore bedzie dokonywana ocena efektywnosci dziatan.
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Rozdziat 9.
Nauczanie indywidualne

§ 23. 1. Stuchaczom, ktérym stan zdrowia uniemozliwia lub znacznie utrudnia uczeszczanie
do szkoty obejmuje sie indywidualnym nauczaniem.

2. Indywidualne nauczanie organizuje dyrektor szkoty. Indywidualne nauczanie organizuje
sie na czas okreslony wskazany w orzeczeniu o potrzebie indywidualnego nauczania w porozumieniu
z organem prowadzgcym szkote.

3. Dyrektor szkoty po ustaleniach zakresu i czasu prowadzenia nauczania indywidualnego
z organem prowadzgcym zasiega opinii sfuchacza celem ustalenia terminu prowadzenia zajec.

4. Zajecia indywidualnego nauczania przydziela dyrektor nauczycielom zatrudnionym
w szkole zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami.

5. W uzasadnionych przypadkach dyrektor moze powierzy¢ prowadzenie zajec
indywidualnego nauczania nauczycielowi zatrudnionemu spoza placéwki. Moze to nastgpic
w sytuacji braku nauczyciela do nauczania odpowiedniej edukacji, znacznej odlegtosci miejsca
prowadzenia zaje¢ od siedziby szkoty lub w zwigzku z trudnosciami dojazdu nauczyciela na zajecia.

6. Za zajecia indywidualnego nauczania uwaza sie zajecia prowadzone w indywidualnym
i bezposrednim kontakcie Ze stuchaczem.

7. Zajecia indywidualnego nauczania prowadzi sie w miejscu pobytu stuchacza oraz
zgodnie ze wskazaniami w orzeczeniu.

8. W indywidualnym nauczaniu realizuje sie wszystkie obowigzkowe zajecia edukacyjne
wynikajgce z ramowych planéw nauczania dostosowane do potrzeb i mozliwosci psychofizycznych
stuchacza, z wyjatkiem przedmiotéw z ktérych stuchacz jest zwolniony, zgodnie z odrebnymi
przepisami.

9. Na wniosek nauczyciela prowadzgcego zajecia indywidualne nauczanie, dyrektor moze
zezwoli¢ na odstgpienie od realizacji niektorych tresci wynikajacych z podstawy programowej,
stosownie do mozliwosci psychofizycznych stuchacza oraz warunkdw, w ktérych zajecia sg
realizowane.

10. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 9 sktada sie w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem.
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 9 wpisuje sie do dziennika indywidualnego nauczania, za$ dyrektor
szkoty akceptuje go wtasnorecznym podpisem.

11. Dzienniki indywidualnego nauczania zaktada sie i prowadzi odrebnie dla kazdego
stuchacza.

12. Tygodniowy wymiar godzin zaje¢ indywidualnego nauczania realizowanego
bezposrednio stuchaczem wynosi od 12 do 16 godzin tygodniowo, prowadzonych w co najmniej 3
dniach.

13. Do obowigzkdw nauczycieli prowadzacych zajecia w ramach nauczania
indywidualnego nalezy:

1) dostosowanie wymagan edukacyjnych do potrzeb i mozliwosci stuchacza;
2) prowadzenie obserwacji funkcjonowania stuchacza w zakresie mozliwosci uczestniczenia
stuchacza w zyciu szkoty;
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3) podejmowanie dziatah umozliwiajgcych kontakty;
4) systematyczne prowadzenie Dziennika zaje¢ indywidualnych.

14. Dyrektor szkoty ma prawo do zawieszenia organizacji nauczania indywidualnego
w przypadku, gdy stuchacz ztozy wniosek o zawieszenie nauczania indywidualnego wraz
z zaswiadczeniem lekarskim potwierdzajgcym czasowa poprawe zdrowia stuchacza, umozliwiajgca
uczeszczanie stuchacza do szkoty.

15. Dyrektor szkoty zaprzestaje organizacji nauczania indywidualnego na wniosek
stuchacza wraz z zatgczonym zaswiadczeniem lekarskim, z ktérego wynika, ze stan zdrowia stuchacza
umozliwia uczeszczanie do szkoty. Dyrektor szkoty w przypadku zawieszenia nauczania
indywidualnego jest zobowigzany powiadomi¢ poradnie ppp, ktéra wydata orzeczenie oraz organ
prowadzacy szkote.

16. Uczen podlegajgcy nauczaniu indywidualnemu podlega klasyfikacji i promowaniu na
zasadach okreslonych w ZOW.

Rozdziat 10.
Indywidualny tok nauki, indywidualny program nauki

§24.1. Szkota umozliwia realizacje indywidualnego toku nauki lub realizacje
indywidualnego programu nauki zgodnie z rozporzgdzeniem stuchacz ubiegajgcy sie o ITN powinien
wykazad sie:

1) wybitnymi uzdolnieniami i zainteresowaniami z jednego, kilku lub wszystkich przedmiotow;
2) oceng celujacy lub bardzo dobrg z tego przedmiotu/przedmiotéw) na koniec roku/semestru.

2. Indywidualny tok nauki moze by¢ realizowany wedtug programu nauczania objetego
szkolnym zestawem programéw nauczania lub indywidualnego programu nauki.

3. Zezwolenie na indywidualny program nauki lub tok nauki moze by¢ udzielone po
uptywie co najmniej jednego roku nauki, a w uzasadnionych przypadkach — po semestralnej
klasyfikacji.

4. Stuchacz moze realizowad ITN w zakresie jednego, kilku lub wszystkich obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych, przewidzianych w planie nauczania danego oddziatu.

5. Stuchacz objety ITN moze realizowaé w ciggu jednego roku szkolnego program
nauczania z zakresu dwéch lub wiecej oddziatow i moze by¢ klasyfikowany i promowany w czasie
catego roku szkolnego.

6. Z wnioskiem o udzielenie zezwolenia na ITN mogg wystapic:

1) stuchacz;
2) opiekun oddziatu lub nauczyciel prowadzacy zajecia edukacyjne, ktérych dotyczy wniosek — za
zgodg stuchacza.

7. Whniosek sktada sie do dyrektora za posrednictwem opiekuna oddziatu, ktéry dotgcza
do wniosku opinie o predyspozycjach, mozliwosciach, oczekiwaniach i osiggnieciach stuchacza.

8. Nauczyciel prowadzacy zajecia edukacyjne, ktérych dotyczy wniosek, opracowuje
program nauki lub akceptuje indywidualny program nauki opracowany poza szkota.
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9. W pracy nad indywidualnym programem nauki moze uczestniczy¢ nauczyciel
prowadzacy zajecia edukacyjne w szkole wyzszego stopnia, nauczyciel doradca metodyczny,
psycholog zatrudniony w szkole oraz zainteresowany stuchacz.

10. Po otrzymaniu wniosku, o ktéorym mowa w ust.8 dyrektor szkoty zasiega opinii Rady
Pedagogicznej i publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej.

11. Dyrektor szkoty zezwala na ITN, w formie decyzji administracyjnej w przypadku
pozytywnej opinii rady pedagogicznej i pozytywnej opinii publicznej poradni psychologiczno-
pedagogicznej.

12. W przypadku zezwolenia na ITN, umozliwiajgcy realizacje w ciggu jednego roku
szkolnego programu nauczania z zakresu wiecej niz dwéch klas wymaga jest pozytywna opinia
organu nadzoru pedagogicznego.

13. Zezwolenia udziela sie na czas okreslony.

14. Stuchaczowi przystuguje prawo wskazania nauczyciela, pod ktorego kierunkiem
chciatby pracowac.

15. Stuchaczowi, ktéremu zezwolono na ITN, dyrektor szkoty wyznacza nauczyciela —
opiekuna i ustala zakres jego obowigzkdéw, w szczegdlnosci tygodniowa liczbe godzin konsultacji —
nie nizszg niz 1 godz. tygodniowo i nie przekraczajacg 5 godz. miesiecznie.

16. Stuchacz realizujacy ITN moze uczeszczaé na wybrane zajecia edukacyjne do danej klasy
lub do klasy programowo wyzszej, w tej lub w innej szkole, na wybrane zajecia w szkole wyzszego
stopnia albo realizowa¢ program we wtasnym zakresie.

17. Stuchacz decyduje o wyborze jednej z nastepujgcych form ITN:

1) uczestniczenie w lekcjach przedmiotu objetego ITN oraz jednej godzinie konsultacji
indywidualnych;

2) zdanie egzaminu klasyfikacyjnego z przedmiotu w zakresie materiatu obowigzujgcego
wszystkich stuchaczy w danym semestrze lub roku szkolnym na ocene co najmniej bardzo dobrag
i w konsekwencji uczestniczenie tylko w zajeciach indywidualnych z nauczycielem.

18. Konsultacje indywidualne mogg odbywaé sie w rytmie 1 godziny tygodniowo lub
2 godziny co dwa tygodnie.

19. Rezygnacja z ITN oznacza powrdét do normalnego trybu pracy i oceniania.

20. Stuchacz realizujacy ITN jest klasyfikowany na podstawie egzaminu klasyfikacyjnego,
przeprowadzonego w terminie ustalonym ze stuchaczem.

21. Kontynuowanie ITN jest mozliwe w przypadku zdania przez stuchacza rocznego
egzaminu klasyfikacyjnego na ocene co najmniej bardzo dobra.

22. Decyzje w sprawie ITN kazdorazowo odnotowuje sie w arkuszu ocen stuchacza.

23. Do arkusza ocen wpisuje sie na biezgco wyniki klasyfikacyjne stuchacza uzyskane
w ITN.

24. Na swiadectwie promocyjnym stuchacza, w rubryce: ,Indywidualny program lub tok
nauki”, nalezy odpowiednio wymieni¢ przedmioty wraz z uzyskanymi ocenami. Informacje
o ukonczeniu szkoty lub uzyskaniu promocji w skréconym czasie nalezy odnotowaé¢ w rubryce
»Szczegblne osiggniecia stfuchacza”.
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Rozdziat 11.

Pomoc materialna stuchaczom
§ 25. 1. Szkota sprawuje opieke nad stuchaczami znajdujgcymi sie w trudnej sytuacji
materialnej z powodu warunkdéw rodzinnych i losowych poprzez:
1) udzielanie pomocy materialnej:
a) pomoc w prawidtowym sktadaniu wnioskéw o stypendia szkolne,
b) pomoc w ubieganiu sie o doptaty z osrodkéw pomocy rodzinie,
c) wystepowanie o pomoc dla stuchaczy do sponsoréw, a dla wybitnie uzdolnionych stuchaczy
rowniez do organéw samorzgdowych, rzgdowych, instytucji lub osdb fizycznych;

2. Pomoc materialna jest udzielana stuchaczom w celu zmniejszenia réznic w dostepie do
edukacji, umozliwienia pokonywania barier dostepu do edukacji wynikajacych z trudnej sytuacji
materialnej stuchacza, a takze wspierania edukacji stuchaczéw zdolnych.

3. Szkota udziela pomocy materialnej stuchaczom znajdujgcym sie w trudnej sytuacji
zyciowej samodzielnie lub w porozumieniu z osrodkami pomocy spotecznej.

4. Pomoc materialn stuchaczom polega w szczegdlnosci na:

1) diagnozowaniu, we wspotpracy z opiekunami oddziatow, sytuacji socjalnej stuchacza;
2) poszukiwaniu mozliwosci pomocy stuchaczom w trudnej sytuacji materialnej;
3) organizacji zadan stuzacych poprawie sytuacji zyciowej stuchacza.
5. Zadania wyzej wymienione sg realizowane we wspétpracy z:
1) nauczycielamiiinnymi pracownikami szkoty;
2) osrodkami pomocy spotecznej;
3) organem prowadzacym;
4) innymi podmiotami Swiadczagcymi pomoc materialng na rzecz rodzin i mtodziezy.
6. Korzystanie z pomocy materialnej jest dobrowolne i odbywa sie na wniosek:
1) stuchacza;
2) nauczyciela.
7. Pomoc materialna w szkole jest organizowana w formie:
1) zwolnien z optat za ubezpieczenie;
2) stypendiéw socjalnych;
3) stypendiéw za wyniki w nauce, osiggniecia sportowe lub artystyczne;
4) pomocy rzeczowej lub zywnosciowej;
5) innych, w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci.

8. Stuchaczowi przystuguje prawo do pomocy materialnej ze srodkéw przeznaczonych na
ten cel w budzecie panstwa lub budzecie wtasciwej jednostki samorzadu terytorialnego.

9. Pomoc materialna ma charakter socjalny albo motywacyjny.

1) s$wiadczeniami pomocy materialnej o charakterze socjalnym sg:
a) stypendium szkolne,
b) zasitek szkolny;
2) sSwiadczeniami pomocy materialnej o charakterze motywacyjnym sa:
a) stypendium za wyniki w nauce, za osiggniecia sportowe lub artystyczne,
b) stypendium ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania.
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10. Stuchaczowi moze byé przyznana jednoczesnie pomoc materialna o charakterze

socjalnym i motywacyjnym.

11. Warunki i zasady udzielania pomocy materialnej okreslajg Regulaminy opracowane

przez organ prowadzacy.

1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

12. Zasitek szkolny:
zasitek szkolny moze by¢ przyznany stuchaczowi znajdujgcemu sie przejsciowo w trudnej
sytuacji materialnej z powodu zdarzenia losowego;
zasitek szkolny moze by¢ przyznany w formie Swiadczenia pienieznego na pokrycie wydatkéw
zwigzanych z procesem edukacyjnym lub w formie pomocy rzeczowej o charakterze
edukacyjnym, raz lub kilka razy w roku, niezaleznie od otrzymywanego stypendium szkolnego;
zasitek szkolny moze zostaé przyznany w wysokosci nieprzekraczajgcej pieciokrotnosci kwoty
zasitku rodzinnego;

o zasitek szkolny mozna ubiegac sie w terminie nie dtuzszym niz dwa miesigce od wystgpienia
zdarzenia uzasadniajgcego przyznanie tego zasitku.

13. Szkota moze udziela¢ stypendium za wyniki w nauce lub za osiggniecia sportowe:
stypendium za wyniki w nauce moze by¢ przyznane stuchaczowi, ktéry uzyskat wysoka srednig
ocen w okresie poprzedzajgcym semestr w ktérym przyznaje sie to stypendium, a stypendium
za osiggniecia sportowe moze by¢ przyznane stuchaczowi, ktéry uzyskat wysokie wyniki we
wspotzawodnictwie sportowym na szczeblu co najmniej miedzyszkolnym w semestrze
poprzedzajgcym semestr, w ktérym przyznaje sie to stypendium;

o przyznanie stypendium za wyniki w nauce lub za osiggniecia sportowe stuchacz moze ubiegaé
sie nie wczesniej niz po ukonczeniu pierwszego semestru nauki w szkole;

dyrektor szkoty powotuje w szkole komisje stypendialng;

Srednig ocen, o ktérej mowa w ust. 13 pkt 1, ustala komisja stypendialna, po zasiegnieciu opinii
rady pedagogicznej i samorzadu stuchaczy oraz uwzgledniajgc poziom przewidzianych na ten
cel srodkow;

whniosek o przyznanie stypendium za wyniki w nauce lub za osiggniecia sportowe opiekun
oddziatu sktada do komisji stypendialnej, ktéra przekazuje wniosek wraz ze swojg opinig
dyrektorowi szkoty;

stypendium za wyniki w nauce lub za osiggniecia sportowe jest wyptacane raz na semestr;
wysokosc¢ stypendium ustala dyrektor szkoty, po zasiegnieciu opinii komisji stypendialnej i rady
pedagogicznej oraz w porozumieniu z organem prowadzgcym szkote;

stypendium za wyniki w nauce lub za osiggniecia sportowe przyznaje dyrektor szkoty, po
zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej, w ramach Srodkéw przyznanych przez organ
prowadzacy na ten cel w budzecie szkoty.

14. Udzielanie $wiadczen pomocy materialnej o charakterze socjalnym nalezy do zadan

wtasnych powiatu.

28



Statut Zaocznego Liceum Ogdlnoksztatcqgcego dla Dorostych w Zespole Szkét Powiatowych

im. Stanistawa Staszica w Opocznie

DZIAL IV
ORGANY SZKOtY

Rozdziat 1.

Dyrektor
§ 30. 1. Dyrektor szkoty, ktéremu funkcje, powierza iztej funkcji odwotuje organ
prowadzacy, kieruje biezgcy dziatalnoscig szkoty, reprezentuje jg na zewnatrz. Jest bezposrednim
przetozonym wszystkich pracownikéw zatrudnionych w szkole. Jest przewodniczagcym rady
pedagogicznej.

2. Dyrektor szkoty ywykonuje zadania administracji publicznej w zakresie okreslonym

przez ustawe prawo oswiatowe.

§ 31. 1.Kompetencje dyrektora szkoty:

1)  kieruje biezgcym procesem dydaktyczno - wychowawczym:

a) wytycza kierunki rozwoju i doskonalenia pracy,

b) sprawuje nadzor pedagogiczny zgodnie z odrebnymi przepisami,

c) przewodniczy, prowadzi i przygotowuje posiedzenia rad pedagogicznych oraz jest
odpowiedzialny za zawiadomienie wszystkich jej cztonkdéw o terminie i porzadku zebrania
zgodnie z regulaminem rady pedagogicznej,

d) realizuje uchwaty rady pedagogicznej podjete w ramach kompetencji stanowiacych,

e) udziela pomocy przedstawicielom rady pedagogicznej w opracowaniu planu pracy
dydaktycznej i wychowawczej,

f) sprawuje nadzér pedagogiczny nad wicedyrektorami oraz zatrudnionymi w szkole
nauczycielami w celu systematycznego doskonalenia ich pracy poprzez:

— opracowanie planu nadzoru pedagogicznego zgodnie z wymogami prawa
oswiatowego do 15 wrzesnia kazdego roku szkolnego oraz przedstawienie go radzie
pedagogicznej,

— badanie, diagnozowanie i ocenianie dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej
i opiekunczej szkoty,

— badanie osiggnieé¢ edukacyjnych stuchaczy z uwzglednieniem wynikow uzyskanych na
egzaminach zewnetrznych,

— informowanie o przepisach prawa dotyczacych dziatalnosci dydaktycznej i innej
dziatalno$ci statutowej szkoty oraz kontrolowanie ich przestrzegania przez wszystkich
pracownikéw pedagogicznych,

— ocenianie przydatnosci i skutecznosci podejmowanych dziatan dydaktycznych przez
nauczycieli szkoty w odniesieniu do zatozonych celéw okreslonych w statucie szkoty
stuzgce doskonaleniu tych dziatan,

— zorganizowanie i systematyczne monitorowanie osigganej jakosci pracy szkoty
we wszystkich obszarach jej dziatalnosci,

— wskazywanie wiasciwego trybu postepowania nauczycieli w konkretnych sprawach,
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2)

o)

— organizowanie wspoétpracy miedzy nauczycielami poprzez powotywanie zespotow
przedmiotowych, zespotédw problemowo — zadaniowych,

— wspomaganie rozwoju zawodowego nauczycieli, w szczegdlnosci przez organizowanie
szkolen, narad oraz systematyczng wspotprace z placéwkami doskonalenia
nauczycieli, OKE, jednostkami samorzadowymi, terenowymi organizacjami i
stowarzyszeniami,

— wspomaganie nauczycieli w osigganiu wysokiej jakosci pracy oraz inspirowanie ich
do podejmowania innowacji pedagogicznych,

— gromadzenie niezbednych informacji o pracy nauczycieli, celem dokonywania oceny
ich pracy,

— przekazywanie informacji o aktualnych problemach oswiatowych i przepisach prawa
dotyczacych dziatalnosci szkoty,

— przedktadanie  radzie pedagogicznej, ogdélnych  wnioskdw  wynikajgcych
ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacji o dziatalnosci szkoty.

dopuszcza do uzytku szkolnego programy nauczania,

wspotpracuje z radg pedagogiczng, samorzadem stuchaczy,

powotuje szkolng komisje rekrutacyjno — kwalifikacyjng i komisje stypendialng,

moze wyznaczy¢ osoby odpowiedzialne za przyjmowanie i rozpatrywanie skarg

i wnioskow,

powotuje state zespoty rady pedagogicznej i zespoty problemowo-zadaniowe oraz ustala

ich cele i zadania,

odpowiada za wtasciwg organizacje i przebieg egzamindw przeprowadzanych w szkole,

stwarza warunki do dziatania w szkole: wolontariuszy, stowarzyszen i innych organizacji,

ktdrych celem statutowym jest rozszerzanie i wzbogacanie form dziatalnosci dydaktycznej
szkoty,

wspotdziata ze szkotami wyzszymi oraz zaktadami ksztatcenia nauczycieli w zakresie

organizacji praktyk pedagogicznych.

zasiega opinii rady pedagogicznej przy okreslaniu szczegdétowych warunkéw realizacji

projektu edukacyjnego.

Sprawuje opieke nad stuchaczami:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

tworzy warunki do rozwijania samorzadnej i samodzielnej pracy stuchaczy, wspétpracuje
z samorzgdem stuchaczy,

przyjmuje stuchaczy do szkoty, organizuje nabdr stuchaczy do klas pierwszych,
organizuje nauczanie indywidualne dla stuchacza na czas wskazany orzeczeniu o potrzebie
indywidualnego nauczania,

skredla stuchacza z listy stuchaczy w uzasadnionych przypadkach,

kontroluje spetnianie obowigzku nauki. W przypadku niespetnienia obowigzku nauki tj.
opuszczenie co najmniej 50 % zaje¢ w miesigcu, dyrektor wszczyna postepowanie
egzekucyjne w trybie przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
egzekwuje przestrzeganie przez stuchaczy i nauczycieli postanowien statutu,
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3)

4)

g)

sprawuje opieke nad stuchaczami oraz stwarza warunki harmonijnego rozwoju
psychofizycznego poprzez aktywne dziatania prozdrowotne,

Organizuje dziatalnos¢ szkoty:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

p)
a)

opracowuje do 10 kwietnia arkusz organizacyjny na kolejny rok szkolny,

sporzadza przydziat czynnosci dla wicedyrektoréw, kierownika praktycznej nauki zawodu
oraz pracownikdéw administracji i obstugi,

przydziela nauczycielom state prace i zajecia w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz
dodatkowo ptatne zajecia dydaktyczne,

zatwierdza wewnetrzny regulamin pracy,

okresla i ustala sposoby dokumentowania pracy dydaktyczno szkoty,

zapewnia odpowiednie warunki do jak najpefniejszej realizacji zadan dydaktycznych,
wychowawczych i opiekuriiczych, nalezyty stan higieniczno-sanitarny szkoty, warunki
bezpieczenstwa stuchaczy, nauczycieli, pracownikéw niebedacych nauczycielami na
terenie zespotu szkét oraz w czasie zaje¢ organizowanych przez szkote poza terenem
szkolnym zgodnie z przepisami bhp,

odwotuje zajecia dydaktyczno-wychowawcze w sytuacjach, gdy wystepuje zagrozenie
zdrowia stuchaczy,

dba o wtasciwe wyposazenie szkoty w $srodki dydaktyczne i sprzet,

egzekwuje przestrzeganie przez stuchaczy i pracownikéw szkoty ustalonego w szkole
porzadku oraz dbatosci o czystos¢ i estetyke,

organizuje i nadzoruje prace administracji i obstugi,

sprawuje nadzor nad dziatalnoscig administracyjno-gospodarczg szkoty,

dysponuje srodkami okreslonymi w planie finansowym szkoty, ponosi odpowiedzialnosé
za ich prawidtowe wykorzystanie,

odpowiada za prowadzenie, przechowywanie oraz archiwizacje dokumentéw szkoty,
organizuje przeglady stanu technicznego obiektu, prace konserwacyjno-remontowe oraz
powotuje komisje w celu dokonania inwentaryzacji majgtku szkolnego,

opracowuje w porozumieniu z radg pedagogiczng plan wewnatrzszkolnego doskonalenia
nauczycieli,

opracowuje regulamin nadzoru pedagogicznego,

organizuje i sprawuje kontrole zarzadczg zgodnie z ustawg o finansach publicznych.

Ponadto dyrektor szkoty prowadzi zajecia dydaktyczne w wymiarze ustalonym dla niego,

wspotpracuje z organem prowadzacym zespdt szkot, reprezentuje szkote na zewnatrz,

wykonuje inne zadania wynikajgce z biezgcej dziatalnosci.

2.

Rozdziat 2.

Rada pedagogiczna

§ 32. 1.Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoty.
W sktad rady pedagogicznej wchodzg wszyscy nauczyciele zatrudnieni w zespole szkot.
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3. Przewodniczgcym rady pedagogicznej jest dyrektor zespotu szkét.

4. Przewodniczacy przygotowuje i prowadzi zebrania rady pedagogicznej oraz jest
odpowiedzialny za zawiadomienie wszystkich jej cztonkéw o terminie i porzadku zebrania. Date
i godzine obrad rady pedagogicznej podaje przewodniczagcy do wiadomosci zainteresowanym
poprzez obwieszczenie na tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim. Przewodniczacy moze
wyznaczy¢ do wykonywania swoich zadan zastepce.

5. W zebraniach rady pedagogicznej lub okreslonych punktach programu mogg takze braé
udziat z gtosem doradczym osoby zaproszone przez jej przewodniczgcego za zgodg lub na wniosek
rady pedagogicznej, w tym przedstawiciele stowarzyszen i innych organizacji, ktérych celem
statutowym jest rozszerzanie i wzbogacanie form dziatalnosci dydaktycznej szkoty oraz
przedstawiciele pracodawcdéw, samorzagdu gospodarczego lub innych organizacji gospodarczych,
stowarzyszen lub samorzaddéw zawodowych oraz sektorowych rad do spraw kompetenc;ji.

6. Zebrania rady pedagogicznej sg organizowane przed rozpoczeciem roku szkolnego,
w kazdym okresie w zwigzku z zatwierdzeniem wynikdéw klasyfikowania i promowania stuchaczy, po
zakonczeniu rocznych zaje¢ szkolnych oraz w miare biezgcych potrzeb. Zebrania mogg byc
organizowane na wniosek organu prowadzgcego, organu nadzorujgcego lub co najmniej 1/3 jej
cztonkow.

7. Rada Pedagogiczna podejmuje swoje decyzje w formie uchwat. Uchwaty sg podejmowane
zwyktg wiekszoscig gtosdw w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdéw. Uchwaty rady
pedagogicznej podejmowane w sprawach zwigzanych z osobami petnigcymi funkcje kierownicze w
szkole lub placéwce lub w sprawach zwigzanych z opiniowaniem kandydatéw na takie stanowiska
podejmowane sg w gtosowaniu tajnym.

8. Dyrektor szkoty wstrzymuje wykonanie uchwat niezgodnych z przepisami prawa.
O wstrzymaniu wykonania uchwaty dyrektor niezwtocznie zawiadamia organ prowadzacy szkote
oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny. Organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny uchyla
uchwate w razie stwierdzenia jej niezgodnosci z przepisami prawa po zasiegnieciu opinii organu
prowadzacego. Rozstrzygniecie organu sprawujacego nadzor pedagogiczny jest ostateczne.

9. Zebrania rady pedagogicznej sg protokotowane.

10. Protokoty posiedzen rady pedagogicznej w trwajacym roku szkolnym przechowywane sg
w sekretariacie szkoty.

11. Protokdt z zebrania rady pedagogicznej wyktada sie do wgladu w sekretariacie szkoty na
co najmniej 3 dni przed terminem kolejnego zebrania. Ostateczny tekst protokotu zatwierdza rada
w gtosowaniu na nastepnym posiedzeniu. Rada rozstrzyga o wprowadzeniu do protokotu
zgtaszanych poprawek i sprostowan.

12. Nauczyciele sg zobowigzani do nieujawniania spraw poruszanych na posiedzeniach rady
pedagogicznej, ktére mogg narusza¢ dobro osobiste stuchaczy, a takie nauczycieli iinnych
pracownikéw szkoty.

13. Zasady, formy pracy i kompetencje okresla regulamin rady pedagogicznej.

§ 33. 1 Rada pedagogiczna w ramach kompetencji stanowigcych:

1)  uchwala regulamin swojej dziatalnosci;
2)  podejmuje uchwaty w sprawie klasyfikacji i promocji uczniow;
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3) moze wyrazi¢ zgode na egzamin klasyfikacyjny na prosbe stuchacza nie klasyfikowanego
z powodu nieobecnosci nieusprawiedliwionej, przekraczajgcej potowe czasu przeznaczonego
na zajecia edukacyjne w szkolnym planie nauczania;

4)  zatwierdza plan pracy szkoty na kazdy rok szkolny;

5)  podejmuje uchwaty w sprawie eksperymentu pedagogicznego;

6) podejmuje uchwaty w sprawie skreslenia z listy stuchaczy;

7)  ustala organizacje doskonalenia zawodowego nauczycieli;

8)  uchwala statut szkoty i wprowadzane zmiany (nowelizacje) do statutu;

9)  ustala sposdb wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego nad
szkotg przez organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy szkoty.

2. Rada pedagogiczna w ramach kompetencji opiniujgcych:

1) opiniuje organizacje pracy szkoty, w tym tygodniowy rozkfad zaje¢ edukacyjnych;

2) opiniuje programy naucznia przed dopuszczeniem do uzytku szkolnego;

3) opiniuje wykaz przedmiotéw, ktére sg realizowane w szkole w zakresie rozszerzonym;

4) opiniuje propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac

w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz w ramach godzin ponadwymiarowych;

5) wskazuje sposéb dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminéw zewnetrznych do
rodzaju niepetnosprawnosci lub indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych stuchacza uwzgledniajgc posiadane przez stuchacza orzeczenie
o potrzebie ksztatcenia specjalnego;

6) opiniuje wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd i innych wyréznien;

7) opiniuje projekt finansowy szkoty;

8) opiniuje wniosek o nagrode kuratora oswiaty dla dyrektora szkoty;

9) opiniuje podjecie dziatalnosci stowarzyszen, wolontariuszy oraz innych organizacji, ktérych
celem statutowym jest dziatalnos¢ dydaktyczng;

10) wydaje opinie na okoliczno$¢ przedtuzenia powierzenia stanowiska dyrektora;

11) opiniuje prace dyrektora przy ustalaniu jego oceny pracy;

12) opiniuje kandydatow na stanowisko wicedyrektora lub inne pedagogiczne stanowiska
kierownicze;

13) opiniuje wniosek do poradni psychologiczno-pedagogicznej o zdiagnozowanie probleméw
ucznia, w przypadku braku efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej, po
wczesniejszej zgodzie rodzica/prawnego opiekuna;

14) opiniuje formy realizacji 2 godzin wychowania fizycznego;

15) opiniuje projekt innowacji do realizacji w szkole.

3. Rada pedagogiczna ponadto w ramach uprawnien:

1)  przygotowuje projekt zmian (nowelizacji) do statutu;

2) moze wystepowac z wnioskiem o odwotanie nauczyciela z funkcji dyrektora szkoty lub
z innych funkcji kierowniczych w szkole;

3)  uczestniczy w rozwigzywaniu spraw wewnetrznych szkoty;

4)  uczestniczy w tworzeniu planu doskonalenia nauczycieli;
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5) rozpatruje wnioski i opinie samorzadu stuchaczy we wszystkich sprawach szkoty,
w szczegoblnosci dotyczacych realizacji podstawowych praw stuchaczy;

6) opiniuje zestaw podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych obowigzujacy we wszystkich
oddziatach danej klasy;

7)  uchwala regulaminy;

8) opiniuje odwotanie ze stanowiska wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego
w szkole;

9)  wybiera przedstawicieli rady pedagogicznej do komisji konkursowej wytaniajgcej kandydata
na stanowisko dyrektora szkoty;

10) wybiera przedstawiciela do zespotu rozpatrujgcego odwotanie nauczyciela od oceny pracy;

11) zgtaszai opiniuje kandydatéw na cztonkdw komisji dyscyplinarnej dla nauczycieli;

12) opiniuje ustalenie dodatkowych dni wolnych od zajeé dydaktyczno-wychowawczych;

13) wydaje opinie w sprawie zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki;

14) realizuje inne zadania wynikajace z przepiséw prawa.

Rozdziat 3.
Samorzad stuchaczy

§ 34. 1.W szkole dziata samorzad stuchaczy, ktéry tworzg wszyscy stuchacze szkoty;

2. Zasady wybierania idziatania organdw samorzadu stuchaczy oraz jego uprawnienia
okresla regulamin.

3. Organy samorzadu stuchaczy s3g jedynymi reprezentantami ogétu stuchaczy.
§ 35. 1. Kompetencje samorzgdu stuchaczy:
1)  Stanowiace:
a)  uchwalenie regulaminu samorzadu stuchaczy,
2)  Opiniodawcze:
a) opiniowanie wniosku dyrektora szkoty o skreslenie stuchacza z listy stuchaczy,
b) zaopiniowanie ustalenia w szkole przedmiotéw realizowanych w zakresie rozszerzonym,
c) opiniowanie pracy nauczyciela na wniosek dyrektora szkoty;
3)  Samorzad stuchaczy ma prawo do:

a) przedstawienia radzie pedagogicznej oraz dyrektorowi szkoty wnioskéw i opinii
we wszystkich sprawach szkoty, a w szczegdlnosci realizacji podstawowych praw
stuchaczy,

b) organizacji zycia szkolnego, z zachowaniem wifasciwych proporcji miedzy wysitkiem
szkolnym, a mozliwoscig rozwijania i zaspakajania zainteresowan i potrzeb stuchaczy,

c) zgtaszania stuchaczy do nagrdd i wyrdznien.
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Rozdziat 4.
Zasady wspotpracy organow szkoty

§ 36. 1. Wszystkie organy Szkoty wspdtpracujag w duchu porozumienia, umozliwiajgc
swobodne dziatanie i podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetenciji.

2. Kazdy organ Szkoty planuje swojg dziatalno$¢ na rok szkolny. Kopie planéw dziatan
powinny by¢ oddane dyrektorowi szkoty.

3. Kazdy organ po analizie planéw dziatania pozostatych organéw, moze wtgczy¢ sie do
rozwigzywania konkretnych zadan, proponujgc swoja opinie lub stanowisko w danej sprawie, nie
naruszajgc kompetencji organu uprawnionego.

4. Organy Szkoty mogg zaprasza¢ na swoje planowane lub dorazne zebrania
przedstawicieli innych organdéw w celu wymiany pogladdw i informacji.

5. Stuchacze przedstawiajg wnioski i opinie organom Szkoty poprzez swoje
reprezentacje - Samorzad Stuchaczy.

6. Samorzad Stuchaczy przedstawia swoje wnioski i opinie dyrektorowi szkoty i radzie
pedagogicznej w formie pisemnej lub ustnej na protokotowanych posiedzeniach tych organdw.

7. Whnioski i opinie s3 rozpatrywane na najblizszym posiedzeniu plenarnym,
a w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, wymagajgcych podjecia szybkiej decyzji - w terminie 7
dni.

8. Wszelkie sprawy sporne rozwigzywane sg wewnatrz Szkoty, z zachowaniem drogi
stuzbowej.

Rozdziat 5.
Rozstrzyganie sporow pomiedzy organami szkoty

§ 37. 1. Prowadzenie mediacji w sprawach spornych miedzy organami szkoty oraz
podejmowanie ostatecznych rozstrzygniec nalezy do dyrektora szkoty.

2. Przed rozstrzygnieciem sporu miedzy organami szkoty dyrektor jest zobowigzany
zapoznac sie ze stanowiskiem kazdej ze stron, zachowujgc bezstronnos¢ w ocenie tych stanowisk.

3. Dyrektor podejmuje dziatania na pisemny wniosek organu bedacego strong sporu.

4. O swoim rozstrzygnieciu wraz z uzasadnieniem dyrektor informuje na pisSmie
zainteresowanych w przeciggu 14 dni od ztozenia wniosku.

5. Jezeli w sporze miedzy organami strong jest dyrektor szkoty, rozstrzygniecia dokonuje
zespot mediacyjny.

6. Zesp6ét mediacyjny jest powotywany sposréd cztonkdéw rady pedagogicznej
o najdtuzszym stazu pracy.

7. W skfad zespotu mediacyjnego wchodzi pieciu nauczycieli zatrudnionych na czas
nieokreslony.

8. Sktad zespotu mediacyjnego ulega zmianie, jesli ktérys z jego cztonkdw przestaje

petnic¢ funkcje nauczyciela.
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9. Kolejni cztonkowie zespotu mediacyjnego wybierani sg wedtug zasady wymienionej
w pkt. 61 7.

10. Zespot mediacyjny podejmuje dziatania na pisemny wniosek jednego z organéw lub
dyrektora szkoty.

11. Zespo6t mediacyjny przed rozstrzygnieciem sporu miedzy organami szkoty
a dyrektorem szkoty jest zobowigzany zapoznac sie ze stanowiskiem kazdej ze stron, zachowujac
bezstronnos¢ w ocenie tych stanowisk.

12. Zespot mediacyjny dokonuje rozstrzygniecia poprzez gtosowanie. Decyzja zapada
wiekszoscig gtoséw.

13. O swojej decyzji zespdl mediacyjny zawiadamia strony sporu w formie pisemnej
z petnym uzasadnieniem.

14. Decyzja zespotu mediacyjnego jest ostateczna.

15. Wszystkie spory zaistniate pomiedzy cztonkami spotecznosci szkolnej powinny by¢
rozstrzygane na zasadzie wzajemnego poszanowania stron, porozumienia i negocjacji.

16. Spory miedzy radg pedagogiczng a samorzadem stuchaczy rozstrzyga dyrektor
szkoty.

17. Spory miedzy samorzgdem stuchaczy a dyrektorem rozstrzyga rada pedagogiczna,
jezeli sama nie jest strong sporu.

18. Spory miedzy dyrektorem szkoty a radg pedagogiczng rozstrzyga organ prowadzacy.

Rozdziat 6.
Wspétpraca z poradnig psychologiczno-pedagogiczng

§ 38. 1. Szkota wspodtpracuje z poradnig psychologiczno-pedagogiczng w zakresie realizacji
zadan dydaktycznych.
2. Wspotpraca szkoty z poradnig polega na:
1) opiniowaniu przez rade pedagogiczng wniosku do poradni psychologiczno-pedagogiczne;j
o zdiagnozowanie przyczyn trudnosci w nauce.
2) rozpoznawaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych stuchaczy;
3) uwzglednianiu przez nauczycieli, opiekunéw i specjalistdw pracujgcych ze stuchaczem zalecen
poradni zawartych w opiniach i orzeczeniach;
4) pomocy poradni w udzielaniu i organizowaniu pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz
opracowywaniu i realizowaniu indywidualnych programéw edukacyjno-terapeutycznych;

Rozdziat 7.
Baza szkoty

§ 39. 1. Do realizacji zadan statutowych szkoty, szkota posiada:
1) sale lekcyjne;
2) pracowni komputerowych;
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3) pracowni specjalistycznych;

4) sale gimnastyczne i urzadzenia sportowo-rekreacyjne;

5) biblioteke;

6) gabinet pedagoga i psychologa szkolnego;

7) gabinet doradcy zawodowego:

8) szatnig;

9) gabinet pielegniarski;

10) pomieszczenia administracyjno-gospodarcze;

11) ponadto pracownie powinny by¢ wyposazone w: instrukcje wykonywania ¢wiczen, karty
charakterystyk substancji niebezpiecznych i ich mieszanin, srodki ochrony indywidualne;.

2. Pracownie powinny posiadaé¢ dodatkowe pomieszczenia do przechowywania
odczynnikdw chemicznych, odpaddéw laboratoryjnych oraz wyposazenia pomiarowego
i pomocniczego, atakie do wykonywania prac przygotowawczych, takich jak: sporzadzanie
roztwordéw, destylacja wody.

DZIAL V
ORGANIZACJA NAUCZANIA

Rozdziat 1.
Formy pracy dydaktycznej

§ 40. 1. Zaoczne Liceum Ogdlnoksztatcgce dla Dorostych realizujg cele i zadania statutowe
z wykorzystaniem wszystkich dostepnych form pracy ze stuchaczem, osiggnie¢ nowoczesnej
dydaktyki, uwzgledniajac tradycje Szkoty.

2. Wiasciwy dobdr réznorodnych form pracy na poszczegélnych etapach edukacyjnych jest
podstawg wszechstronnego i efektywnego ksztatcenia w Szkole.

3. Zajecia dydaktyczno-wychowawcze prowadzone sg w systemie klasowo-lekcyjnym.
Godzina lekcyjna trwa 45 minut;

4. Przerwy lekcyjne trwajg 5 minut, w tym dwie sg dtuzsze: jedna trwa 20, a druga 15
minut.

5. Harmonogram dyzuréw opracowany przez dyrektora na dany rok szkolny
i wywieszony w pokoju nauczycielskim, okresla kto sprawuje opieke nad stuchaczami.

6. Przebieg dyzuru i obowigzki nauczyciela dyzurujgcego okresla regulamin dyzuréw
nauczycieli szkoty.

7. Zajecia organizowane przez szkote mogg by¢ rejestrowane przez wskazang przez
dyrektora szkoty osobe (nauczyciela) w formie foto , audiovideo. Prace udokumentowane w ten
sposdéb mogg by¢ autentycznym Zrédtem wiedzy o pracy szkoty i za pomocg medidw, stron
internetowych promowac szkote w srodowisku lokalnym.

§ 41. 1. Podstawowg jednostkg organizacyjng Szkoty jest oddziat ztozony ze stuchaczy,
ktorzy w jednorocznym kursie nauki danego roku szkolnego uczg sie wszystkich przedmiotéw
obowigzkowych, okreslonych planem nauczania zgodnym z odpowiednim ramowym planem
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nauczania i programem wybranym z zestawu programow dla danej klasy, dopuszczonych do uzytku

szkolnego.

2. O minimalnej liczbie uczniéw decyduje organ prowadzacy szkote, ktéry finansuje jej
dziatalnosé.

§42.1. Oddziat dzieli sie na grupy w przypadku zaje¢ wymagajgcych specjalnych
warunkéw nauki i bezpieczenstwa z uwzglednieniem zasad okreslonych w rozporzadzeniu
w sprawie ramowych plandw nauczania.

2. Podziat na grupy jest obowigzkowy na zajeciach z jezykdw obcych, przedmiotach
informatycznych.

3. Podziat na grupy jest obowigzkowy:

1) na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych z jezykdw obcych, z tym ze przy podziale na grupy
nalezy uwzglednic stopient zaawansowania znajomosci jezyka obcego, zajecia prowadzone sg w
grupach oddziatowych, miedzyoddziatowych i miedzyklasowych liczgcych od 10 do 24 uczniéw.
Jezeli w szkole sg nie wiecej niz dwa oddziaty tego samego etapu edukacyjnego, zajecia z
jezykéw obcych oraz przedmiotdw ujetych w podstawie programowej w zakresie rozszerzonym
mogg by¢é prowadzone w grupach, w tym w grupach miedzyoddzialowych liczgcych nie mniej
niz 7 osob;

2) na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych z informatyki w oddziatach liczacych 24 uczniéw
i wiecej, z tym, ze liczba ucznidw w grupie nie moze przekracza¢ liczby stanowisk
komputerowych w pracowni komputerowej;

3) na nie wiecej niz potowie obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia ogdlnego,
jezeli z programu nauczania wynika konieczno$¢ prowadzenia ¢wiczen, w tym laboratoryjnych
— w oddziatach liczacych wiecej niz 30 ucznidw;

4. W miare posiadanych srodkéw finansowych mozliwy jest podziat na grupy na zajeciach
z chemii, fizyki i biologii.

5. Konsultacje zbiorowe dla stuchaczy odbywajg sie we wszystkich semestrach, co dwa
tygodnie przez dwa dni.

6. Dopuszcza sie mozliwos¢ organizowania konsultacji indywidualnych w wymiarze 20 %
ogolnej liczby godzin zaje¢ w semestrze.

7. Organizuje sie dwie konferencje instruktazowe w czasie jednego semestru:

1) pierwszg — wprowadzajgcy do pracy w semestrze,

2) drugg— przedegzaminacyjna.

Rozdziat 2.
Dokumentowanie przebiegu nauczania

§ 43. 1. Szkota prowadzi dokumentacje nauczania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w
tym zakresie: dziennik lekcyjny, arkusze ocen, dziennik zajec.

2. Dziennik lekcyjny nauczyciela zawiera:
1) Nazwisko i imie nauczyciela;
2) Nazwe realizowanych zaje¢;
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3) Wykaz tematéw zaje¢ poszczegdlnych zajeé, podpis nauczyciela potwierdzajacy ich
przeprowadzenie oraz frekwencja stuchaczy na poszczegdlnych zajeciach;

4) Rubryki do odnotowywania frekwencji na planowanych zajeciach;
5) Wykaz ocen czgstkowych w poszczegdlnych okresach szkolnych;
6) Wykaz ocen srdédrocznych i rocznych.

3. Nauczyciel, ktory jest zobowigzany do prowadzenia wifasnego dziennika lekcyjnego
wypetnia go z zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

4. Ustalone dla stuchacza w dzienniku lekcyjnym nauczyciela oceny roczne (semestralne)
wpisuje sie do dziennika lekcyjnego.

5. Dziennik lekcyjny nauczyciela jest wtasnoscig szkoty.
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DZIAL VI
ORGANIZACIJA SZKOtLY

Rozdziat 1.
Organizacja zajec

§ 44. 1. Rok szkolny dzieli sie na dwa semestry i rozpoczyna sie 1 wrzes$nia kazdego roku,
a konczy 31 sierpnia nastepnego roku.

2. Terminy rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ dydaktycznych w tym klas programowo
najstarszych (maturalnych), ferii zimowych i letnich, przerw $wigtecznych, dni wolnych od nauki
okreslajg odrebne przepisy w sprawie organizacji roku szkolnego.

§45. 1. Podstawg organizacji nauczania, wdanym roku szkolnym jest arkusz
organizacyjny szkoty opracowany przez dyrektora na podstawie ramowych planéw nauczaniai planu
finansowego szkoty do 10 kwietnia kazdego roku.

2. Arkusz organizacyjny szkoty zatwierdza organ prowadzgcy po zaopiniowaniu przez organ
sprawujgcy nadzoér pedagogiczny.

3. W arkuszu organizacyjnym zespofu szkét zamieszcza sie w szczegdlnosci liczbe
pracownikéw szkoty facznie z liczbg stanowisk kierowniczych, ogdlng liczbg godzin przedmiotow
i zaje¢ obowigzkowych oraz liczbe godzin przedmiotéw nadobowigzkowych, w tym kot
zainteresowan i innych zaje¢ pozalekcyjnych finansowanych ze srodkdéw przydzielonych przez organ
prowadzacy szkote

§ 46. 1. Zaoczne Liceum Ogdlnoksztatcace dla Dorostych opracowuje program pracy szkoty
na dany rok szkolny uwzgledniajgcy m. in. dziatania dydaktyczne.

2. Roczny program program szkoty zatwierdza rada pedagogiczna.

§ 47. 1. Organizacje statych, obowigzkowych i nadobowigzkowych zaje¢ dydaktycznych
okresla rozktad zajeé ustalony przez dyrektora szkoty, na podstawie zatwierdzonego arkusza
organizacyjnego, zgodnie z podstawowymi zasadami zdrowia, higieny, racjonalnie planujacy prace
stuchaczy i nauczycieli.

2. Rozktad zajec jest opiniowany przez rade pedagogiczna.

3. Zajecia stuchaczy sg prowadzone w formie zaocznej.

§48. 1. W Zaocznym Liceum Ogdlnoksztatcgcym dla Dorostych mogg by¢ organizowane
wycieczki przedmiotowe, turystyczno-krajoznawcze, rajdy, obozy integracyjne oraz inne formy
wyjazdowe na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

2. Podstawg organizacji wyzej wymienionych form jest umieszczenie ich, w budowanym
na dany rok szkolny, planie dziatalnosci krajoznawczo — turystycznej (plan wycieczek).

3. Obieg dokumentdéw zwigzanych z organizacjg imprez wymienionych w § 52 ust. 1 okresla
regulamin wycieczek i innych imprez turystyczno — krajoznawczych.
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Rozdziat 2.
Dziatalnos¢ innowacyjna w szkole

§49.1. W szkole mogg by¢ wprowadzane innowacje pedagogiczne. Innowacjg
pedagogiczng sg nowatorskie rozwigzania programowe, organizacyjne lub metodyczne majace na
celu poprawe jakosci pracy szkoty i efektywnos¢ ksztatcenia.

2. Innowacja moze obejmowaé wszystkie lub wybrane zajecia edukacyjne. Innowacja
moze by¢ wprowadzona w catej szkole lub w oddziale lub grupie.

3. Szkofta moze wspodtdziataé ze stowarzyszeniami i innymi organizacjami w zakresie
dziatalnos$ci innowacyjne;.

4. Szczegbtowqa organizacje wprowadzania innowacji w szkole oraz wspdtdziatania
ze stowarzyszeniami lub innymi organizacjami w zakresie dziatalnosci innowacyjnej okresla
»Procedura dziatalnosci innowacyjnej w szkole”.

Rozdziat 3.
Praktyki studenckie

§ 50. 1. Zaoczne Liceum Ogodlnoksztatcace dla Dorostych moze przyjmowad stuchaczy
zaktadow ksztatcenia nauczycieli oraz studentéw szkoét wyzszych ksztatcgcych nauczycieli na praktyki
pedagogiczne (nauczycielskie) na podstawie pisemnego porozumienia zawartego pomiedzy
dyrektorem szkoty lub - za jego zgoda — poszczegdlnymi nauczycielami a zaktadem ksztatcenia
nauczycieli lub szkotg wyzsza.

2. Koszty zwigzane z przebiegiem praktyk pokrywa zaktad kierujacy na praktyke.
Za dokumentacje praktyk studenckich odpowiada upowazniony wicedyrektor Szkoty.

Rozdziat 4.
Organizacje i stowarzyszenia

§ 51. 1. W Zaocznym Liceum Ogdlnoksztatcgcym dla Dorostych mogg dziatac organizacje i
stowarzyszenia, ktérych celem statutowym wzbogacanie form dziatalnosci dydaktycznej.

2. Zgode na podjecie dziatalnosci na terenie Szkoty danej organizacji czy stowarzyszenia
wyraza dyrektor szkoty po uprzednim uzgodnieniu warunkdéw jej dziatalnos$ci oraz po uzyskaniu
pozytywnej opinii rady pedagogiczne;.

3. W Zespole Szkét nie mogg dziataé partie i organizacje polityczne.

§52. 1. W Szkole mogg dziataé, zgodnie ze swoimi statutami i obowigzujgcymi w tym
wzgledzie przepisami prawnymi, zwigzki zawodowe zrzeszajgce nauczycieli lub innych pracownikow
Szkoty.
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Rozdziat 5.
Biblioteka

§ 53. 1. Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownia, stuzgcg realizacji potrzeb
i zainteresowan stuchaczy, zadan dydaktycznych szkoty, doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela
oraz, w miare mozliwosci, popularyzowaniu wiedzy o regionie.

2. W bibliotece sg gromadzone i opracowywane zbiory, zgodnie z profilem
programowym szkoty i jej potrzebami. Biblioteka gromadzi nastepujace zbiory: ksigzki,
wydawnictwa informacyjne, stowniki, encyklopedie, lektury wedtug ustalonego przez szkote
kanonu, literature popularnonaukowa, beletrystyke, programy nauczania dla nauczycieli,
czasopisma dla nauczycieli i ucznidw, ptyty CD i DVD, przepisy osSwiatowe i inne, pomoce
dydaktyczne.

3. Ze zgromadzonych zbioréw mogg korzystac¢ bezptatnie stuchacze, nauczyciele, inni
pracownicy szkoty.

4. Ze zgromadzonych zbioréw mozna korzysta¢ w czytelni lub, po wypozyczeniu, poza
biblioteka.

5. Wypozyczalni udostepnia swoje zbiory w godzinach otwarcia biblioteki.

6. Inwentaryzacja zbiorow biblioteki odbywa sie na podstawie skontrum,
z wykorzystaniem programu komputerowego MOL OPTIVUM.

7. Biblioteka stwarza warunki do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania
informacji z réznych zrédet oraz efektywnego postugiwania sie technologia informacyjna.

8. Stuchacze w poszukiwaniu informacji mogg skorzysta¢ z zasobow bibliotecznych,
wykorzystujgc katalogi zawarte w komputerowej bazie danych programu MOL OPTIVUM oraz
korzystajac z komputeréw bibliotecznych i zasobdw Internetu.

9. Nauczyciele-bibliotekarze poznajgc stuchaczy, ich potrzeby i zainteresowania
(poprzez zajecia, rozmowy indywidualne i tematyke wypozyczanych ksigzek), rozwijajg ich potrzeby
czytelnicze i zainteresowania. Dobierajgc wtasciwe ksigzki i udzielajgc informacji bibliotecznych,
pogtebiajg ich nawyk czytania i uczenia sie.

10. Nauczyciele-bibliotekarze organizujg réznorodne dziatania rozwijajgce wrazliwosé
kulturowg i spoteczng stuchaczy (dziatalno$é charytatywna, akcje spoteczne, udziat w wydarzeniach
kulturalnych, wspotpraca z instytucjami kultury i innymi placowkami oswiatowymi, poprzez udziat
w konkursach czytelniczych, literackich i plastycznych).

11. Nauczyciele-bibliotekarze wspdtpracujg z innymi nauczycielami na zasadach
wzajemnego wspierania sie w celu: rozbudzania potrzeb i zainteresowan stuchaczy, rozwijania ich
kultury czytelniczej, doradztwa w doborze literatury samoksztatceniowej, wspodttworzenia
warsztatu informacyjnego biblioteki, petnienia funkcji doradczo-informacyjnej w zakresie
materiatdw dydaktycznych gromadzonych w szkole.

12. Biblioteka szkolna wspodtpracuje z innymi bibliotekami i placowkami kulturalnymi,
poprzez imprezy i konkursy czytelnicze, literackie, tematyczne i plastyczne, spotkania z pisarzami,
lekcje biblioteczne przeprowadzane przez bibliotekarzy z biblioteki publicznej.

13. Szczegdtowe zasady pracy biblioteki szkolnej okresla jej regulamin.
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14. Zadania nauczycieli-bibliotekarzy zawiera § 90.
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DZIAL VII
StUCHACZE SZKOtY

Rozdziat 1.
Zasady rekrutacji stuchaczy

§ 54. 1. Rekrutacja stuchaczy prowadzona jest zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
2. Do szkoty przyjmowane sg osoby majgce 18 lat, a takze konczace 18 lat w roku
kalendarzowym, w ktérym przyjmowane sg do szkoty.
3. O przyjecie na semestr lll mogg ubiegac sie absolwenci trzyletnich zasadniczych szkét
zawodowych lub absolwenci szkoty branzowej | stopnia.
4. Rekrutacja do klas pierwszych odbywa sie w oparciu o zasade powszechnej
dostepnosci.
5.  Rekrutacje prowadzi szkolna komisja rekrutacyjna, powotana przez dyrektora szkoty,
w terminie ustalonym przez organ nadzoru pedagogicznego.
6. Kandydat sktada wymagane dokumenty.
7.  Rekrutacje prowadzi sie do ustalonej przez organ prowadzacy liczby oddziatow.
8. O przyjeciu kandydata na pierwszy semestr szkoty decydujg kryteria uwzgledniajace:
1) pozytywny wynik egzaminu wstepnego lub rozmowy kwalifikacyjnej, jezeli szkota taki egzamin
lub rozmowe przeprowadza

2) sume punktéw za oceny uzyskane na egzaminie wstepnym lub z rozmowy kwalifikacyjnej
i zaoceny z wybranych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych wymienionych w swiadectwie
ukoniczenia szkoty nizszego stopnia,

3) inne kryteria okreslone ustalone przez dyrektora szkoty.

9. Dyrektor szkoty moze odstgpi¢ od przeprowadzenia egzaminu wstepnego lub
rozmowy kwalifikacyjnej, jezeli liczba kandydatéw jest mniejsza lub réwna liczbie wolnych miejsc,
ktorymi dysponuje szkota.

10. W przypadku réwnorzednych wynikéw uzyskanych w postepowaniu kwalifikacyjnym,
pierwszenstwo majg kandydaci z problemami zdrowotnymi, ograniczajgcymi mozliwosci wyboru
kierunku ksztatcenia ze wzgledu na stan zdrowia, potwierdzonymi opinig poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistyczne;.

Rozdziat 2.
Prawa i obowiazki stuchaczy

§ 55. 1. Stuchacz ma prawo do:
1) wiasciwie zorganizowanego procesu ksztatcenia zgodnie zzasadami higieny pracy
umystowej, a w procesie ksztatcenia praktycznego przy zachowaniu wymogow bhp;
2) opieki zarowno podczas lekcji, jak i podczas przerw miedzylekcyjnych;
3) zapoznania sie z programem nauczania, jego trescig, celem i stawianymi wymogami;
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4) zapoznania sie ze Statutem, Przedmiotowymi systemami oceniania oraz innymi
obowigzujgcymi regulaminami, procedurami i dokumentami;

5) poszanowania jego godnosci i ochrone przed wszelkimi formami przemocy fizycznej badz
psychicznej;

6) zyczliwego, podmiotowego traktowania w procesie dydaktycznym;

7) swobody wyrazania mysli i przekonan w szczegdélnosci dotyczgcych zycia Szkoty, a takze
Swiatopogladowych i religijnych — jezeli nie narusza tym dobra innych osdéb;

8) rozwijania zainteresowan, zdolnosci i talentow;

9) sprawiedliwej, obiektywnej i jawnej oceny;

10) pomocy w przygotowaniu do konkurséw i olimpiad przedmiotowych;

11) pomocy w przypadku trudnosci w nauce;

12) korzystania z poradnictwa psychologicznego, pedagogicznego i zawodowego;

13) korzystania z pomieszczen szkolnych, sprzetu, srodkéw dydaktycznych, ksiegozbioru
Biblioteki;

14) bycia wybieranym i brania udziatu w wyborach do Samorzadu Stuchaczy;

15) wywierania wptywu na zycie Szkoty poprzez dziatalno$é samorzagdowaq oraz zrzeszenie sie
w organizacjach dziatajgcych w Szkole;

16) udziatu w organizowanych formach dziatalnosci kulturalnej, sportowej i rozrywkowej oraz
uczestnictwa w organizowanych formach wypoczynku i rekreacji;

17) zwolnienia z pracy przy komputerze na zajeciach informatyki;

§ 56. 1. Stuchacz moze uzyska¢ pomoc polegajacg na:

1) ograniczeniu wymagan programowych z przedmiotéw ogdlnoksztatcgcych;

3) udzielenia pomocy materialnej w ramach posiadanych srodkow z funduszy stypendialnych
jezeli posiada szczegdlnie trudne warunki materialne.

2. Stuchacz moze ztozy¢ odwotanie w formie pisemnej lub ustnej do opiekuna oddziatu,

dyrektora szkoty lub organu prowadzacego Szkote, jezeli nie sg przestrzegane jego prawa.

3. W stosunku do stuchaczy znajdujgcych sie w trudnych sytuacjach oraz

nieprzestrzegajacych zasad regulaminu stosowane sg odrebne procedury.

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

§ 57. 1. Stuchaczom nie wolno:
przebywa¢ w Szkole pod wptywem alkoholu, narkotykéw i innych srodkéw o podobnym
dziataniu;
wnosi¢ na teren Szkoty alkoholu, narkotykéw i innych srodkéw o podobnym dziataniu,;
wnosi¢ na teren Szkoty przedmiotdow i substancji zagrazajgcych zdrowiu i zyciu;
wychodzi¢ poza teren budynku szkoty(teren Szkoty) w czasie trwania planowych zaje¢;
spozywac positkdw i napojéw w czasie zajeé dydaktycznych;
rejestrowaé przy pomocy urzadzen technicznych obrazéw i dzwiekow bez wiedzy i zgody
zainteresowanych;
korzysta¢ w czasie lekcji z niedozwolonych przez nauczyciela pomocy;
przeszkadzaé w prowadzeniu zajec lekcyjnych;
opuszczac zajec¢ edukacyjnych bez usprawiedliwienia;

10) zapraszac obcych oséb do Szkoty;
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11) pali¢ papieroséw na terenie Szkoty;

12) przebywac na terenie budynku szkolnego i terenu szkolngo poza godzinami planowych;

13) nie wolno nosi¢ niestosownego ubioru.

§ 58. 1. Obowigzki stuchaczy.
2.  Obowigzkiem stuchaczy jest uczestniczyé w zajeciach lekcyjnych i zyciu szkoty.
3. Stuchacz powinien by¢ do lekcji przygotowany i aktywnie w nich uczestniczyé oraz
osiggac¢ wyniki w nauce adekwatne do swoich mozliwosci intelektualnych.
4. Stuchacz ma obowigzek punktualnie przychodzié¢ na kazda godzine lekcyjna.
5. Kaizdy stuchacz ma obowigzek przestrzega¢ postanowien Statutu w sprawie
zachowania wobec pracownikéw szkoty i innych uczniéw.
6. Stuchacz ma obowigzek:
1) przestrzegaé zasady kultury wspédtzycia;
2) szanowac godnosc drugiego cztowieka oraz unikac¢ form przemocy fizycznej i psychicznej;
3) ponosi¢ odpowiedzialnos$¢ za wtasne zycie, zdrowie oraz chroni¢ zycie i zdrowie innych ludzi;
4) dbad o kulture i czystosé jezyka;
5) szanowac wiasnos¢ osobistg innych ludzi.
7. Ponadto stuchacz ma obowigzek:

1) przestrzegaé postanowien zawartych w statucie szkoty, w regulaminach samorzadu stuchaczy,
pracowni szkolnych, pobytu stuchacza w szkole, studniéwek, wycieczek i innych imprez
krajoznawczo — turystycznych, itp.;

2) szanowac symbole narodowe /godto, hymn, flage/ oraz symbole Szkoty;

3) godnie reprezentowac Szkote;

4) dbac o higiene osobistg;

5) dbad o porzadek i higiene pomieszczen szkolnych oraz wyposazenie Szkoty.

8. W ostatnim tygodniu nauki stuchacz konczacy edukacje w szkole ma obowigzek
rozliczy¢ sie ze szkoty. Potwierdzeniem rozliczenia jest wypetniona karta obiegowa.

Rozdziat 3.
Usprawiedliwianie nieobecnosci

§59. 1. Kazdy stuchacz ma obowigzek przestrzegaé postanowien statutu w sprawie
usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach edukacyjnych.

2. Kazda nieobecnosc¢ stuchacza na zajeciach musi by¢ zakwalifikowana przez opiekuna
oddziatu do godzin usprawiedliwionych lub nieusprawiedliwionych.

3. Usprawiedliwiona nieobecnos$¢ stuchacza moze by¢ spowodowana chorobg lub
wazng przyczyng losowa.

4. Podstawg usprawiedliwienia nieobecnosci jest:
1) telefoniczna prosba stuchacza o usprawiedliwienie;
2) zaswiadczenie urzedowe lub zaswiadczenie lekarskie potwierdzone pieczecia i podpisem.

5. Kazdorazowo opiekun oddziatu decyduje, czy przedstawiony powdd jest istotny
i moze by¢ uwzgledniony jako przyczyna nieobecnosci.

46



Statut Zaocznego Liceum Ogdlnoksztatcqgcego dla Dorostych w Zespole Szkét Powiatowych

im. Stanistawa Staszica w Opocznie

6. Zwolnienie stuzbowe stuchacz przez dyrektora, opiekuna oddziatu lub nauczyciela
powinno by¢ odnotowane w dzienniku.

7. Posamowolnym opuszczeniu lekcji usprawiedliwienia nie bedg honorowane.

8. W przypadku frekwencji stuchacza 50% - 75% na zajeciach edukacyjnych danego
przedmiotu w semestrze (liczac tgcznie godziny usprawiedliwione i nieusprawiedliwione) nauczyciel
ma prawo przeprowadzié¢ pisemny sprawdzian frekwencyjny z materiatu programowego na miesigc
przed koricem semestru.

9. W dzienniku lekcyjnym odnotowuje sie obecnos¢ stuchaczy na poszczegdlnych
zajeciach edukacyjnych.

10. Ustala sie nastepujgce zapisy w dzienniku lekcyjnym dotyczace frekwencji stuchaczy:

1) e obecny

2) nieobecny,

3) s spozniony,

4) su spdzniony usprawiedliwiony,

5) z zwolniony decyzjg dyrektora szkoty,

6) ns stuchacz na konkursie, olimpiadzie, petni role wolontariusza,
7)) w stuchacz na wycieczce,

8) kno ksztatcony na odlegtosc,

9) wu nieobecnos¢ usprawiedliwiona.

Rozdziat 4.
Zasady korzystania z telefonéw komoérkowych i innych multimedialnych urzadzen
elektronicznych na terenie szkoty

§60. 1. W czasie lekcji obowigzuje zakaz uzywania telefondw komodrkowych i innych
multimedialnych urzadzen elektronicznych.
1.  Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zaginiecie sprzetu.
2.  Poprzez ,uzywanie" nalezy rozumieé (w wypadku telefonu komdrkowego):
1) nawigzywanie pofaczenia telefonicznego;
2) redagowanie lub wysytanie wiadomosci typu sms, mms lub podobnej;
3) rejestrowanie materiatu audiowizualnego;
4) odtwarzanie materiatu audiowizualnego lub dokumentacji elektronicznej;
5) transmisja danych;
6) wykonywania obliczen.
W przypadku innych multimedialnych urzadzen elektronicznych pojecie ,uzywanie”
dotyczy wszystkich w/w punktéw mozliwych do wykonania na danym urzadzeniu.
2. Przed rozpoczeciem zaje¢ edukacyjnych (lub w bibliotece) stuchacz ma obowigzek
wyltgczyé i schowad aparat telefoniczny.
3. Poza zajeciami edukacyjnymi (przerwy, czas przed i po zajeciach) telefon moze by¢
uzywany w trybie , milczy”.
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4. Nagrywanie dzwieku i obrazu za pomoca telefonu jest mozliwe jedynie za zgodg osoby
nagrywanej i fotografowanej, a jesli ma to miejsce w czasie lekcji dodatkowo konieczna jest zgoda
nauczyciela prowadzacego zajecia.

5. Zakaz korzystania z telefondw komodrkowych obowigzuje takze nauczycieli i innych
pracownikéw szkoty podczas zaje¢ edukacyjnych, narad i posiedzen rady pedagogicznej (nie dotyczy
to sytuacji, gdy nauczyciel spodziewa sie wainej rozmowy telefonicznej dotyczacej sprawy
stuzbowej).

6. W przypadku naruszenia zasad korzystania z telefonéw komdrkowych przez nauczycieli
i pracownikow szkoty Dyrektor udziela upomnienia.

Rozdziat 5.
Nagrody i kary

§ 61. 1. Stuchacz moze otrzymac nagrode za:

1) bardzo dobre i dobre wyniki w nauce;

2) wybitne osiggniecia w konkursach, olimpiadach przedmiotowych;

3) wysoka frekwencje (100% obecnosci);

4) wzorowa dziatalnos$¢ na rzecz szkoty;

5) wzorowa dziatalno$¢ w organizacjach szkolnych.

§ 62. 1. Na wniosek opiekuna oddziatu, dyrektora szkoty, innych nauczycieli, pracodawcéw
lub samorzadu stuchaczy stuchacz moze by¢ nagrodzony:
1) ustng lub pisemng pochwatg dyrektora szkoty;
2) dyplomem;
3) listem gratulacyjnym;
4) wpisem do kroniki szkoty za biezgce osiggniecia;
5) wpisem do ksiegi wyrdznionych absolwentéw;
6) nagroda ksigzkowa;
7) nagrodg rzeczowg;
8) nagrodg specjalna.
2. Rada pedagogiczna moze ustali¢ odznake dla stuchacza wyrdzniajgcych sie i okreslié tryb
jej przyznawania. Odznaka moze by¢ rowniez ustanowiona przez organ prowadzgcy szkote.
§ 63. 1. Stuchacz moze otrzymac:

1) pomoc materialng o charakterze socjalnym;

2) pomoc materialng o charakterze motywacyjnym za wyniki w nauce lub osiggniecia sportowe;
§ 64. 1. Stuchacz moze wnie$é na piSmie zastrzezenia wraz z uzasadnieniem do przyznanej
nagrody, do dyrektora Szkoty, w terminie 3 dni od jej przyznania.

§ 65. 1. Na wniosek opiekuna oddziatu, dyrektora szkoty, nauczycieli, innego ucznia,
samorzgdu stuchaczy lub innych osdb stuchacz moze by¢ ukarany:

1) ustng lub pisemng nagang opiekuna oddziatu lub dyrektora szkoty;

2) zakazem udziatu w wycieczce, zajeciach wyjazdowych lub organizowanych na terenie szkoty

zajeciach nieobowigzkowych;
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3) skresleniem z listy stuchaczy.

§ 66. 1. W przypadku szczegdlnego naruszania obowigzkow stuchacza dyrektor szkoty na
whniosek opiekuna oddziatu, nauczycieli, innego stuchacza lub innych oséb wdraza postepowanie
wyjasniajace z udziatem samorzadu stuchaczy.

2. Po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego dyrektor szkoty moze wprowadzic
sprawe na posiedzenie rady pedagogiczne;.

§ 67. 1. Stuchacz, powinien by¢ poinformowani, w formie pisemnej, o naruszeniu
dyscypliny a takze o wymierzonej mu karze zgodnie w ciggu 3 dni od daty podjecia decyzji.

2. Stuchaczowi przystuguje w ciggu siedmiu dni oddaty udzielenia kary (nagany)
odwotanie w formie pisemnej do dyrektora szkoty.

3. Odwotanie wniesione przez osobe nieuprawniong lub po terminie pozostawia sie bez
rozpoznania.

4. Dyrektor szkoty przedstawia odwotanie radzie pedagogicznej na posiedzeniu plenarnym
w terminie nie dtuzszym niz 14 dni.

5. Rada pedagogiczna po zapoznaniu sie ztrescia odwotania iprzeanalizowaniu
argumentow podejmuje powtdrng decyzje. Dyrektor szkoty informuje w ciggu 3 dni pisemnie
o podjetej decyzji.

§ 68. 1. Stuchacz moze byc¢ skreslony z listy stuchaczy, jezeli:

1) popetnit wykroczenie przeciwko prawu i zostat uznany za winnego przez organy wymiaru
sprawiedliwosci;

2) zachowat sie w sposdb demoralizujacy badz agresywny, zagrazajacy zdrowiu lub zyciu innych
0sob;

3) Swiadomie zniszczyt mienie szkolne;

4) dopuscit sie czyndw tamigcych prawo np. kradziez, wymuszenie, zastraszenie;

5) przebywat na terenie szkoty w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu;

6) uzywat jakichkolwiek srodkéw odurzajgcych albo wnosit je na teren szkoty;

7) stworzyt sytuacje zagrozenia publicznego, np. fatszywy alarm o podtozeniu bomby;

8) zniestawit szkote, np. na stronie internetowe;j;

9) sfatszowat dokumenty szkolne;

10) w sposdb nieodpowiedni korzystat z telefonu, internetu i innych srodkéw przekazu;

11) swoim zachowaniem systematycznie naruszat postanowienia §77 - §81 statutu szkoty, miat
demoralizujgcy wptyw na otoczenie, a podejmowane przez nauczycieli dziatania nie przynosity
zmiany jego postawy;

12) opuscit wiecej niz 50% zajec¢ lekcyjnych , a podstawa usprawiedliwienia nieobecnosci okazata
sie fatszywa lub zostata uznana za niewystarczajaca przez rade pedagogiczng;

13) nie zgtosit sie i nie rozpoczat zaje¢ w nowym roku szkolnym po uptywie 30 dni od daty ich
rozpoczecia;

14) Szkota nie moze zapewni¢ kontynuowania nauki w klasie programowo nizszej;

15) w dwodch kolejnych latach szkolnych nie otrzymat promocji do nastepnej klasy lub nie ukorczyt
szkoty;
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16) zostat niedopuszczony do egzaminu klasyfikacyjnego z jednego lub wiecej przedmiotéw przez
rade pedagogiczng;

17) nie ztozyt wniosku o egzamin klasyfikacyjny w ustalonym terminie;

18) nie zgtosit sie na egzamin klasyfikacyjny bez usprawiedliwienia.

§ 69. 1. Procedura postepowania przy skresleniu z listy stuchaczy.

2. Podstawg wszczecia postepowania jest informacja o zaistniatym zdarzeniu. Jesli
zdarzenie jest karalne z mocy prawa, dyrektor szkoty niezwtocznie powiadamia organ $cigania.

3. Dyrektor szkoty, po otrzymaniu informacji i kwalifikacji danego czynu, zwotuje
posiedzenie rady pedagogiczne;.

4. Stuchacz ma prawo wskazac swoich rzecznikdw obrony. Rzecznikami stuchacza moga
by¢ opiekun oddziatu, pedagog szkolny. Stuchacz moze sie rdwniez zwrécic¢ o opinie do samorzadu
stuchaczy.

5. Opiekun oddziatu ma obowigzek przedstawi¢ radzie pedagogicznej petng analize
postepowania stuchacza jako cztonka spotecznosci szkolnej. Podczas przedstawiania analizy,
opiekun oddziatu zobowigzany jest zachowaé obiektywnos$é. Opiekun oddziatu informuje rade
pedagogiczng o zastosowanych dotychczas s$rodkach dyscyplinujacych, zastosowanych karach
regulaminowych, rozmowach ostrzegawczych, ewentualnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej
itp.

6. Rada pedagogiczna w gtosowaniu tajnym, po wnikliwym wystuchaniu stron, podejmuje
uchwate dotyczgca danej sprawy.

7. Rada pedagogiczna powierza wykonanie uchwaty dyrektorowi szkoty.

8. Dyrektor szkoty informuje samorzad stuchaczy o decyzji rady pedagogicznej celem
uzyskania opinii. Brak opinii samorzagdu w terminie 5 dni od zawiadomienia nie wstrzymuje
wykonania uchwaty rady pdagogiczne;j.

9. W przypadku niepetnoletniego stuchacza dyrektor szkoty kieruje sprawe do kuratora
oswiaty.

10. Stuchaczowi przystuguje prawo do odwotania sie od decyzji do organu wskazanego
W pouczeniu zawartym w decyzji w terminie 14 dni od jej doreczenia.

11. W trakcie catego postepowania odwotawczego stuchacz ma prawo uczeszczaé na
zajecia do czasu otrzymania ostatecznej decyzji, chyba ze decyzji tej nadano rygor natychmiastowej
wykonalnosci. Rygor natychmiastowej wykonalnosci obowigzuje w sytuacjach wynikajgcych z art.
108 k.p.a.
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DZIAL VIII
ZASADY OCENIANIA WEWNATRZSZKOLNEGO

Rozdziat 1.
Zakres i cel oceniania wewnatrzszkolnego

§ 70. 1. Ocenianiu podlegajg osiggniecia edukacyjne stuchacza.

2. Zachowanie nie podlega ocenianiu.

3. Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza odbywa sie w ramach
oceniania wewnatrzszkolnego.

4. Ocenianie osiggniec edukacyjnych stuchacza polega na rozpoznaniu przez
nauczycieli poziomu i postepdéw w opanowaniu przez stuchacza wiadomosci i
umiejetnosci
w stosunku do wymagan edukacyjnych wynikajgcych z podstawy programowej,
okreslonej
w odrebnych przepisach i realizowanych w szkole programéw nauczania
uwzgledniajgcych te podstawe.

5. Ocenianie wewnatrzszkolne ma na celu:

1) informowanie stuchacza o poziomie jego osiggnie¢ edukacyjnych;

2) udzielanie stuchaczowi pomocy w nauce poprzez przekazanie informacji o
tym, co zrobit dobrze i jak powinien sie dalej uczyg;

3) udzielanie wskazéowek do samodzielnego planowania wtasnego rozwoju;

4) motywowanie stuchacza do dalszych postepdw w nauce i zachowaniu;

5) dostarczanie rodzicom niepetnoletniego stuchacza i nauczycielom
informacji
o postepach i trudnosciach w nauce oraz o szczegdlnych uzdolnieniach stuchacza;

6) umozliwienie nauczycielom doskonalenia organizacji i metod pracy
dydaktyczne;j.

6. Zasady wewnatrzszkolne oceniania obejmuja:

1) formutowanie przez nauczycieli wymagan edukacyjnych niezbednych do
otrzymania przez stuchacza poszczegdlnych semestralnych ocen klasyfikacyjnych z
obowigzkowych
i dodatkowych zajec edukacyjnych;
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2) ustalanie biezacych i semestralnych ocen klasyfikacyjnych z
obowigzkowych
i dodatkowych zajec¢ edukacyjnych;

3) przeprowadzanie egzamindw klasyfikacyjnych;

4) ustalanie warunkéw i trybu otrzymania wyzszych niz przewidywane
semestralnych ocen klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych;

5) w przypadku niepetnoletnich stuchaczy - ustalanie warunkéw i sposobu
przekazywania rodzicom informacji o postepach i trudnos$ciach w nauce oraz o
szczegllnych uzdolnieniach stuchacza.

7. Ocena jest informacjg, w jakim stopniu stuchacz spetnit wymagania
programowe postawione przez nauczyciela.

8. W ocenianiu obowigzuje zasada jawnosci kryteriow — stuchacze znaja kryteria
oceniania, zakres materiatu z kazdego przedmiotu oraz formy pracy podlegajace
ocenie.
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Rozdziat 2.
Sposoby dokumentowania i zasady informowania o ocenianiu wewngtrzszkolnym
oraz osiggnieciach i postepach

§71. 1. Nauczyciele na poczatku kazdego semestru tj. na pierwszych
konsultacjach informujg stuchaczy o:

1) sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych stuchaczy (¢wiczeniach,
pracach kontrolnych, egzaminach semestralnych);

2) warunkach dopuszczania stuchacza do egzaminéw semestralnych;

3) zasadach klasyfikowania i przeprowadzania egzaminéw semestralnych.

2. Oceny sg jawne dla stuchacza.

3. Nauczyciel uzasadnia ustalong ocene w sposéb okreslony w przedmiotowych
zasadach oceniania.

4. Sprawdzone i ocenione pisemne prace kontrolne oraz dokumentacja
dotyczaca oceniania sg udostepniane stuchaczowi na terenie szkoty podczas
konsultacji.

5. Dokumentacja dotyczgca egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
semestralnego, egzaminu poprawkowego oraz inna dokumentacja dotyczaca
oceniania jest udostepniana do wgladu stuchaczowi na jego wniosek skierowany do
dyrektora szkoty. W/w dokumentacja zostaje udostepniona w terminie do 7 dni w
gabinecie dyrektora szkoty w obecnosci egzaminatora/nauczyciela, ktéry uzasadna
wystawiong ocene.

6. Nauczyciel jest obowigzany, na podstawie opinii publicznej lub niepublicznej
poradni psychologiczno- pedagogicznej, w tym publicznej lub niepublicznej poradni
specjalistycznej, dostosowa¢ wymagania edukacyjne do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych stuchacza.

7. Sposoby dokumentéw

ania osiggniec i postepow stuchacza:

1) szkota prowadzi dla kazdego oddziatu jeden dziennik lekcyjny, arkusze
ocen, w ktorych dokumentuje sie osiggniecia i postepy stuchaczy w kazdym
semestrze;

2) stuchacz otrzymuje indeks, w ktérym odnotowuje sie wyniki egzamindéw
semestralnych stuchacza.

4) oceny biezgce odnotowuje sie w dzienniku lekcyjnym w formie znaku
cyfrowego lub skrotem, oceny klasyfikacyjne i w pozostatych dokumentach — stownie
w petnym brzmieniu;

53



Statut Zaocznego Liceum Ogdlnoksztatcqgcego dla Dorostych w Zespole Szkét Powiatowych

im. Stanistawa Staszica w Opocznie

5) oprdécz znaku cyfrowego lub skrétu oceny, umieszczamy w dzienniku
informacje dodatkowe, takie jak:

a) data,

b) forma oceniania;

6) w arkuszu ocen opiekun umieszcza informacje dodatkowg o naganie
dyrektora, promocji z wyrdznieniem.

Rozdziat 3.
Tryb oceniania i skala ocen
§ 80. 1. W szkole dla dorostych stuchacz w trakcie nauki otrzymuje oceny:
1) biezace;
2) klasyfikacyjne:
a) semestralne,
b) koncowe.

2. Oceny biezgce, oceny semestralne, koncowe ustala sie wedtug
nastepujace;j skali,
z nastepujgcymi skrotami literowymi:

Lp. Ocena stownie Ocena cyftowa Skrot
1)| celujacy 6 cel.
2)| bardzo dobry 5 bdb.
3)| dobry 4 db.
4)| dostateczny 3 dst.
5)| dopuszczajgcy 2 dop.
6)| niedostateczny 1 ndst.
3. Oceny biezace zapisuje sie w dokumentacji pedagogicznej w postaci

cyfrowej, stopnie klasyfikacyjne w petnym brzmieniu. W ocenianiu klasyfikacyjnym
Srodrocznym dopuszcza sie stosowanie zapisu ocen w formie skrétu.
4, W ocenianiu biezgcym dopuszcza sie stosowanie ,+” i ,—”, gdzie ,+”

14

oznacza osiggniecia stuchacza blizsze wyzszej kategorii wymagan, ,-” nizszej

kategorii wymagan.
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5. Dopuszcza sie dodatkowo stosowanie: plus (+) oraz minus (-) za
nieprzygotowanie do lekcji, aktywnos$¢, zadania domowe lub ich brak oraz
czgstkowe odpowiedzi. (Sposéb przeliczania plusdw i minuséw na poszczegdlne
oceny jest okres$lony przez przedmiotowe zasady oceniania
z poszczegolnych przedmiotéw. Przyjmuje sie, ze do otrzymania oceny bardzo
dobrej wymagana jest taka sama ilo$¢ pluséw, co do otrzymania oceny
niedostatecznej minusow).

6. Dopuszcza sie wpisanie w dzienniku wyniku procentowego ze
sprawdzianu diagnostycznego lub probnego wyniku egzaminu zewnetrznego pod
warunkiem, ze nie ma on wptywu na ocene srédroczng i roczna.

7. Informacje o osiggnieciach i postepach stuchacza w nauce nauczyciel
przedstawia stuchaczowi na biezgco, a takze podczas indywidualnych konsultacji z
nimi.

8. Formami pracy stuchacza w szkole podlegajgcymi ocenie sa:

1) prace kontrolne wykonywane z kazdego przedmiotu;

2) ¢wiczenia.

9. Ocenianie w szkole:

1) w czasie trwania semestru stuchacz zobowigzany jest wykonaé wymagane
¢wiczenia i prace kontrolne. Tematy i zadania ¢wiczen i prac kontrolnych
przygotowujg nauczyciele prowadzacy obowigzkowe zajecia edukacyjne i wydaja je
stuchaczom najpdzniej na drugim zjezdzie danego semestru;

2) stuchacz oddaje wykonane ¢wiczenia i prace kontrolne nauczycielowi
prowadzgcemu dane zajecia w danym semestrze w wyznaczonym przez niego
terminie: w semestrze jesiennym do 15 grudnia, a w semestrze wiosennym do 15
maja (w przypadku semestru programowo najwyzszego do 31 marca);

3) ze wszystkich przedmiotéw obowigzujg 2 prace kontrolne (¢wiczenia);

4) doktadna liczba prac kontrolnych i ¢wiczen wykonywanych w ramach
konsultacji bedacych podstawg zaliczenia powinna zostaé okreslona w
przedmiotowych zasadach oceniania;

5) prace kontrolne oddawane sg w formie pisemnej z wyjatkiem zajec z
informatyki, gdzie dopuszcza sie przekazanie pracy elektronicznie;
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10. Nauczyciel zobowigzany jest, na podstawie pisemnej opinii poradni
psychologiczno — pedagogicznej lub innej poradni specjalistycznej, dostosowac
wymagania edukacyjne do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i
edukacyjnych stuchacza, u ktorego zaburzenia
i odchylenia rozwojowe lub specyficzne trudnosci w uczeniu sie uniemozliwiajg
sprostanie tym wymaganiom.

11. Dyrektor szkoty zwalnia stuchacza z realizacji niektérych obowigzkowych
zajec¢ edukacyjnych ze wzgledu na stan zdrowia, specyficzne trudnosci w uczeniu
sie, niepetnosprawnos¢, posiadane kwalifikacje lub zrealizowanie danych
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych na wczesniejszym etapie edukacyjnym.

12. Dyrektor szkoty dla moze zwolni¢ stuchacza powtarzajgcego semestr z
realizacji obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, z ktérych uzyskat poprzednio
pozytywng semestralng ocene klasyfikacyjna.

13. W przypadku zwolnienia stuchacza powtarzajgcego semestr z realizacji
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast
oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie odpowiednio "zwolniony" albo "zwolniona" oraz
podstawe prawng zwolnienia.

14, Jezeli w wyniku klasyfikacji semestralnej stwierdzono, ze poziom
osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza uniemozliwi lub utrudni mu kontynuowanie
nauki w semestrze programowo wyzszym, szkota umozliwia stuchaczowi
uzupetnienie brakow.

Rozdziat 4.
Wymagania edukacyjne i zasady oceniania
§80. 1. Szczegdotowe wymagania edukacyjne niezbedne do uzyskania
poszczegdlnych ocen sformutowane s3 w przedmiotowych zasadach oceniania,
opracowanych przez zespoly przedmiotowe z uwzglednieniem mozliwosci
edukacyjnych stuchaczy w konkretnym oddziale.

2. Wymagania edukacyjne w przypadku przedmiotow nauczanych przez co
najmniej dwoéch nauczycieli powinny by¢ opracowane w ramach zespotow
przedmiotéw.

3. Wymagania edukacyjne dostosowuje sie do indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych stuchacza:
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1) posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego — na podstawie
tego orzeczenia oraz ustalen zawartych w indywidualnym programie edukacyjno-
terapeutycznym;

2) posiadajgcego orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania — na
podstawie tego orzeczenia;

3) posiadajgcego opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej, o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie lub inng opinie poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, wskazujgcg na
potrzebe takiego dostosowania — na podstawie tej opinii;

4) nieposiadajgcego orzeczenia lub opinii wymienionych w pkt 1-3, ktéry jest
objety pomocy psychologiczno--pedagogiczng w szkole — na podstawie
rozpoznania indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
indywidualnych mozliwosci psychofizycznych stuchacza dokonanego przez nauczycieli
i specjalistow.

4. Opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni

specjalistycznej,
o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie moze by¢ wydana stuchaczowi zaocznego
liceum dla dorostych na wniosek nauczyciela lub specjalisty wykonujgcego w szkole
zadania z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej prowadzgcych zajecia ze
stuchaczem w szkole i po uzyskaniu zgody stuchacza.

5.  Whniosek, o ktérym mowa w ust. 4, wraz z uzasadnieniem sktada sie do
dyrektora szkoty. Dyrektor szkoty, po zaesiegnieciu opinii rady pedagogicznej,
przekazuje wniosek wraz z uzasadnieniem oraz opinig rady pedagogicznej do poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, i informuje o tym
stuchacza.

6. Ustala sie nastepujace ogdlne kryteria ocen:

1) stopien celujgcy otrzymuje stuchacz, ktory:

a) w wysokim stopniu opanowat wiedze i umiejetnosci z danego przedmiotu

okreslone programem nauczania.,

b) samodzielnie i twdrczo rozwija witasne uzdolnienia, biegle postuguje sie
zdobytymi wiadomosciami w rozwigzywaniu probleméw teoretycznych lub
praktycznych uwzglednionych
W programie przyjetym przez nauczyciela w danym oddziale, proponuje
rozwigzania nietypowe,
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2)

3)

5)

c) jestlaureatem lub finalistg olimpiady przedmiotowej, a uzyskat po ustaleniu
oceny klasyfikacyjnej nizszg niz celujgca nastepuje zmiana tej oceny na
ocene koncowa- celujacy,

d) osigga sukcesy w konkursach i olimpiadach przedmiotowych, zawodach
sportowych
i innych, kwalifikujgc sie do finatéw na szczeblu krajowym lub posiada inne
poréwnywalne sukcesy, osiggniecia.

stopien bardzo dobry otrzymuje stuchacz, ktory:

a) opanowat petny zakres wiedzy i umiejetnosci okreslony programem
nauczania przyjetym przez nauczyciela w danym oddziale oraz sprawnie
postuguje sie zdobytymi wiadomosciami,

b) rozwigzuje samodzielnie problemy teoretyczne i praktyczne objete
programem nauczania przyjetym przez nauczyciela, potrafi zastosowaé
posiadang wiedze do rozwigzywania zadan
i problemdéw w nowych sytuacjach.

stopien dobry otrzymuje stuchacz, ktory:

a) nie opanowat w petni wiadomosci okre$lonych w programie nauczania
przyjetym przez nauczyciela w danym oddziale, ale opanowat je na poziomie
przekraczajgcym wymagania ujete w podstawie programowej (z
uwzglednieniem rozszerzen programowych),

b) poprawnie stosuje wiadomosci, rozwigzuje (wykonuje) samodzielnie
typowe zadania teoretyczne lub praktyczne (z uwzglednieniem rozszerzen
programowych).

c) stopien dostateczny otrzymuje stuchacz, ktéry:

d) opanowat wiadomosci i umiejetnosci okres$lone programem nauczania
przyjetym przez nauczyciela w danym oddziale na poziomie tresci zawartych
w podstawie programowej,

e) rozwigzuje (wykonuje) typowe zadania teoretyczne lub praktyczne o
Srednim stopniu trudnosci (z uwzglednieniem rozszerzen programowych).

stopien dopuszczajgcy otrzymuje stuchacz, ktory:

a) ma trudnosci zopanowaniem zagadnien ujetych w podstawie programowej,
ale braki te nie przekreslajg mozliwosci uzyskania przez stuchacza
podstawowej wiedzy z danego przedmiotu
w ciggu dalszej nauki (z wyjatkiem stuchaczy oddziatéw programowo
najwyzszych),
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b) rozwigzuje (wykonuje) zadania teoretyczne i praktyczne typowe o
niewielkim  stopniu  trudnosci (z  uwzglednieniem  rozszerzen
programowych).

6) stopien niedostateczny otrzymuje stuchacz, ktéry nie opanowat wiadomosci i
umiejetnosci ujetych w podstawie programowej, a braki w wiadomosciach i
umiejetnosciach uniemozliwiajg dalsze zdobywanie wiedzy z tego przedmiotu (nie
dotyczy oddziatéw programowo najwyzszych) oraz nie jest w stanie rozwigzac
(wykonac) zadan o niewielkim (elementarnym) stopniu trudnosci (z uwzglednieniem
rozszerzen programowych).
7) stopien ze znakiem plus (+) otrzymuje uczen, ktérego wiadomosci i
umiejetnosci wykraczajg nieznacznie ponad wymagania dla danego stopnia.
8) stopien ze znakiem minus (-) otrzymuje uczen, ktérego wiadomosci i
umiejetnosci wykazujg drobne braki w zakresie wymagan dla danego stopnia.

§ 80. Ustala sie nastepujgce zasady oceniania:

1. Zasada czestotliwosci i rytmicznosci:

1) stuchacz oceniany jest na biezgco i rytmicznie;

2) ocena koricowa nie jest Srednig ocen czgstkowych;

3) niedopuszczalne jest ustalenie oceny klasyfikacyjnej na podstawie
jednorazowego sprawdzianu wiedzy na koniec semestru lub jednej oceny.

2. Zasada roznorodnosci wynikajgca ze specyfiki kazdego przedmiotu.

3. Zasada réznicowania wymagan — zadania stawiane stuchaczom powinny
miec zréznicowany poziom trudnosci i dawaé¢ mozliwos¢ uzyskania wszystkich ocen.

4. Zasada otwartosci —zasady oceniania wewnatrzszkolnego podlegajg

weryfikacji
i modyfikacji w oparciu o roczng ewaluacje;
5. Zasada jawnosci kryteridow:
4) stuchacze znajg kryteria oceniania;
5) zakres materiatu z kazdego przedmiotu oraz formy pracy podlegajace
ocenie.

6. Zasada jawnosci wymagan:

1) nauczyciel na poczatku kazdego roku szkolnego informuje stuchaczy o:

a) wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania poszczegdlnych
$rodrocznych i rocznych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych i dodatkowych zajec
edukacyjnych, wynikajgcych z realizowanego przez siebie programu nauczania,

b) sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych stuchczy,
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c) warunkach i trybie uzyskania wyzszej niz przewidywana rocznej oceny
klasyfikacyjnej
z obowigzkowych i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych.

c) wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania poszczegdlnych
$rodrocznych
i rocznych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych
w danym oddziale, wynikajgcych z realizowanych przez nauczycieli programow
nauczania.

4) opiekun oddziatu na zebraniach zapoznaje stuchaczy z:

a) obowigzujgcym statutem szkoty,

b) regulaminem egzaminu maturalnego,

7. Zasada jawnosci ocen:

1) oceny s3 jawne dla stuchacza;

2) ocena pisemnej pracy kontrolnej lub sprawdzianu winna by¢ ustalona na
podstawie kryterium podanego przez nauczyciela;

3) sprawdzane i oceniane pisemne prace kontrolne i sprawdziany stuchacz
otrzymuje do wgladu;

4) nauczyciel udostepnia sprawdziany, oceniane pisemne prace kontrolne
lub inng dokumentacje dotyczgcg oceniania stuchacza dla stuchacza.

Rodzdziat 5.

Egzamin klasyfikacyjny stuchacza
§80. 1. Stuchacz spetniajgcy obowigzek nauki poza szkotg uzyskuje roczne
oceny klasyfikacyjne na podstawie rocznych egzaminow klasyfikacyjnych z zakresu
czesci podstawy programowej obowigzujgcej na danym etapie edukacyjnym,
uzgodnionej na dany rok szkolny
z dyrektorem szkoty. Egzaminy klasyfikacyjne sg przeprowadzane przez szkote, ktorej
dyrektor zezwolit na spetnianie obowigzku nauki poza szkotg. Egzamin klasyfikacyjny

przeprowadza sie zgodnie z zapisami niniejszego rozdziatu.

2. Stuchacz realizujgcy indywidualny tok nauki jest klasyfikowany na podstawie
egzaminoéw klasyfikacyjnych.

3. W przypadku przechodzenia stuchacza ze szkoty publicznej, publicznej
szkoty artystycznej, szkoty niepublicznej lub niepublicznej szkoty artystycznej o
uprawnieniach publicznej szkoty artystycznej, jednego typu do szkoty publicznej
innego typu mozna przeprowadzi¢ egzamin klasyfikacyjny.

60



Statut Zaocznego Liceum Ogdlnoksztatcqgcego dla Dorostych w Zespole Szkét Powiatowych

im. Stanistawa Staszica w Opocznie

4, Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie w formie pisemnej i ustnej.
5. Egzamin klasyfikacyjny z informatyki ma przede wszystkim forme zadan
praktycznych.

6. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza komisja powotana przez dyrektora
w ktorej sktad wchodza.

1) dyrektor szkoty albo nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoty —jako
przewodniczacy komisji;

2) nauczyciel albo nauczyciele zaje¢ edukacyjnych, z ktérych jest
przeprowadzany ten egzamin.

7. W przypadku gdy nie jest mozliwe powotanie nauczyciela danego jezyka
obcego nowozytnego w sktad komisji przeprowadzajgcej egzamin klasyfikacyjny, o
ktorym mowa
w ust. 2 i 3, dla stuchacza, ktéry kontynuuje we wtasnym zakresie nauke jezyka
obcego nowozytnego jako przedmiotu obowigzkowego lub uczeszcza do oddziatu w
innej szkole na zajecia z jezyka obcego nowozytnego, dyrektor szkoty powotuje w
sktad komisji nauczyciela danego jezyka obcego nowozytnego zatrudnionego w innej
szkole, w porozumieniu z dyrektorem tej szkoty.

8. W przypadku egzaminu klasyfikacyjnego, o ktérym mowa w ust. 1 oraz
ust. 2 i 3 przewodniczagcy komisji uzgadnia ze stuchaczem, a w przypadku
niepetnoletniego stuchacza — rowniez z jego rodzicami, liczbe zaje¢ edukacyjnych, z
ktorych stuchacz moze przystgpi¢ do egzamindéw klasyfikacyjnych w ciggu jednego
dnia.

9. Podczas egzaminu klasyfikacyjnego mogg by¢ obecni, w charakterze
obserwatorow, rodzice niepetnoletniego stuchacza.

10. Z egzaminu klasyfikacyjnego sporzgdza sie protokdt, zawierajgcy:

1) nazwe zajeé edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzony egzamin;

2) imiona i nazwiska oséb wchodzacych w sktad komisji przeprowadzajgcej

egzamin;

3) termin egzaminu;

4) imie i nazwisko stuchacza;
5)
6)

zadania egzaminacyjne;
ustalong ocene klasyfikacyjna.
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9. Do protokotu dotacza sie odpowiednio pisemne prace stuchacza, zwieztg
informacje
o ustnych odpowiedziach stuchacza i zwieztg informacje o wykonaniu przez stuchacza
zadania praktycznego. Protokot stanowi zatgcznik do arkusza ocen stuchacza.

10. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie nie pdzniej niz w dniu
poprzedzajagcym dzien zakonczenia semestralnych zaje¢ dydaktycznych. Termin
egzaminu klasyfikacyjnego uzgadnia sie ze stuchaczem, a w przypadku
niepetnoletniego stuchacza - réwniez z jego rodzicami.

11. Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpit do
egzaminu klasyfikacyjnego w terminie ustalonym zgodnie z ust. 10, moze przystapic
do niego w dodatkowym terminie wyznaczonym przez dyrektora szkoty.

12. Ocena ustalona w wyniku egzaminu klasyfikacyjnego jest ostateczna,
z zastrzezeniem zapisow rozdziatu 7 i 8.

Rozdziat 6.
Klasyfikacja i egzaminy semestralne stuchaczy
§ 80. 1. Stuchacz podlega klasyfikacji:
1) semestralne;j;
2) koncowe;j.

2. Klasyfikacja semestralna polega na podsumowaniu osiggniec
edukacyjnych stuchacza z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w danym semestrze
oraz ustaleniu semestralnych ocen klasyfikacyjnych z tych zajec.

3. Na klasyfikacje koricowg sktadaja sie:

1) semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
ustalone w semestrze programowo najwyzszym oraz

2) semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zajeé edukacyjnych,
ktorych realizacja zakonczyta sie w semestrach programowo nizszych.

4. Klasyfikacji koncowej dokonuje sie w semestrze programowo
najwyzszym.

5. Oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych ustala sie po kazdym
semestrze.

6. Semestralne oceny klasyfikacyjne ustala sie po przeprowadzeniu
egzamindéw semestralnych z poszczegdlnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.
Egzaminy semestralne przeprowadzajg nauczyciele prowadzacy poszczegdlne
obowigzkowe zajecia edukacyjne.
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7. Do egzaminu semestralnego dopuszcza sie stuchacza, ktéry uczeszczat na
poszczegdlne obowigzkowe zajecia edukacyjne przewidziane w danym semestrze, w
wymiarze co najmniej pofowy czasu przeznaczonego na kazde z tych zajeé, oraz
otrzymat z tych zaje¢ oceny uznane za pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego
oceniania.

8. Egzamin semestralny przeprowadza sie w terminach zaproponowanych
przez nauczycieli prowadzacy poszczegélne obowigzkowe zajecia edukacyjne.
Nauczyciele prowadzacy poszczegdlne obowigzkowe zajecia edukacyjne na poczatku
kazdego semestru informujg stuchaczy o terminach egzaminéw semestralnych.

9. Na miesigc przed terminem egzaminu semestralnego nauczyciele
prowadzacy poszczegdlne obowigzkowe zajecia edukacyjne informujg stuchacza, czy
spetnia warunki dopuszczenia do egzaminu semestralnego,

10. W przypadku, gdy stuchacz otrzymat ocene niedostateczng z pracy
kontrolnej, jest obowigzany wykona¢, w terminie okreslonym przez nauczyciela
prowadzgcego konsultacje, drugg prace kontrolng. Warunkiem dopuszczenia do
egzaminu semestralnego jest uzyskanie z pracy kontrolnej oceny uznane] za
pozytywng w ramach ZOW.

11. Fakt dopuszczenia stuchacza do egzaminu semestralnego nauczyciel
odnotowuje w dzienniku lekcyjnym.

12. Egzaminy semestralne z jezyka polskiego, jezyka obcego i matematyki
sktada sie z czesci pisemnej oraz czesci ustnej. Z pozostatych zaje¢ edukacyjnych
egzaminy semestralne zdaje sie w formie ustnej.

13. Oceny z czesci pisemnej i ustnej egzamindw semestralnych, o ktérych
mowa w ust. 12 ustala sie wg skali, o ktérej mowa w § 84 ust. 2.

14. Stuchacz moze by¢ zwolniony z egzaminu semestralnego z danych zajec
edukacyjnych, o ktorych mowa w ust. 12, w formie ustnej, jezeli z egzaminu
semestralnego z tych zaje¢ w formie pisemnej otrzymat co najmniej ocene bardzo
dobra.

15. Zwolnienie, o ktérym mowa w ust. 14, jest rownoznaczne ze zdaniem
egzaminu semestralnego i uzyskaniem z danych zajeé¢ edukacyjnych semestralnej
oceny klasyfikacyjnej zgodnej z oceng uzyskang z egzaminu semestralnego w formie
pisemnej.

16. Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpit do
egzamindw semestralnych w wyznaczonym terminie, zdaje te egzaminy w terminie
dodatkowym:
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a) po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w semestrze jesiennym — nie
pdzZniej niz do konca lutego;

b) po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w semestrze wiosennym — nie
podzniej niz do dnia 31 sierpnia.

1. Egzaminy semestralne pisemne i ustne przeprowadzajg nauczyciele
okreslonych przedmiotéw, uczagcy w danym oddziale. W uzasadnionych przypadkach
dyrektor szkoty moze wyznaczyé na egzaminatora innego nauczyciela danego
przedmiotu.

2. Z egzaminu semestralnego, w tym egzaminu semestralnego w terminie
dodatkowym sporzgdza sie protokdt, zawierajgcy:

1) nazwe zajeé edukacyjnych, z ktorych byt przeprowadzony egzamin;

2) imie i nazwisko nauczyciela przeprowadzajgcego egzamin;

3) termin egzaminu;

4) imiona i nazwiska stuchaczy, ktorzy przystapili do egzaminu;

5) oceny klasyfikacyjne uzyskane przez poszczegdlnych stuchaczy.

3. Do protokotu, o ktdrym mowa w ust. 18, dotgcza sie:

1) prace egzaminacyjne stuchaczy — w przypadku egzaminu w formie pisemnej;

2) wylosowane przez poszczegdlnych stuchaczy zestawy zadan wraz ze zwieztg

informacjg o odpowiedziach stuchaczy — w przypadku egzaminu w formie ustnej.

4, Egzaminy semestralne powinny odbywad sie wg nastepujacych zasad:

1) termin egzamindw semestralnych powinien byd podany do wiadomosci stuchacza
przez dyrektora szkoty, co najmniej na dwa tygodnie przed egzaminem;

2) terminy egzamindw semestralnych planuje rada pedagogiczna na podstawie
propozycji nauczycieli prowadzacy poszczegdlne obowigzkowe zajecia edukacyjne
tak, aby mogty one odbywad sie w ciggu ostatnich 3 tygodni kazdego semestru;

3) czas trwania egzaminu wynosi: egzamin pisemny 90 minut; egzamin ustny do 20
minut na osobe;

4) w ciagu jednego dnia stuchacz moze zdawac egzaminy pisemne lub ustne najwyzej
z dwdch przedmiotow.

1. Tematy egzamindw semestralnych pisemnych i ustnych z materiatu
nauczania obowigzujgcego w danym semestrze opracowuje nauczyciel uczgcy danego
przedmiotu i przedktada je wraz z kryteriami oceny dyrektorowi szkoty do
zatwierdzenia, najpdzniej na 7 dni przed egzaminem.

2. Wszystkie pisemne prace egzaminacyjne wykonuje stuchacz na arkuszach
papieru opatrzonych podtuzng pieczecia szkoty.
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3. Na pisemnym egzaminie semestralnym stuchacz moze korzystac¢ z
ustalonych pomocy. Stuchacz, ktéry zakonczyt prace, oddaje ja egzaminatorowi i
opuszcza sale.

4. Ocenione prace egzaminacyjne wraz z protokofem przechowywane sg w
szkole przez okres 1 roku.

5. Egzamin ustny skfada sie z trzech pytan problemowych lub zadan do
rozwigzania, zawartych na kartce egzaminacyjnej, ktérg stuchacz otrzymuje w drodze
losowania. Liczba zestawow powinna byé wieksza niz liczba zdajacych. Stuchacz losuje
zestaw egzaminacyjny.

6. Tres¢ pytan egzaminacyjnych na ustnym egzaminie semestralnym
powinna obejmowac materiat nauczania przedmiotu przewidziany w semestrze.

7. Egzaminator wpisuje oceny egzaminacyjne do protokotu, indeksu
stuchacza i dziennika lekcyjnego.

8. Opiekun wpisuje semestralne oceny klasyfikacyjne do arkusza ocen.

9. Kontrole nad prawidtowos$cia przeprowadzania semestralnych
egzaminow pisemnych i ustnych sprawuje dyrektor szkoty.

10. Stuchacz moze zgtosi¢ zastrzezenia do dyrektora szkoty, jezeli uzna, ze
ocena z egzamindw semestralnych zostata ustalona niezgodnie z przepisami prawa
dotyczacymi trybu ustalania tej oceny.

Rozdziat 7.
Egzamin poprawkowy stuchaczy
§ 80. Stuchacz moze zdawa¢ egzamin poprawkowy w przypadku
uzyskania niedostatecznej oceny z jednego albo dwdch egzamindw semestralnych.

1. Egzaminy poprawkowe s3g przeprowadzane odpowiednio.
a) po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w semestrze jesiennym — nie
pozniej niz do konca lutego;
b) po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w semestrze wiosennym —
nie pdzniej niz do dnia 31 sierpnia.
3. Egzamin poprawkowy przeprowadza sie w formie pisemnej i ustnej.
4. Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzacy dane
obowigzkowe zajecia edukacyjne
5. Zegzaminu poprawkowego sporzgdza sie protokot, zawierajacy:
1) nazwe zajec edukacyjnych, z ktdrych byt przeprowadzony egzamin;
2) imiona i nazwiska oséb wchodzgcych w sktad komisji;
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3) termin egzaminu;

4) imie i nazwisko ucznia;

5) zadania egzaminacyijne;

6) ustalong ocene klasyfikacyjna.

6. Do protokotu dotacza sie odpowiednio pisemne prace stuchacza, zwieztg
informacje o ustnych odpowiedziach stuchacza i zwieztg informacje o wykonaniu
przez stuchacza zadania praktycznego. Protokdt stanowi zatgcznik do arkusza ocen
ucznia.

7. Egzamin poprawkowy nie dotyczy zaje¢ edukacyjnych, z ktorych
stuchaczowi wyznaczono, zgodnie z § 87 ust 16, dodatkowy termin egzaminu
semestralnego.

8. Zadania egzaminacyjne opracowuje nauczyciel uczacy danego
przedmiotu i przedktada je wraz z kryteriami oceny dyrektorowi szkoty do
zatwierdzenia, najpozniej na 7 dni przed egzaminem poprawkowym. Stopien
trudnosci pytan powinien odpowiadad wymaganiom edukacyjnym, wedtug petne;j
skali ocen.

9. Stuchacz, ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpit do
egzaminu poprawkowego w wyznaczonym terminie, moze przystgpid do niego w
dodatkowym terminie, wyznaczonym przez dyrektora szkoty.

10. Stuchacz, ktéry nie zostat sklasyfikowany lub nie zdat egzaminu
poprawkowego, nie otrzymuje promocji na semestr programowo wyzszy i zostaje
skreslony z listy stuchaczy.

Rozdziat 8.
Sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci stuchacza

§ 80. 1. Stuchacz, a w przypadku niepetnoletniego stuchacza - réwniez jego
rodzice, mogg zgtosic¢ zastrzezenia do dyrektora szkoty jezeli uznajg, ze semestralna
ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych zostata ustalona niezgodnie z przepisami
dotyczacymi trybu ustalania tej oceny.

2. Zastrzezenia, o ktorych mowa w ust. 1, zgtasza sie od dnia ustalenia
semestralnej oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych, nie pdzniej jednak niz w
terminie 2 dni roboczych od dnia zakoriczenia semestralnych zaje¢ dydaktycznych.
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3. W przypadku stwierdzenia, ze semestralna ocena klasyfikacyjna z zajec
edukacyjnych zostata ustalona niezgodnie z przepisami dotyczgcymi trybu ustalania
tej oceny, dyrektor szkoty powotuje komisje, ktéra, przeprowadza sprawdzian
wiadomosci i umiejetnosci stuchacza oraz ustala semestralng ocene klasyfikacyjng z
danych zajec edukacyjnych.

4.Ustalona przez komisje, o ktérej mowa w ust. 3, semestralna ocena
klasyfikacyjna
z zaje¢ edukacyjnych nie moze by¢ nizsza od ustalonej wczesniej oceny. Ocena
ustalona przez komisje jest ostateczna, z wyjgtkiem negatywnej semestralnej oceny
klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych, ktéra moze by¢ zmieniona w wyniku egzaminu
poprawkowego.

5.Sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci stuchacza, przeprowadza sie w formie
pisemnej
i ustnej.

6.Sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci stuchacza z informatyki ma przede
wszystkim forme zadan praktycznych.

7.Sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci stuchacza przeprowadza sie nie
pozniej niz
w terminie 5 dni od dnia zgtoszenia zastrzezen. Termin sprawdzianu uzgadnia sie ze
stuchaczem,
a w przypadku niepetnoletniego stuchacza — réwniez z jego rodzicami.

8.W sktad komisji, o ktdrej mowa ust. 3 wchodza:
1) dyrektor szkoty albo nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoty — jako
przewodniczacy komisji;
2) nauczyciel prowadzgcy dane zajecia edukacyjne;
3) nauczyciel prowadzacy takie same lub pokrewne zajecia edukacyjne.

9.Nauczyciel, o ktdrym mowa w ust. 8 pkt 2, moze by¢ zwolniony z udziatu w
pracy komisji na wtasng prosbe lub w innych, szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach. W takim przypadku dyrektor szkoty powotuje w sktad komisji innego
nauczyciela prowadzgcego takie same zajecia edukacyjne, z tym ze powotanie
nauczyciela zatrudnionego w innej szkole nastepuje w porozumieniu z dyrektorem
tej szkoty.

10.Ze sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci stuchacza sporzadza sie

protokot, zawierajgcy:
1) nazwe zajeé edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzony sprawdzian;
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2) imiona i nazwiska oséb wchodzacych w sktad komisji;
3) termin sprawdzianu;
4) imie i nazwisko stuchacza;
5) zadania sprawdzajace;
6) ustalong ocene klasyfikacyjna.
2. Do protokotu, o ktorym mowa w ust. 10, dotgcza sie odpowiednio
pisemne prace stuchacza, zwieztg informacje o ustnych odpowiedziach stuchacza i

zwieztg informacje
o wykonaniu przez stuchacza zadania praktycznego.

3. Protokdt, o ktorym mowa w ust. 10, stanowi zatgcznik do arkusza ocen
stuchacza.

4, Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpit do

sprawdzianu,
o ktorym mowa w ust. 3, w wyznaczonym terminie, moze przystgpi¢ do niego w
dodatkowym terminie wyznaczonym przez dyrektora szkoty dla dorostych, branzowej
szkoty Il stopnia lub szkoty policealnej w uzgodnieniu ze stuchaczem, a w przypadku
niepetnoletniego stuchacza - rowniez
z jego rodzicami.

5. Przepisy ust. 1-5 stosuje sie odpowiednio w przypadku semestralnej
oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych ustalonej w wyniku egzaminu
poprawkowego, z tym ze termin do zgtoszenia zastrzezen wynosi 5 dni roboczych od
dnia przeprowadzenia egzaminu poprawkowego. W tym przypadku ocena ustalona
przez komisje, o ktdrej mowa w ust. 3, jest ostateczna.

Rozdziat 9
Promowanie i ukonczenie szkoty przez stuchacza

§ 80. 1.Stuchacz otrzymuje promocje na semestr programowo wyzszy, jezeli
ze wszystkich zajeé edukacyjnych okreslonych w szkolnym planie nauczania, uzyskat
klasyfikacyjne oceny semestralne wyzsze od stopnia niedostatecznego.

2. Stuchacz, ktéry nie spetnit warunkédw okreslonych w ust. 1, nie otrzymuje
promocji na semestr programowo wyzszy.

3. Stuchacza, ktory nie otrzymat promocji na semestr programowo wyzszy,
dyrektor szkoty skresla, w drodze decyzji, z listy stuchaczy.
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4. W przypadkach losowych lub zdrowotnych, dyrektor szkoty na pisemny
whniosek stuchacza, moze wyrazi¢ zgode na powtarzanie semestru. Stuchacz moze
powtarzac semestr jeden raz w okresie ksztatcenia w danej szkole.

5. Wnhniosek, o ktorym mowa w ust. 4, stuchacz sktada do dyrektora szkoty,
nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia podjecia przez rade pedagogiczng uchwaty w
sprawie klasyfikacji i promocji stuchaczy.

6. Niepetnoletni stuchacz, ktéry nie otrzymat promocji na semestr programowo wyzszy,
powtarza ten semestr.

7. Jezeli stuchacz:
1) nie uczeszczat na poszczegdlne obowigzkowe zajecia edukacyjne przewidziane
w danym semestrze w wymiarze co najmniej potowy czasu przeznaczonego na kazde
z tych zajec
2) albo nie otrzymat z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, o ktérych mowa w pkt
1, ocen uznanych za pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania, albo
3) nie przystgpit do egzaminu semestralnego
— w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie
,hieklasyfikowany” albo ,nieklasyfikowana”.

8. Dyrektor moze zwolnié stuchacza powtarzajgcego semestr na podstawie
pkt 4, 5, 6
z realizacji obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, z ktérych uzyskat poprzednio
pozytywng semestralng ocene klasyfikacyjna.

9. W przypadku zwolnienia, o ktorym mowa w ust. 8, w dokumentacji
przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie ,zwolniony” albo

»ZWolniona” oraz podstawe prawng zwolnienia.

10. Stuchacz konczy szkote, jezeli w wyniku klasyfikacji koncowej — na ktéra sktadaja sie
semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zajed edukacyjnych uzyskane w semestrze
programowo najwyzszym oraz semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zajec
edukacyjnych, ktdrych realizacja zakonczyta sie w semestrach programowo nizszych w szkole
danego typu, uzyskat oceny klasyfikacyjne wyzsze od oceny niedostateczne;.

11. Swiadectwo ukorczenia szkoty wydaje szkota, ktdra stuchacz ukonczyt.
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Rozdziat 10.

Tryb i warunki uzyskania wyiszej niz przewidywana rocznej oceny z zajec
edukacyjnych oraz warunki i sposob przekazywania rodzicom informacji o
postepach i trudnosciach
W nauce oraz o szczegolnych uzdolnieniach stuchacza niepetnoletniego

§81.1. Za przewidywang semestralng ocene klasyfikacyjng z zaje¢ edukacyjnych
przyjmuje sie ocene zaproponowang przez nauczyciela zgodnie z terminem ustalonym w statucie
szkoty.

2. Stuchacz moze ubiegad sie o podwyzszenie przewidywanej oceny tylko o jeden stopien
i tylko w przypadku gdy co najmniej potowa uzyskanych przez niego ocen czgstkowych jest rowna
ocenie, o ktdra sie ubiega, lub od niej wyzsza.

3. Warunki ubiegania sie o ocene wyzszg niz przewidywana:

1) frekwencja na zajeciach z danego przedmiotu nie nizsza niz 80%;

2) usprawiedliwienie wszystkich nieobecnosci na zajeciach;

3) przystapienie do wszystkich przewidzianych przez nauczyciela form sprawdzania wiedzy;

4) uzyskanie z wszystkich form sprawdzania wiedzy (wyzszych niz ocena niedostateczna), réwniez
w trybie poprawy ocen niedostatecznych;

5) skorzystanie z wszystkich oferowanych przez nauczyciela form poprawy, w tym — konsultacji
indywidualnych.

4. Stuchacz ubiegajacy sie o podwyzszenie oceny zwraca sie z pisemna prosbg w formie
podania do wychowawcy oddziatu w ciggu 2 dni od ostatecznego terminu poinformowania
stuchacza o przewidywanych ocenach semestralnych.

5. W przypadku spetnienia przez ucznia kryteridw, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1i 2,
wychowawca odnotowuje ten fakt na podaniu ucznia i przekazuje je nauczycielowi przedmiotu.

6. Nauczyciel przedmiotu odnotowuje na podaniu spetnienie przez ucznia pozostatych
kryteriéw, wyrazajgc zgode na przystgpienie do poprawy oceny.

7. W przypadku niespetnienia ktéregokolwiek z warunkdéw wymienionych w ust. 3 prosba
stuchacza zostaje odrzucona, a wychowawca lub nauczyciel odnotowuje na podaniu przyczyne jej
odrzucenia.

8. Stuchacz spetniajgcy wszystkie warunki najpdzniej na 3 dni przed klasyfikacyjnym
posiedzeniem rady pedagogicznej przystepuje do przygotowanego przez nauczyciela przedmiotu
formy sprawdzania wiedzy, obejmujgcego tylko zagadnienia ocenione ponizej jego oczekiwan.

9. Forma sprawdzania wiedzy, oceniana jest zgodnie z przedmiotowymi zasadami
oceniania, zostaje dotgczona do dokumentacji wychowawcy oddziatu.

10. Poprawa oceny rocznej moze nastgpi¢ jedynie w przypadku, gdy forma sprawdzania
wiedzy zostat zaliczona na ocene, o ktdrg ubiega sie stuchacz lub ocene wyiszg.

11. Ostateczna ocena roczna nie moze by¢ nizsza od oceny proponowanej, niezaleznie od
wynikéw formy sprawdzania wiedzy, do ktérej przystgpit stuchacz w ramach poprawy.

§ 80. 1. Nie pdiniej niz na 2 tygodnie przed semestralnym zebraniem klasyfikacyjnym
rady pedagogicznej, opiekun oddziatu informuje na piSmie rodzicow (prawnych opiekunow)
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o wszystkich przewidywanych semestralnych ocenach klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych
oraz o zgtoszonej przez stuchacza checi poprawy.

2. Przyjecie informacji o przewidywanych ocenach stuchacza, rodzice (prawni opiekunowie)
potwierdzajg podpisem na liscie.

Rozdziat 11.
Swiadectwa szkolne i inne druki szkolne

§ 82. 1. Po ukonczeniu nauki w danym semestrze, z wyjgtkiem semestru programowo
najwyzszego, stuchacz zaleznie od wynikéw klasyfikacji semestralnej, otrzymuje wpis do indeksu
potwierdzajgcy uzyskanie albo nieuzyskanie promocji na semestr programowo wyzszy.

1. Szkota, na wniosek ucznia lub rodzica wydaje zaswiadczenie dotyczgce przebiegu
nauczania.

2. Stuchacz przyjety do szkoty otrzymuje legitymacje szkolng. Waznos¢ legitymacji
szkolnej potwierdza sie w kolejnym semestrze przez umieszczenie daty waznosci i odcisku pieczeci
urzedowej szkoty.

3. Swiadectwa, zaswiadczenia, legitymacje szkolne sa drukami $cistego zarachowania.

4, Szkota prowadzi imienng ewidencje wydanych legitymacji, $wiadectw ukorniczenia
szkoty, oraz zaswiadczen.

5. Swiadectwa ukonczenia szkoty i zaswiadczenia dotyczace przebiegu nauczania szkota
wydaje na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania prowadzonej przez szkote.

6. Na s$wiadectwach ukonczenia szkoty, w czesci dotyczacej szczegdlnych osiggniec
ucznia odnotowuje sie :

1) uzyskane wysokie miejsca — nagradzane lub honorowane zwycieskim tytutem — w zawodach
wiedzy, artystycznych i sportowych organizowanych przez kuratora oswiaty albo
organizowanych co najmniej na szczeblu powiatowym przez inne podmioty dziatajgce na
terenie szkoft;

2) osiggniecia w aktywnosci na rzecz innych ludzi, zwtaszcza w formie wolontariatu lub srodowiska
szkolnego.

1. W arkuszach ocen podstawg wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu lub ukonczeniu
przez stuchacza jest uchwata rady pedagogicznej, ktérej date wpisuje sie do arkusza ocen ucznia.
Data wydania $wiadectwa to data zakonczenia rocznych zaje¢  dydaktyczno-
wychowawczych. W przypadku ucznia, ktéry zdawat egzamin poprawkowy lub klasyfikacyjny - data
podjecia uchwaty przez rade pedagogiczng.4

2. Szkota, zwtasnej inicjatywy albo na wniosek stuchacza lub rodzicéw niepetnoletniego
stuchacza albo absolwenta, w indeksie dokonuje sprostowania btedu i oczywistej omytki.

3. Sprostowania dokonuje sie na podstawie odpowiedniego dokumentu przez
skreslenie kolorem czerwonym nieprawidtowego zapisu i czytelne wpisanie kolorem czerwonym
nad skreslonymi wyrazami wtasciwych danych. Na koncu indeksu nalezy umiesci¢ adnotacje
»Dokonano sprostowania” oraz czytelny podpis odpowiednio dyrektora szkoty lub osoby przez niego
upowaznionej.
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4. Informacje odokonanym sprostowaniu umieszcza sie na arkuszu ocen

5. Nie dokonuje sie sprostowan na Swiadectwach ukonczenia szkoty i zaswiadczeniach.
Dokumenty, o ktérych mowa podlegajg wymianie, za zwrotem dokumentu zawierajgcego bfad lub
omytke.

6. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa, odpisu, zaswiadczenia stuchacz lub
absolwent moze wystgpi¢ odpowiednio do dyrektora szkoty, komisji okregowej lub kuratora
oswiaty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu.

7. Za wydanie duplikatu swiadectwa pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu. Optate wnosi sie na rachunek bankowy wskazany przez
dyrektora szkoty.

8. Za wydanie duplikatu legitymacji pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia witasnorecznosci podpisu. Optate wnosi sie na rachunek
bankowy wskazany przez dyrektora szkoty.
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DZIAL IX
NAUCZYCIELE | INNI PRACOWNICY SZKOtY

Rozdziat 1.
Zasady ogodlne

§ 83. 1. W szkole zatrudnia sie:
1) pracownikéw pedagogicznych;
2) pracownikéw administracyjnych i obstugi,

2. Liczbe pracownikoéw okresla arkusz organizacyjny.

§ 84. 1. Zasady zatrudnienia nauczycieli, ich prawa i obowigzki reguluje ustawa Karta
Nauczyciela wraz z przepisami wykonawczymi do nie;j.

2. Zasady wynagradzania nauczycieli reguluje uchwata organu prowadzacego.

3. Zasady zatrudniania pracownikéw administracyjnych i obstugi, ich prawa i obowigzki
reguluje kodeks pracy wraz z przepisami wykonawczymi.

4. Zasady wynagradzania pracownikdw administracji i obstugi reguluje regulamin
wynagradzania.

5. Zakres czynnosci poszczegdlnych pracownikéw ustala dyrektor szkoty.

§ 85. 1. W szkole funkcjonuje regulamin pracy ustalony przez dyrektora w porozumieniu z
zaktadowymi organizacjami zwigzkowymi.

Rozdziat 2.
Zadania nauczycieli

§ 86. 1. Nauczyciel prowadzi prace dydaktyczng oraz odpowiada za jakos¢ i wyniki tej pracy
oraz bezpieczenstwo stuchaczy.

2. Do obowigzkdéw nauczycieli nalezy w szczegdlnosci:
1) odpowiedzialno$¢ za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo stuchaczy podczas zajec
organizowanych przez szkote;
2) prawidtowa organizacja procesu dydaktycznego, m.in. wykorzystanie najnowszej wiedzy
merytorycznej i metodycznej do petnej realizacji wybranego programu nauczania danego
przedmiotu, wybdr optymalnych form organizacyjnych i metod nauczania w celu maksymalnego
utatwienia stuchaczom zrozumienia istoty realizowanych zagadnien, motywowanie stuchaczy do
aktywnego udziatu w lekcji, formutowania wtasnych opinii i saddw, wybdér odpowiedniego
podrecznika i poinformowanie o nim stuchaczy;
3) ksztattowanie w stuchaczach umitowaniu Ojczyzny, poszanowania Konstytucji
Rzeczpospolitej Polskiej, w atmosferze wolnosci sumienia i szacunku dla kazdego cztowieka;
4) dbanie o ksztattowanie u stuchaczy postaw moralnych i obywatelskich zgodnie z ideg
demokracji, pokoju i przyjazni miedzy ludzmi réznych narodéw, ras i Swiatopogladow;

73



Statut Zaocznego Liceum Ogdlnoksztatcqgcego dla Dorostych w Zespole Szkét Powiatowych

im. Stanistawa Staszica w Opocznie

5) tworzenie wtasnego warsztatu pracy dydaktycznej, wykonywanie pomocy dydaktycznych
wspolnie z stuchaczami, udziat w gromadzeniu innych niezbednych s$rodkéw dydaktycznych
(zgtaszanie dyrekcji zapotrzebowania, pomoc w zakupie), dbatos$¢ o pomoce i sprzet szkolny;
6) dostosowanie wymagan edukacyjnych z nauczanego przedmiotu (zaje¢) do indywidualnych
potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych stuchacza, u ktérego stwierdzono zaburzenia i odchylenia
rozwojowe lub specyficzne trudnosci w uczeniu sie potwierdzone opinig publicznej lub niepublicznej
poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej;
7) bezstronne, rzetelne, systematyczne i sprawiedliwe ocenianie wiedzy iumiejetnosci
stuchacza, ujawnianie i uzasadnianie oceny, informowanie o zagrozeniu oceng niedostateczng;
8) wspieranie rozwoju psychofizycznego stuchaczy, ich zdolnosci i zainteresowan, m.in. poprzez
pomoc w rozwijaniu szczegdlnych uzdolnied i zainteresowan przygotowanie do udziatu
w konkursach, olimpiadach przedmiotowych, zawodach;
9) udzielanie pomocy w przezwyciezaniu niepowodzen szkolnych stuchaczy, rozpoznanie
mozliwosci i potrzeb stuchacza w porozumieniu z opiekunem grupy;
10)  wspodtpraca z opiekunem i samorzagdem oddziatu;
11)  indywidualne kontakty z rodzicami niepetnoletnich stuchaczy;
12)  doskonalenie umiejetnosci dydaktycznych i podnoszenie poziomu wiedzy merytorycznej,
aktywny udziat we wszystkich posiedzeniach rady pedagogicznej i udziat w lekcjach kolezenskich,
uczestnictwo w konferencjach metodycznych oraz innych formach doskonalenia;
13)  aktywny udziat w zyciu szkoty: uczestnictwo w uroczystosciach i imprezach organizowanych
przez szkote, opieka nad stuchaczami skupionymi w organizacji, kole przedmiotowym, kole
zainteresowan lub innej formie organizacyjnej;
14) przestrzeganie dyscypliny pracy: aktywne petnienie dyzuru przez catg przerwe
miedzylekcyjng, natychmiastowe informowanie dyrekcji o nieobecnosci w pracy, punktualne
rozpoczynanie i koficzenie zaje¢ oraz innych zapisdw kodeksu pracy;
15) prawidtowe prowadzenie dokumentacji pedagogicznej lekcji lub kota zainteresowan,
terminowe dokonywanie prawidtowych wpiséw do dziennika, arkuszy ocen i innych dokumentow;
16)  kierowanie sie w swoich dziataniach dobrem stuchacza, a takze poszanowanie godnosci
osobistej stuchacza;
17) przestrzeganie tajemnicy stuzbowej;
18) przestrzeganie zasad wspotzycia spotecznego i dbanie o wtasciwe relacje pracownicze;
19) dokonanie wyboru podrecznikédw i programu nauczania lub opracowanie wiasnego
programu nauczania i zapoznanie z nimi stuchaczy i rodzicow niepetnoletnich stuchaczy, po
uprzednim przedstawieniu ich do zaopiniowania przez rade pedagogiczng;
20) uczestniczenie w przeprowadzaniu czesci ustnej egzaminu maturalnego.

3. W ramach czasu pracy oraz ustalonego wynagrodzenia nauczyciel obowigzany jest
realizowac:
1) zajecia dydaktyczne prowadzone bezposrednio ze stuchaczami albo na ich rzecz,
w wymiarze okreslonym przepisami dla danego stanowiska;
2) nauczyciel jest obowigzany prowadzi¢ zajecia w ramach godzin przeznaczonych w ramowych
planach nauczania do dyspozycji dyrektora szkoty;
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3) zajecia i czynnosci zwigzane z przygotowaniem sie do zaje¢, samoksztatceniem
i doskonaleniem zawodowym;
4) nauczyciel jest obowigzany rejestrowad i rozlicza¢ w okresach tygodniowych odpowiednio w
dziennikach lekcyjnych lub w dziennikach zaje¢ dziatania wymienione w ust. 3 pkt 1i2;

4. Opiekun oddziatu wykonywanuje czynnosci administracyjne dotyczgce oddziatu:

1) prowadzenie dziennika lekcyjnego i arkuszy ocen;

2) sporzadzanie zestawien statystycznych dotyczacych oddziatu;

3) wypisywanie swiadectw szkolnych;

4) opracowanie oddziatowego zestawu programow i podrecznikéw;

5) usprawiedliwianie nieobecnosci na zajeciach edukacyjnych zgodnie z § 72;

6) wykonywanie innych czynnosci administracyjnych dotyczacych oddziatu, zgodnie

z zarzgdzeniami wtadz szkolnych, poleceniami dyrektora szkoty oraz uchwatami rady pedagogicznej.
5. Opiekun oddziatu wspodtpracuje z rodzicami (prawnymi opiekunami) niepetnoletniego
stuchacza.
6. Opiekun oddziatu otrzymuje pomoc ze strony dyrektora szkoty, rady pedagogicznej,
pedagoga szkolnego, doradcy zawodowego i instytucji zajmujgcymi sie pomoca.

Rozdziat 3.
Zadania nauczycieli w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa

§ 87. 1. Nauczyciel jest odpowiedzialny za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo stuchaczy
podczas zaje¢ edukacyjnych organizowanych przez szkofe.

2. Nauczyciel jest zobowigzany skrupulatnie przestrzegac i stosowac przepisy i zarzgdzenia
odnosnie bhp i p/poz., a takze odbywac¢ wymagane szkolenia z zakresu bhp i p/poz.

3. Nauczyciel jest zobowigzany przestrzegaé regulaminu dyzurédw i harmonogramu
dyzuréw opracowanego na dany rok szkolny przez dyrektora szkoty.

4. Nauczyciel obowigzany jest zapewnié wtasciwy nadzér i bezpieczenstwo stuchaczom
biorgcym udziat w pracach na rzecz szkoty i srodowiska.

5. Nauczyciel jest zobowigzany do niezwtocznego przerwania i wyprowadzenia
z zagrozonych miejsc osoby powierzone opiece, jezeli stan zagrozenia powstanie lub ujawni sie
w czasie zajeé.

6. Zaznajamiania stuchaczy przed dopuszczeniem do zaje¢ w pracowniach z zasadami
i metodami pracy zapewniajgcymi bezpieczenstwo i higiene pracy przy wykonywaniu czynnosci na
stanowisku roboczym.

7. Nierozpoczynanie zaje¢, jezeli w pomieszczeniach lub innych miejscach, w ktérych majg
by¢ prowadzone zajecia stan znajdujacego sie wyposazenia stwarza zagrozenia dla bezpieczenstwa.

8. Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania
i konczenia zaje¢ edukacyjnych oraz respektowania prawa stuchaczy do petnych przerw
miedzylekcyjnych.
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9. Nauczyciel ma obowigzek zapoznaé¢ sie i przestrzegac instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego w szkole oraz instrukcji alarmowej w przypadku zgtoszenia o potozeniu lub znalezieniu
tadunku wybuchowego w budynku szkolnym.

10. Nauczyciel ma obowigzek zapoznaé sie i przestrzegaé instrukcji bhp, zawierajgcych
przepisy i zasady bezpieczenstwa i higieny pracy dotyczgce zajmowanego stanowiska pracy

11. Nauczyciel ma obowigzek przestrzegaé postanowien dotyczacych bhp zawartych
w statucie szkoty, w regulaminach pracowni szkolnych, warsztatéw szkoleniowych, pobytu stuchacza
w szkole, dyskotek szkolnyh, studnidéwek szkolnych, wycieczek i innych imprez krajoznawczo —
turystycznych, itp.

12. Nauczyciel organizujgcy wyjscie stuchaczy ze szkoty lub na wycieczke ma obowigzek
przestrzegac zasad ujetych w regulaminie wycieczek i innych imprez krajoznawczo — turystycznych.

13. Nauczyciele uczestniczacy w organizacji studniowki szkolnej majg obowigzek
przestrzegac zasad ujetych regulaminie studnidéwek szkolnch

14. Nauczyciel w trakcie prowadzonych zaje¢ w klasie:

1) ma obowigzek sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia lekcji nie zagrazajg bezpieczerstwu
stuchaczy i nauczyciela. Jezeli sala lekcyjna nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel
ma obowigzek zgtosi¢ ten fakt do dyrektora szkoty celem usuniecia usterek. Do czasu naprawienia
usterek nauczyciel ma prawo odmowié prowadzenia zaje¢ w danym miejscu;

2) podczas zajeé nauczyciel nie moze pozostawié stuchaczy bez zadnej opieki;

3) w razie stwierdzenia niedyspozycji stuchacza, jesli stan jego zdrowia pozwala, nalezy
skierowac go w towarzystwie drugiej osoby do pielegniarki szkolnej. Jesli zaistnieje taka potrzeba,
nalezy w miare mozliwosci udzieli¢ mu pierwszej pomocy i ewentualnie sprowadzi¢ fachowa pomoc
medyczng. O zaistniatej sytuacji nalezy powiadomic¢ rodzicdw stuchacza niepetnoletniego. Jesli jest
to nagty wypadek, nalezy powiadomié¢ niezwtocznie dyrektora szkoty;

4) nauczyciel powinien kontrolowaé¢ wtasciwg postawe stuchaczy w czasie zajeé. Korygowac
zauwazone btedy i dbaé o czystosé, tad i porzadek podczas trwania lekcji i po jej zakoriczeniu;
5) przed rozpoczeciem lekcji nauczyciel zobowigzany jest do wywietrzenia sali lekcyjnej;
6) nauczyciel ustala zasady korzystania z sali lekcyjnej.
15. Opiekunowie oddziatéw sg zobowigzani zapoznad stuchaczy z:
1) statutem szkoty;
2) procedurami postepowania w sytuacjach trudnych;
3) regulaminem pobytu stuchacza w szkole;
4) regulaminem dyskotek szkolnych;
5) regulaminem wycieczek i innych imprez krajoznawczo — turystycznych;
6) regulaminem studniowek.
16. Opiekunowie oddziatu sg zobowigzani zapoznac stuchaczy z:
1) zasadami postepowania w razie zauwazenia ognia;
2) sygnatami alarmowymi na wypadek zagrozenia;
3) z planami ewakuacji, oznakowaniem drdg ewakuacyjnych;
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4) zasadami zachowania i wynikajgcymi z tego obowigzkami w czasie innego zagrozenia
okreslonymi w instrukcj bezpieczeistwa pozarowego oraz w instrukcji alarmowej w przypadku
zgtoszenia o podtozeniu lub znalezieniu tadunku wybuchowego w budynku szkolnym.

Rozdziat 4.
Obowigzki nauczyciela-bibliotekarza

§ 88. 1. Nauczyciel-bibliotekarz:

1) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw;
2) wspotpracuje z opiekunami oddziatéw i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow;
3) sporzadza plan pracy oraz okresowe i roczne sprawozdania z pracy;
4) prowadzi dzienng, miesieczng i roczng statystyke wypozyczen;
5) odpowiada za bezpieczeristwo stuchaczy przebywajacej na terenie biblioteki szkolnej.
2. W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:
1) udostepniania zbioréw w wypozyczalni i czytelni;
2) indywidualnego doradztwa w doborze lektury;
3) udzielania informacji;
4) prowadzenia zajec przy wspodtpracy z opiekunami oddziatdw i nauczycielami poszczegdlnych

przedmiotow;
5) prowadzenia réznorodnych form upowszechniania czytelnictwa np. wystawy, konkursy,
imprezy okolicznosciowe;

3. W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest

do:

1) gromadzenia zbiorédw zgodnie z profilem programowym i potrzebami szkoty;

2) ewidencji zbioréw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

3) opracowania zbioréw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i normami bibliograficznymi;
4) selekcji zbioréw;

5) organizacji udostepniania zbioréw;

6) organizacji warsztatu informacyjnego;

7) organizacj dla potrzeb nauczycieli materiatéw dydaktycznych;

8) realizacji zadan szkolnego centrum multimedialnego.

Rozdziat 5.
Zespoty przedmiotowe

§ 89. 1. Nauczyciele mogg tworzyé zespoty przedmiotowe:
1) jezyka polskiego;
2) informatyki i przedmiotéw pokrewnych;
3) matematyki;
4) nauk przyrodniczych;
5) jezykdéw obcych;
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przedmiotow ekonomicznych i przedmiotéw pokrewnych;
humanistyczny;

wychowania fizycznego;

inne wynikajgce z organizacji pracy w danym roku szkolnym.

2. Zespdt, o ktérym mowa w § 1, dyrektor szkoty moze powotaé na czas okreslony lub
nieokreslony.

3. Pracg zespotu kieruje przewodniczacy powotywany przez dyrektora szkoty na wniosek
tego zespotu.

4. Dyrektor szkoty, na wniosek przewodniczgcego zespotu, moze wyznaczy¢ do realizacji
okreslonego zadania lub zadan zespotu innych nauczycieli, specjalistow i pracownikéw
szkoty. W pracach zespofu mogg brac udziat rowniez osoby niebedgce pracownikami tej
szkoty.

2. Zespot okresla plan pracy, cele i zadania do realizacji w danym roku szkolnym. Cele i

zadania zespotu przedmiotowego obejmuija:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

zorganizowanie wspotpracy nauczycieli dla uzgodnienia sposobdéw realizacji programéw
nauczania, korelowania tresci nauczania przedmiotéw pokrewnych, a takze uzgadniania
decyzji w sprawie wyboru programoéw nauczania i podrecznikdw szkolnych oraz materiatow
uzupetniajgcych do prowadzenia zaje¢;

zaplanowanie przedsiewzie¢ pozalekcyjnych zwigzanych z danym przedmiotem takich jak:
wystawy, konkursy, inscenizacje, wycieczki;

wspodlne opracowanie szczegdtowych kryteridw oceniania stuchaczy oraz sposobéw badania
wynikéw nauczania;

ustalanie termindéw, zakresu materiatu i przeprowadzanie sprawdzianéw poréwnawczych
oraz opracowanie ich wynikéw;

opracowanie narzedzi do badania osiggniec stuchaczy;

opracowywanie wynikéw osiggnieé stuchaczy i przedstawianie ich radzie pedagogicznej;
organizowanie  wewnatrzszkolnego doskonalenia zawodowego oraz doradztwa
metodycznego dla poczgtkujgcych nauczycieli poprzez:

a) konsultowanie rozktadéw materiatu,

b) prowadzenie lekcji otwartych i ich omawianie,

c) przygotowywanie sprawdzianéw i prac klasowych,

d)wymiane doswiadczen;

wspoétdziatanie w organizowaniu pracowni i laboratoridw przedmiotowych, a takze
w uzupetnianiu ich wyposazenia;

wspodlne opinie przygotowanych w szkole autorskich innowacyjnych i eksperymentalnych
programoéw nauczania;

10) analize raportéw CKE z egzamindw maturalnych;

11) wspodtprace nauczycieli w przygotowaniu stuchaczy do egzaminu maturalnego;

12) dostosowanie wymagan edukacyjnych do potrzeb edukacyjnych stuchaczy;

13) nadzorowanie przygotowan stuchaczy do olimpiad i konkursow;

14) udziat przedstawicieli zespotu w konferencjach metodycznych;
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15) dzielenie sie wiedzg uzyskang na kursach metodycznych i doskonalgcych.
5. Podsumowanie pracy zespotu odbywa sie podczas ostatniego w danym roku szkolnym
zebrania rady pedagogiczne;j.
6. Dokumentacja zespotu powinna zawieraé m. in.:
1) plan pracy na dany rok szkolny;
2) protokoty zebran z zatgcznikami;
3) regulaminy konkursow i listy stuchaczy birgcych w nich udziat;
4) konspekty lekcji otwartych, referaty, przyktadowe sprawdziany i testy opracowane przez
nauczycieli;
5) sprawozdania z przeprowadzonych diagnoz, wnioski po egzaminach zewnetrznych.

DZIAL X
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 90. 1. Dziatalnos¢ Zaocznego Liceum Ogodlnoksztatcgcego dla Dorostych w Zespole Szkoét
Powiatowych im. Stanistawa Staszica w Opocznie finansowana jest:

1) z budzetu panstwa w zakresie przewidzianym obowigzujgcymi przepisami;
2) z wptywéw w formie dotacji i darowizn;

3) z wptywdw z dziatalnosci dochodowej skoty;

4) zfunduszy rady rodzicow.

2. Obstuge finansowo - ksiegowg prowadzg pracownicy administracji .

3. Zasady prowadzenia przez szkote gospodarki finansowej i materialnej okreslajg odrebne
przepisy.

§91. 1. Szkofa prowadzi i przechowuje dokumentacje zgodnie z obowigzujacg instrukcja
kancelaryjng i rozporzadzeniami MEN.

4. Dokumentacje, ktéra jest podstawg wydania $wiadectw i ich duplikatow szkota
przechowuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 92. Szkota posiada wtasng strone internetowg redagowang przez zespét powotany przez
dyrektora szkoty.

§93. Do udzielania informacji medialnych na temat Zaocznego Liceum
Ogodlnoksztatcgcego dla Dorostych w  Zespole Szkét Powiatowych im. Stanistawa Staszica
w Opocznie upowazniony jest dyrektor szkoty lub osoba pisemnie przez niego wyznaczona.

§ 94. 1. Zaoczne Liceum Ogdlnoksztatcgcego dla Dorostych w Zespole Szkét Powiatowych
im. Stanistawa Staszica w Opocznie uzywa pieczeci okragtych i stempli zgodnie
z odrebnymi przepisami.

2. Tablice i stemple szkét wchodzacych w skfad zespotu powinny mieé¢ u géry nazwe
Zespotu, a u dotu nazwe Szkoty.

3. W swiadectwach szkolnych i innych dokumentach wydawanych przez szkoty podaje sie
nazwe typu szkoty. Nazwa Zespotu Szkdt umieszczona jest w pieczeci urzedowej.

4. Organizacje szkolne posiadajg pieczatki organizacyjne.

5. Zasady uzywania pieczeci urzedowych regulujg odrebne przepisy.
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Statut Zaocznego Liceum Ogdlnoksztatcqgcego dla Dorostych w Zespole Szkét Powiatowych

im. Stanistawa Staszica w Opocznie

§ 95. Dyrektor szkoty zapewnia mozliwo$é zapoznania ze statutem wszystkich cztonkdéw
spotecznosci szkolnej i rodzicdw niepetnoletnich stuchaczy w sposdb przyjety na terenie szkoty.
§ 96. 1. Tryb wprowadzania zmian i nowelizacji statutu.
2. Zmiany w statucie mogg by¢ wprowadzane w formie aneksu na wniosek:
1) organdw Szkoty;
2) organu prowadzacego lub organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny w przypadku zmiany
przepiséw.
3. Tryb wprowadzania zmian do statutu jest identyczny jak tryb jego uchwalania.
4. O zmianach w statucie dyrektor szkoty powiadamia organa szkoty, organ prowadzacy
i organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny.
5. Szkota publikuje tekst jednolity statutu najpdzniej po trzech nowelizacjach.
§ 97. 1. Statut jest dostepny w bibliotece szkolnej.
2. Statut jest podstawg prawng do tworzenia regulaminéw i innych dokumentdéw
obwigzujgcych w szkole.
3. Statut moze by¢ opublikowany na stronie internetowej szkoty.
§ 98. Postanowienia statutu stosuje sie odpowiednio do zajeé¢ organizowanych przez
szkote poza obiektami szkolnymi nalezgcymi do Zespotu Szkét Powiatowych im. Stanistawa Staszica
w Opocznie .
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